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Wprowadzenie
Podstawe Wytycznych stanowia ponizsze dokumenty:

e Memorandum Finansowe dla Programu Wspdlpracy Przygranicznej Phare Polska-
Stowacja 2000, zawarte migdzy Rzadem Polskim a Komisja Europejska,
e Vademecum zarzadzania grantami,

e Praktyczny Przewodnik procedur zawierania uméw w ramach Programow Phare, Ispa &
Sapard.

Zatozeniem Wytycznych jest przedstawienie w jasny 1 przejrzysty sposob zadan oraz
procedur zdecentralizowanego systemu zarzadzania Funduszem Matych Projektow
Infrastrukturalnych (zwanym dalej Funduszem) w regionach przygranicznych.




I Fundusz Malych Projektow Infrastrukturalnych w ramach Programu Wspélpracy
Przygranicznej Phare PL0010

1.1 TrO

Program wspierania wspOlpracy przygranicznej pomig¢dzy krajami objetymi programem Phare
a panstwami czlonkowskimi Unii Europejskiej zostat ustanowiony w 1994 r., w celu
wspierania dialogu i wspotpracy pomi¢dzy mieszkancami, wtadzami lokalnymi i jednostkami
gospodarczymi, ktére przyczyniaja si¢ do wyroOwnywania poziomu jakosci zycia
mieszkancoOw po obu stronach granicy. Pierwotnie program zostat podzielony na dwie linie
budzetowe: Polska — Niemcy i1 Polska — Region Morza Battyckiego; jednak w nastgpnych
latach zostat rozszerzony na granice poludniowa (Polska-Czechy, Polska-Stowacja).

Fundusz Matlych Projektéw (SPF) po raz pierwszy zostal ustanowiony w ramach budzetu
Programu Wspotpracy Przygranicznej Polska — Niemcy w 1995 roku. Fundusz utworzono
takze w ramach programu Zintegrowana Granica Wschodnia Polski, edycji 1997 roku. Celem
Funduszu jest wspieranie realizacji dziatan o malej skali prowadzonych przez instytucje
regionalne i lokalne.

W Polsce zarzadzanie Funduszem odbywa sig¢ na zasadach zdecentralizowanych, bezposredni
zarzad sprawuja Euroregiony. Funkcjonowanie Funduszu odbywato si¢ zgodnie z Ogolnymi
Wytycznymi Funduszu Matych Projektow, przygotowanymi w imieniu Komisji Europejskiej
oraz Wytycznymi dla Polski.

Fundusz Matych Projektow umozliwil dofinansowanie projektow ,migkkich” w pasie
przygranicznym, a wsparcie z programu Phare wynositlo maksymalnie 50 000 euro. Jednakze
lokalne 1 regionalne instytucje wskazywaly na konieczno$¢ stworzenia mozliwo$ci wspierania
niewielkich projektéw infrastrukturalnych, biorac pod uwagg wielkie potrzeby w tym zakresie
w obszarach przygranicznych. W celu zmniejszenia rdéznic po obu stronach granicy
ustanowiono Fundusz Matlych Projektéw Infrastrukturalnych, po raz pierwszy utworzony w
ramach Programu Wspotpracy Przygranicznej Phare Polska-Niemcy 1999.

Fundusz Matych Projektoéw Infrastrukturalnych (FMPI) tworzony jest zgodnie z
Rozporzadzeniem KE nr 2760/98 dotyczacym realizacji programu wspotpracy przygranicznej
w ramach programu Phare. Bedzie on wspierat realizacj¢ priorytetow okreslonych w ramach
Wspdlnego Dokumentu Programowego Polska-Stowacja 2000-2006. Wraz z projektami o
charakterze ,,migkkim” oraz inwestycjami o duzej skali stanowi¢ bedzie narzedzie
wspierajace rozwoj regionalny w konteks$cie przystapienia Polski do UE.

1.2 CELE FUNDUSZU I PRIORYTETY W ROKU 2000

Fundusz Matych Projektow Infrastrukturalnych oparty jest na tych samych celach ogolnych,
co Program Wspolpracy Przygranicznej Phare Polska — Slowacja. Pomaga regionom
przygranicznym przezwyci¢za¢ konkretne problemy i trudnosci rozwojowe wynikajace z ich
wzglednej izolacji w gospodarce kraju. Fundusz wspiera rowniez tworzenie i rozwdj sieci
wspotpracy po obu stronach granicy oraz tworzenie powiazan migdzy nimi a szerszymi
strukturami Unii Europejskie;.

Fundusz zapewnia elastyczne podejscie do wspolfinansowania dziatan w mniejszej skali,
ktore sa definiowane na zasadzie potrzeb lokalnych/ regionalnych, ktore maja silne znaczenie
transgraniczne.




Gltowne cele Funduszu:

=  Wspieranie dalszego rozwoju potencjatu gospodarczego obszaréw przygranicznych
poprzez wzmacnianie istniejacych struktur,

= Zmniegjszanie prowincjonalnego charakteru tych obszarow i tym samym poprawe jakosci
zycia oraz tworzenie sieci wspOlpracy po obu stronach granicy.

Cele szczegdtowe Funduszu:

= wspieranie rozwoju infrastruktury na terenach objetych Programem,

= likwidacja r6znic w poziomie infrastruktury komunalnej po obu stronach granicy,

= wspieranie rozwoju infrastruktury dotyczacej ochrony srodowiska naturalnego,

= wspieranie lokalnych i regionalnych organizacji zaangazowanych w rozwdj regionalny
oraz wspotpracg transgraniczna.

Inicjatywy w ramach Funduszu powinny spetnia¢ nastgpujace warunki:

= wspiera¢ dziatania infrastrukturalne w matej skali prowadzone w polsko-stowackim
obszarze przygranicznym,

= miec silny 1 oczywisty aspekt transgraniczny,

= posiadac realistyczne i przejrzyste zatozenia finansowe,

= musza by¢ gotowe do realizacji,

= wnosi¢ wktad do tworzenia instytucji i zwigkszania potencjatu,

= wspomaga¢ dlugoterminowe plany rozwoju gmin/ regionu, a przynajmniej nie sta¢ z nimi
w sprzeczno$ci (pierwszenstwo bgda miaty projekty, ktore sa czgécia ogolnej strategii/
planu rozwoju regionu, miasta/ gminy),

= zawiera¢ nowatorskie rozwigzania (np. projekty pilotazowe).

1.3 DOSTEPNA WIELKOSC DOFINANSOWANIA

Catkowita wielko$¢ transzy w ramach programu wynosi 304.000 euro,

Wielko$¢ grantu

Zostat $cisle okreslony minimalny 1 maksymalny prog dofinansowania indywidualnego grantu
w ramach Funduszu:

e Minimalna warto$¢ : 50 000 euro

e Maksymalna wartos¢ : 300 000 euro

Jednakze grant nie moze by¢ wigkszy niz 75% wartos$ci catego projektu (zobacz rowniez pkt.
2.1.3.) Pozostata cz¢s¢ musi by¢ finansowana ze zrodet wlasnych wnioskodawcy lub innych
instytucji finansowych, ktore nie sa wspierane z budzetu Unii Europejskie;j.




II. Zasady dotyczace naboru projektow

Zasady okres$lajace sposob sktadania, selekcji oraz wdrazania projektéw realizowanych w
ramach Funduszu przedstawione sa w niniejszych Wytycznych oraz ,,Vademecum
zarzadzania grantami” przyjetym przez Komisje Europejska w 1998 roku.

2.1  KRYTERIA KWALIFIKACJI
Istnieja trzy grupy kryteriow kwalifikacji, ktore dotycza:
e Organizacji, ktére moga ubiegac si¢ o grant,

e Propozycji projektow, na ktore granty moga zosta¢ przeznaczone,
e Rodzajow wydatkow kwalifikujacych si¢ do otrzymania wsparcia.

2.1.1  Kwalifikujqce sie organizacje - kto moze sktadaé wniosek

Whnioskodawca musi spetnia¢ nastgpujace warunki, aby moc ubiega¢ si¢ o dofinansowanie w
ramach Funduszu:

e Posiada¢ charakter niedochodowy;

e By¢ organizacja lokalna;

e Posiada¢ siedzib¢ na terenie polskiej czgSci objgtej Programem Wspotpracy
Przygranicznej Phare Polska-Stowacja

e By¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i zarzadzanie projektem, nie
wystepowac jako posrednik;

e Posiada¢ stabilne i wystarczajace zrodto finansowania zapewniajace kontynuacjg¢ po
zakonczeniu projektu oraz -jesli to niezbgdne- by¢ w stanie wesprze¢ ja finansowo;

e Posiada¢ doswiadczenie 1 przedstawi¢ swoje mozliwosci w zakresie zarzadzania
wigkszymi projektami odpowiadajace rozmiarom projektu ztozonego do udzielenia
grantu.

(a) Przykladowe kwalifikujgce si¢ organizacje:

e Publiczne wtadze w regionie przygranicznym,;
e Zwiazki i stowarzyszenia miedzygminne;
e Organizacje pozarzadowe

Potencjalni wnioskodawcy nie maja prawa uczestniczy¢ w naborze projektow i otrzymacé
grantu, jezeli:

e oglosili upadio$¢ lub znajduja si¢ w stanie likwidacji, znajduja si¢ pod zarzadem
komisarycznym, zawarli ugod¢ z wierzycielami, zawiesili swoja dziatalno$¢ gospodarcza
albo znajduja si¢ w jakiejkolwiek analogicznej sytuacji, wnikajacej z podobnej procedury
przewidzianej przez prawo lub przepisy danego kraju,




sa przedmiotem postgpowania upadilosciowego, likwidacyjnego, w celu ustanowienia
zarzadu komisarycznego, ugodowego z wierzycielami lub jakiejkolwiek podobnej
procedury przewidzianej przez prawo lub przepisy danego kraju,

zostali skazani za przestgpstwo dotyczace dziatalnosci zawodowej wyrokiem, ktory ma
moc res judicata,

zostali uznani winnymi nieprawidlowego postgpowania zawodowego na podstawie
jakichkolwiek dowodow, ktore Jednostka Zarzadzajaca moze uznac,

nie dopehili zobowiazan dotyczacych zaptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne
zgodnie z przepisami prawnymi kraju, w ktérym zostaty one stworzone,

nie dopeknili zobowiazan dotyczacych zaplaty podatkéw zgodnie z przepisami prawnymi
kraju, w ktorym zostaty one stworzone,

zostali uznani winnymi zlozenia nieprawdziwego o$wiadczenia przy dostarczaniu
informacji wymaganych przez Jednostk¢ Zarzadzajaca, a stanowiacych warunek wzigcia
udzialu w naborze projektow lub warunek zawarcia umowy,

uznano, iz s3a oni winni powaznego naruszenia warunkéw umowy z powodu
niewywiazania si¢ ze zobowiazan wynikajacych z innej umowy zawartej z ta sama
Jednostka Zarzadzajaca kontraktujaca albo innej umowy finansowanej z funduszy
Wspdlnoty Europejskie;,

podejmowali probg uzyskania informacji poufnej albo wywarcia wplywu na Komitet
Oceniajacy lub Jednostke Zarzadzajaca podczas procesu oceny w ramach biezacego
naboru projektow lub poprzednich.

2.1.2 Kwalifikujqce sie projekty

Wielko$¢ projektu

Warto$¢: nie ma ograniczen co do catkowitej kwoty projektu. Jednakze, granty Unii
Europejskiej wymagaja przestrzegania minimalnej i maksymalnej wartosci, podanych w
pkt. I.1.3.

Projekt nalezy wykona¢ w ramach nie wigcej niz jednej umowy (kontraktu na
dostawy/roboty) oraz kontraktu na przeprowadzenie audytu.

Czas trwania: okres realizacji projektu nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesigcy. Terminem
koncowym zakonczenia projektu w ramach Funduszu (wlaczajac platnosci z programu
Phare) jest 15 listopada 2003 roku.

Sektory badz tematy

Celem ogdlnym Funduszu jest wspieranie dzialan w matej skali w zakresie transgranicznego
rozwoju gospodarczego 1 spotecznego (na poziomie lokalnym/ regionalnym), obszaréw
objetych Programem Wspodtpracy Przygranicznej Phare, w dziedzinach zdefiniowanych w
artykule 5.1 punkty a) — n) Regulacji Komisji Nr 2760/98 z grudnia 1998 r. Celem wspierania
tych projektow jest poszerzenie zakresu dziatania Programu Wspodlpracy Przygranicznej




Phare, zachecenie do uczestnictwa organizacji lokalnych oraz ulatwienie wdrozenia dzialan
na matq skalg stanowiacych podstawe dla wigkszych projektow wspotpracy transgraniczne;.

Zasieg geograficzny

Realizacja projektow musi odbywaé si¢ na terenie polskiej czg$ci objetej programem
Wspolpracy Przygranicznej Phare Polska-Stowacja (dwa pasy powiatow przy granicy polsko-
stowackiej, tj. Woj. Matopolskie: Nowy Sacz, Gorlicki, Nowosadecki, Nowotarski, Suski,
Tatrzanski, Tarnéw, Brzeski, Limanowski, Myslenicki, Tarnowski, Wadowicki; Woj.
Podkarpackie: Krosno, Bieszczadzki, Jasielski, Kro$nienski, Sanocki, Przemysl, Brzozowski,
Debicki, Przemyski, Strzyzowski; Woj. Slaskie: Cieszynski, Zywiecki, Bielsko-Biata,
Jastrzgbie Zdr¢j, Bielski, Pszczynski).

Rodzaje dziatalnosci

Granty moga by¢ przeznaczane na dofinansowanie projektéw, ktdre przyczyniaja si¢ do
realizacji celow Funduszu, opisanych w pkt. 1.2, w nastgpujacych dziedzinach:

Demokracja lokalna:

Wspierane beda projekty pomocne w ksztalceniu i zwigkszaniu umiejetnosci struktur
organizacyjnych lokalnej i regionalnej administracji panstwowej oraz innych elementow
spoteczenstwa demokratycznego (izb handlowych, zwiazkoéw zawodowych, organizacji
pozarzadowych), np. budowa/modernizacja centrow szkoleniowych o znaczeniu
transgranicznym, centrow informacji itp.

Rozwdj gospodarczy

Wsparcie matych projektow dotyczacych gospodarki, ktorych celem jest poszerzenie zaplecza
ekonomicznego w regionie przygranicznym. Moga to by¢ na przyktad propozycje majace na
celu tworzenie przygranicznych struktur wspoipracy i partnerstwa ws$rdd organizacji
wspierajacych.

Turystyka:

Fundusz wspiera szeroki zakres dzialan z zakresu rozwoju turystyki, w regionie
przygranicznym tj. budowa, modernizacja i oznakowanie $ciezek rowerowych oraz innych
szlakow turystycznych; tworzenie Centréw Informacji Turystycznej

Wymiana kulturalna:

Niewielkie inwestycje wspierajace istniejaca lub tworzona wymiang kulturalna miedzy
spoteczno$cia lokalna po obu stronach regionu granicznego. Przykladowe projekty to
tworzenie osrodkow wspierajacych polsko-stowacka wymiang kulturalna lub inne inwestycje
zmierzajace do kultywowania tradycji i prowadzenia dtugofalowej wspotpracy.

Ochrona srodowiska:

Projekty koncentrujace si¢ na specyficznych problemach z zakresu ochrony $rodowiska
naturalnego danego regionu. Fundusz moze wspiera¢ przedsigwzig¢cia inwestycyjne o matej
skali majace bezposredni i wyrazny wptyw na jako$¢ srodowiska naturalnego w regionie np.
budowa 1 modernizacja oczyszczalni S$ciekow, kanalizacji sanitarnych, komunalnych
wysypisk $mieci itp.

Ochrona zdrowia:

Fundusz bgdzie wspiera¢ dziatania majace na celu wspotpracg w zakresie ochrony zdrowia, w
szczegdlnosci  wspolne uzytkowanie zasobéw o charakterze transgranicznym (np.
budowa/modernizacja osrodkow dla osob niepetnosprawnych)

Przeplyw informacji

Projekty majace na celu rozwijanie lub tworzenie zasobéw majacych na celu poprawe
przeptywu informacji 1 komunikacji miedzy regionami granicznymi, np. wsparcie
transgranicznego radia, telewizji, gazet i innych mediow.




Dzialania nie kwalifikujace sie do dofinansowania:
Dziatania uslugowe.

Io$¢ wnioskow
Whioskodawca moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek.

2.1.3 Kwalifikujqce sie wydatki - koszty ktore mogq by¢ finansowane w ramach grantu

W grantach moga by¢ brane pod uwage tylko wydatki okreslone mianem ,.kwalifikujacych si¢
wydatkow”, szczegotowo przedstawione ponizej. Budzet okre$la zaréwno szacunkowe
koszty, jak i gorng granicg “kwalifikujacych si¢ wydatkow”.

Szczegbdlna uwage nalezy zwraca¢ na fakt, ze koszty musza by¢ rzeczywiste 1 nie moga
stanowi¢ sum ryczattowych.

Projekty rekomendowane sa do uzyskania wsparcia pod warunkiem, iz proces oceny
poprzedzajacy podpisanie umowy nie ujawni probleméw nakazujacych zmiany budzetu
projektu. Wynikiem oceny moze by¢ prosba o dostarczenie wyjasnienia oraz —gdzie
stosowne- moze sktoni¢ Jednostke Zarzadzajaca do zredukowania kwoty grantu.

W interesie wnioskodawcy jest przedstawienie w swej propozycji projektu realnych i
faktycznych kosztow w budzecie.

Kwalifikujace sie wydatki

Wydatki takie musza by¢:

e niezbgdne do przeprowadzenia projektu, uwzglednione w Umowie zalaczonej do
ponizszych Wytycznych (Aneks D) oraz by¢ zgodne z zasadami wtasciwego zarzadzania
finansami, w szczegdlnosci efektywnosci kosztow

e poniesione w trakcie trwania realizacji projektu i po podpisaniu Umowy (Art. 2
Warunkow Szczegdlnych)

e odpowiednio zarejestrowane w ksiggowos$ci beneficjenta lub jego partnera, by¢ mozliwe
do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz potwierdzone oryginalami dokumentow.

Ponizsze wydatki sa dopuszczalne:

e bezposrednie ptatnosci dla wykonawcow, z ktorymi podpisano umowg na dostawy badz
roboty,

e koszty audytu.

Wydatki nie kwalifikujace sie do dofinansowania:

e rezerwy na pokrycie przysztych strat i dtugdw;

e odsetki;

e zakup ziemi lub budynkow;

e ujemne réznice kursowe, bez wplywu na postanowienia Artykutu 15(7) Umowy,

e podatki, w tym podatek od towarow 1 ustug (VAT), optaty celne 1 importowe naliczone w
zwiazku z zakupem towaréw i ustug lub importu towarow,

e koszty procedur przetargowych,




koszty dokumentacji technicznej, przygotowania opracowan lub innych dziatan
przygotowawczych (zwiazanych z realizacja projektu),

wktad rzeczowy (np. ziemia, nieruchomo$¢ lub cze$¢ nieruchomosci, trwate dobra
inwestycyjne, surowce, prace wykonywane nieodptatnie przez osobg prywatna lub
spotke).

Nie zezwala si¢ na tworzenie rezerwy budzetowe;.

2.2 PRZYGOTOWANIE WNIOSKOW I PROCEDURY

| 2.2.1 Wniosek oraz dokumenty dodatkowe

Whnioskodawcy musza sktada¢ wnioski na specjalnym formularzu, zataczonym do niniejszych
Wytycznych (Aneks A); nakazuje si¢ doktadnie przestrzega¢ zapisow formularza wnioskow.

Whniosek musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim. Jednakze wymaga si¢ dostarczenia
streszczenia projektu w jezyku angielskim (Aneks E).

W celu utatwienia oceny, formularz wniosku powinien by¢ wypetiony doktadnie, w sposob
jak najbardziej zrozumiaty. Powinien w jasny i precyzyjny sposob przedstawiac szczegoly
dotyczace realizacji 1 osiagnigcia zaktadanych celéw projektu, korzysci wynikajacych z jego
realizacji oraz sposobu, w jaki przedstawiony projekt odpowiada zatozeniom Funduszu/
Programu.

Wnhioski napisane odrgcznie nie beda akceptowane.

Dokumenty dodatkowe

Whiosek musza uzupetnia¢ ponizsze dokumenty:

1.

Whnioskodawca musi dowies¢, ze posiada kompletna dokumentacj¢ techniczna dotyczaca
projektu, tacznie ze wszelkimi zaswiadczeniami i pozwoleniami wymaganymi przez
polskie prawo (jesli realizacja projektu wymaga uzyskania pozwolenia na budowe, kopia
tego pozwolenia musi by¢ dotaczona). Kopie pozwolen nalezy dotaczy¢ do wniosku.
Oswiadczenie o wyodrebnieniu witasciwych kwot w budzecie wnioskodawcy na
inwestycje w pierwszej fazie projektu oraz w budzecie wnioskodawcy lub instytucji
zarzadzajacej na utrzymanie zakonczonego projektu inwestycyjnego przez okres pigciu lat
po jego ukonczeniu, podpisane przez osobg kierujaca instytucja; w trakcie tego okresu
dotowanej struktury nie wolno odsprzeda¢ ani wydzierzawi¢ zadnej stronie trzeciej.
Pisemne o$wiadczenie, podpisane przez osobg kierujaca instytucja, stwierdzajace, ze
wnioskodawca badz instytucja zarzadzajaca jest wiascicielem (lub dzierzawca na okres
pigciu lat od daty ukonczenia projektu) ziemi niezbgdnej do bezposredniego wdrozenia
projektu (lokalizacji projektu).

Whnioskodawca, ktorego oferta zostanie rozpatrzona pozytywnie, musi posiadaé
nastgpujace dokumenty: studium wykonalnosci projektu i ocena wplywu projektu na
srodowisko naturalne. Uwaga: wnioskodawca powinien takze dolaczy¢ kopig statutu
organizacji (obowiazek dofaczenia statutu nie dotyczy witadz publicznych, takich jak
gmina, powiat itp.)
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| 2.2.2  Sposob sktadania wnioskow

Whioski musza by¢ przesytane w zaklejonych kopertach listem poleconym, poczta kurierska
badz dorgczone osobiscie (dorgczycielowi wreczone zostanie podpisane i opatrzone data
potwierdzenie przyjecia) pod adresem biura wilasciwego Urzedu Marszatkowskiego
(doktadny adres powinien zosta¢ wskazany w zaproszeniu do sktadania wnioskow).

Wiladza Wdrazajaca udziela pelnomocnictwa, w kontaktach z wnioskodawcami, trzem
Urzgdom Marszatkowskim (potozonym przy granicy polsko-stowackiej):

e Urzad Marszatkowski Woj. Podkarpackiego; ul. Lisa Kuli 20; 35-959 Rzeszow; tel. (17)
850 17 45; fax: 850-17-41

e Urzad Marszatkowski Woj. Malopolskiego; ul. Basztowa 22; 31-156 Krakow; tel (12) 299
07 00; 299-07-05; 299-07-27; fax: 299 07 26

e Urzad Marszatkowski Woj. Slaskiego; ul Ligonia 46; 40-037 Katowice; tel. (32) 207 83
81; fax: 255-37-58

Whnioski przestane w jakikolwiek inny sposob (np. faksem lub poczta elektroniczna) lub
dostarczane pod inne adresy beda odrzucone.

Whioski (standardowy formularz wniosku wraz z zalacznikami) nalezy przedlozy¢ w
oryginale i 4 kopiach.

Na kopercie nalezy poda¢ nazweg i numer publikacji zaproszenia do skladania wnioskow,
pelna nazwe 1 adres wnioskodawcy oraz dopisek “Nie otwiera¢ przed sesja otwarcia”.

Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek jest kompletny, zgodnie z lista sprawdzajaca w formularzu
wniosku.

2.2.3 Termin dostarczenia

Termin sktadania wnioskéw jest okreslony w ,.Zaproszeniu do sktadania wnioskow™ (4.
<data> do godz. 14).

Wszystkie wnioski zlozone po ostatecznym terminie bgda odrzucone, bez wzgledu na date
stempla pocztowego (nawet jesli poprzedza ostateczny termin sktadania wnioskow).

2.2.4  Dodatkowe informacje

Pytania prosimy kierowa¢ do Urzedoéw Marszatkowskich, zaznaczajac wyraznie, ktorego
wezwania dotycza:

e Urzad Marszatkowski Woj. Podkarpackiego; ul. Lisa Kuli 20; 35-959 Rzeszow; tel. (17)
850 17 45; fax: 850-17-41

e Urzad Marszatkowski Woj. Matopolskiego; ul. Basztowa 22; 31-156 Krakéw; tel. (12)
299 07 00; 299-07-05; 299-07-27; fax: 299 07 26

e Urzad Marszatkowski Woj. Slaskiego; ul Ligonia 46; 40-037 Katowice; tel. (32) 207 83
81; fax: 255-37-58
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Whioskodawcy moga zglasza¢ pytania na pis$mie w terminie nie krotszym niz 21 dni przed
uplywem ostatecznego terminu skladania wnioskow. Urzad Marszatkowski musi
odpowiedzie¢ na wszystkie pytania wnioskodawcy co najmniej 11 dni przed ostatecznym
terminem sktadania wnioskow.

Pytania oraz kopie pisemnych odpowiedzi bg¢da dostepne dla wszystkich pozostatych
wnioskodawcow na stronie internetowej Urzgdu Marszatkowskiego.

2.3 OCENA 1 WYBOR WNIOSKOW

Proces oceny wnioskoOw rozpoczyna si¢ z chwila otrzymania propozycji wnioskow przez
Urzad Marszatkowski, a konczy sig¢ decyzja o przyznaniu grantu wybranym organizacjom.

Whioski sa analizowane 1 oceniane przez Komisj¢ Oceniajaca, w razie potrzeby wspierana
przez zewngtrznych ekspertow. Ocena wszystkich wnioskow odbywa si¢ na podstawie
ponizszych kryteriow:

(1) Zgodnos¢ administracyjna

Sprawdzenie, czy wniosek jest kompletny, zgodnie z lista sprawdzajaca (zatacznik A —
Formularz wniosku). Jezeli brakowaé bedzie dokumentu lub czg$¢ Formularza wniosku nie
bedzie wypelniona, wniosek zostanie wytaczony z dalszej oceny.

ZGODNOSC ADMINISTRACYJNA Tak | Nie
1. data ztozenia wniosku
2. wniosek podpisany przez wnioskodawce
3. wniosek ztozony w 1 oryginale i 4 kopiach
4. wniosek kompletny
5. statut wnioskodawcy jest dolaczony (gdzie konieczne)
6. Projekt gotowy do realizacji (dokumenty dodatkowe przygotowane 1 zataczone
zgodnie z lista pkt. 2.2.1 Wytycznych dla Wnioskodawcow)
7. Lokalizacja (projektu)
8. Budzetu kompletny, wyrazony w euro.

(2) Kwalifikowania si¢ wnioskodawcow i projektow

Kwalifikujacy si¢ wnioskodawcy 1 rodzaje dzialalnosci — zgodnie 2z kryteriami
zamieszczonymi w sekcjach 2.1.1; 2.1.212.1.3.

Z dalszej oceny bedq wykluczone wnioski nie spefniajqce ponizej wymienionych kryteriow.
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KRYTERIA KWALIFIKACJI Tak

Nie

Kwalifikujacy si¢ wnioskodawca

Kwalifikujace si¢ koszty

Whniosek wypehiony drukiem, w jezyku polskim, ze streszczeniem w j¢z. ang.

Formularz wniosku zgodny ze standardowym formatem

Zgodnos¢ dziatan z celami FMPI

Czas trwania projektu nie przekracza dopuszczalnej daty

Whioskowana kwota nie jest mniejsza niz dopuszczalne min. 50 000 euro

Whnioskowana kwota nie jest wyzsza niz dopuszczalne maks. 300 000 euro

A Il Bl N I ol Bl B e

Whioskowana kwota nie jest wigksza niz 75% catkowitego budzetu projektu

(3) Ocena jakosci technicznej i finansowej

Oceny jakosci projektow, wraz z ocena proponowanego budzetu, dokona Komisja Oceniajaca
na podstawie kryteridéw zawartych w Siatce Oceny przedstawionej na nastgpnej stronie.

Uwaga dot. czesci 1. Znaczenie
Jesli catkowita ocena czg$ci 1. Znaczenie jest ponizej oceny ,,dobry” (28 punkty), wtedy
wniosek nie bedzie dalej oceniany.

Punktacja:

Kryteria Oceny podzielone sa na grupy i1 podgrupy. Kazda z podgrup moze zawiera¢ oceng od
1 do 5, zgodnie w ponizszymi wskazowkami: 1- bardzo stabo, 2- stabo, 3- dostatecznie, 4-
dobrze, 5- bardzo dobrze. Preferowane beda wnioski z najwyzszymi ocenami.

Tylko te wnioski, ktore uzyskaja taczna oceng réwna lub wyzsza niz 65 punktéw moga by¢
brane pod uwagg jako kwalifikujace si¢ do dofinansowania.

Komisja Oceniajaca musi sporzadzi¢ liste projektow wybranych do dofinansowania,
okreslajac proponowana kwotg wsparcia.
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1. Znaczenie Punktacja | Formularz
(maks. 35) whniosku
1.1 W jakim stopniu wniosek odnosi si¢ do konkretnych potrzeb i mozliwosci
regionu(-6w) docelowych? /51 Ogodlnie
(tacznie z unikaniem powtorzen i podobienstw z innymi inicjatywami UE.)
1.2 Na ile, grupy docelowe zostaly jasno okreslone i wlasciwie wybrane oraz w
jakim stopniu wniosek odnosi si¢ do potrzeb grup docelowych /5| 1.1.6(a) (b)
1.3 Zgodnos¢ z priorytetami Wspolnego Dokumentu Programowego (JPD) /5 I.1.6
(d)
1.4 Wplyw projektu na spotecznos$ci lokalne po obu stronach granicy /3x5=15 I.1.6
(efekt transgraniczny) (©)
1.5 Wplyw projektu na §rodowisko naturalne /5 1.1.6(f)
2. Metodologia Punktacja | Formularz
(maks.20) | wniosku
2.1 Jak spojna jest ogdlna konstrukcja wniosku. /5x2= I.1.8
(tacznie ze stopniem przygotowania do oceny) /10
2.2 Na ile przejrzysty i wykonalny/ mozliwy do przeprowadzenia jest plan /5 I.1.9
dzialan
2.3 W jakim stopniu wniosek zawiera obiektywnie weryfikowalne wskazniki /5| Matryca
dla zaktadanych rezultatow projektu? Logiczna
Punktacja | Formularz
3. Trwalos$¢ (maks. 20) | wniosku
3.1 W jakim stopniu projekt bedzie mie¢ trwaty wplyw na grupy docelowe? /5 1.2.1
3.2 W jakim stopniu efekty projektu beda mozliwe do powielenia? /5 1.2.2
(tacznie z mozliwos$ciami powtorzenia i zwigkszenia/ rozszerzenia jego
efektow oraz rozpowszechniania informacji.)
3.3 W jakim stopniu potencjalne rezultaty projektu sa trwale: /2x5=10 1.2.3
- finansowo (W jaki sposob bedq finansowane dziatania po zakonczeniu
finansowania z UE?)
- instytucjonalnie (czy struktury pozwalajqce na kontynuowanie dziatan bedq
funkcjonowaly po zakonczeniu projektu? Czy bedzie istniata wlasnosc lokalna
efektow pozostatych po projekcie?)
4. Budzet i efektywnos¢ nakladow Punktacja | Formularz
(maks. 10) wniosku
4.1 W jakim stopniu budzet jest przejrzysty i szczegotowy? /5 1.3
4.2 W jakim stopniu proponowane wydatki sa konieczne przy realizacji projektu? /5 I.3
(sa efektywne)
5. Zdolnosci w zakresie zarzadzania oraz doSwiadczenie Punktacja | Formularz
(maks. 15) wniosku
5.1 Jak zadowalajace jest dotychczasowe doswiadczenie wnioskodawcy w
zarzadzaniu projektami? /5 11.4.1
Uwaga: jezeli wnioskodawca nie posiada doswiadczenia we wdrazaniu
projektow, punktacja wyniesie 1 .
5.2 W jakim stopniu poziom wiedzy technicznej wnioskodawcy jest
zadowalajaca? /5 11.4.1
(4. znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z projektem.)
5.3 W jakim stopniu zadowalajaca jest obecna zdolnos$¢ wnioskodawcy do
zarzadzania projektem? /5 11.4.2

(tacznie z personelem, sprzgtem i zdolnoscia do zarzadzania budzetem
projektu)
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24 INFORMACJE DOTYCZACE DECYZJI O PRZYZNANIU GRANTU

Wszyscy wnioskodawcy beda poinformowani przez Urzad Marszatkowski na pismie o
decyzji w sprawie ztozonego wniosku. Odrzucenie Iub nie przyznanie grantu bedzie
spowodowane nastgpujacymi czynnikami:

wniosek wptynal po ostatecznym terminie,

wniosek jest niekompletny lub nie spelnia innych warunkéw formalnych,

wnioskodawca nie kwalifikuje si¢ do przyznania grantu,

projekt nie kwalifikuje si¢ do dofinansowania ze wzgledu na proponowane rodzaje

dziatalnosci- niezgodne z zatozeniami Funduszu, okres trwania lub wysoko$¢

dofinansowania sa niezgodne z zalozeniami itp.

e znaczenie i zawarto$¢ techniczna wniosku jest zdecydowanie nizsza niz w pozostatych
wybranych wnioskach,

e strona finansowa przedsigwzigcia jest niezadowalajaca.

Decyzja Komisji Oceniajacej o odrzuceniu wniosku lub jego nie dofinansowaniu jest

ostateczna.

2.5 WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU ZGODNIE Z DECYZJA O PRZYZNANIU GRANTU

Po podjeciu decyzji o przyznaniu grantu przedkiada si¢ beneficjentowi umowg sporzadzona
zgodnie ze standardem, zalaczonym do niniejszych Wytycznych (Zalacznik D). Umowa musi
w szczegblnosci uwzgledniac ponizsze prawa i obowiazki:

Ostateczna wysokos$¢ grantu

Maksymalna wysokos$¢ dotacji zostanie ustalona w umowie. Zgodnie z pkt. 2.1.3, warto$ci
przedstawione w budzecie sa tylko szacunkowe. Tak wigc warto§¢ grantu stanie si¢ ostateczna
po zakonczeniu projektu i przedstawieniu koncowego rozliczenia (Art. 17(1) i 17(2)
Warunkéw Ogolnych).

Niepowodzenia w osiagnigciu celu

Jesli beneficjent nie zdota zrealizowac projektu zgodnie z podjgtymi zobowiazaniami, Wiadza
Wdrazajaca zachowuje prawo do wstrzymania ptatnosci i/ lub rozwiazania umowy (zgodnie z
Art. 11 Warunkéw Ogolnych). Warto$¢ grantu moze zosta¢ zredukowana, i/ lub Wiladza
Wdrazajaca moze zada¢ zwrotu catosci lub czgséci kwoty juz zaptaconej, jesli beneficjent nie
spetnia warunkow umowy.

Poprawki w umowie i budzecie

Jakiekolwiek zmiany w umowie musza by¢ sporzadzone na pisSmie (art.9(1) Warunkow
Ogolnych). Jednakze, niektére modyfikacje (np. adres, numer konta bankowego, etc.)
wymagaja tylko poinformowania Wtadzy Wdrazajacej (Art.9(2) Warunkéw Ogolnych).

Sporzadzanie raportow

Raporty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Raporty obejmujace cze¢s¢ techniczng i
finansowa musza by¢ dostarczone razem z wystapieniem o platnos¢. Do raportow
okresowych musi by¢ dotaczony plan dziatania i budzet na kolejny okres realizacji.

Informacje dodatkowe
Zgodnie z Art. 2.1 Warunkow Ogo6lnych, Wtadza Wdrazajaca ma prawo zazadaé
dodatkowych informac;ji.
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Platnosci
Beneficjent moze dosta¢ zaliczke na realizacje projektu; w wysokosci 80% warto$ci grantu.

Ostatnia platnos$¢ bedzie zaptacona po przedtozeniu 1 zaaprobowaniu przez Wiadze
Wdrazajaca raportu koncowego z realizacji projektu (Art. 15(1) Warunkow Ogoélnych).

Wybor wykonawcy projektu objetego umowa o grant

Po pisemnym powiadomieniu wnioskodawcy o zatwierdzeniu projektu dokona on wyboru
wykonawcy, ktoéremu zleci przeprowadzenie prac lub dostaw zgodnie z nastgpujacymi
zasadami:

Postanowienia Ustawy o zamowieniach publicznych obowiazywa¢ beda pod nastgpujacymi
warunkami:

1.

2.

N

10.

Nie ma zastosowania Rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 grudnia 1994 r. dotyczace
stosowania preferencji krajowych w przetargach.

Wszystkie umowy musza zosta¢ zawarte w drodze przetargu otwartego, nawet w przypadku
zawieszenia 1 powtorzenia procedury przetargowej. Zabrania si¢ dzielenia projektéw na
mniejsze.

Zaproszenia do sktadania ofert dla kazdego projektu, gdzie wykonawca jest wybierany w
drodze przetargu otwartego, musza zosta¢ ogloszone w Biuletynie Zamowien Publicznych,
w jednej z gazet o zasiggu wojewddzkim oraz — w wersji elektronicznej po angielsku —
dostarczone Wtladzy Wdrazajacej w celu opublikowania na stronie internetowej
Przedstawicielstwa Komisji Europejskiej w Polsce.

Okres migdzy data ukazania si¢ zaproszenia do sktadania ofert (w prasie) a data ich ztozenia
nie moze by¢ krotszy niz 6 (szes$¢) tygodni.

Wszelkie materiaty 1 $rodki, ktdre maja zosta¢ wykorzystane przy realizacji Programu
musza pochodzi¢ z krajow nalezacych do Unii Europejskiej lub z krajow, ktorym
przyshuguje pomoc finansowa w ramach Programu Phare.

Protokoty Komisji Oceniajacej oraz umowa musza zosta¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Beneficjent, we wspolpracy z Wiadza Wdrazajaca, przygotuje pelna dokumentacje
przetargowa, ktéra bedzie podstawa do sporzadzania ofert. Kryteria oceny ofert zostana
zatwierdzone przez Wladze Wdrazajaca. W ofercie uwzgledniony zostanie peten zakres
prac przewidzianych w projekcie.

W dokumentacji przetargowej mozna przedstawi¢ rdzne zestawy rozwigzan technicznych
spetiajacych wymogi techniczne dotyczace prac wykonawczych.

Komisja Europejska i Wladza Wdrazajaca zastrzegaja sobie prawo uczestnictwa we
wszystkich posiedzeniach komisji przetargowych, wiacznie z prawem glosu.

Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz Wiladza Wdrazajaca
zastrzegaja sobie prawo kontroli, w dowolnej chwili, zgodno$ci przydzielania 1
wydatkowania $rodkéw Programu Phare z przepisami dotyczacymi pomocy unijnej dla
Polski

Zapis operaciji ksieeowych

Beneficjent musi przechowywaé¢ dokladne dane dokonywanych transakcji, posiadaé
wydzielone konta na potrzeby realizacji projektu. (Art.16(1) Warunkow Ogdlnych).
Beneficjent zobowiazany jest przechowywa¢ dokumenty przez 5 lat po zakonczeniu realizacji
projektu.
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Audyt
Audyt koncowy bedzie przeprowadzony po zakonczeniu projektu.

Firma, ktéra przeprowadzi audyt i audyt finansowy, zostanie zatrudniona przez Beneficjenta
W nastgpujacy sposob:

Opcja 1: (do stosowania w przypadku, gdy koszty zatrudnienia firmy audytorskiej nie
przekraczajq 3000 EUR <’zamowienie z wolnej reki”>

Firma audytorska przeprowadzajaca kontrol¢ lub kontrole finansowe zostanie zatrudniona

niezwlocznie po otrzymaniu przez Beneficjenta informacji o zatwierdzeniu projektu.

Opcja 2: (do stosowania w przypadku, gdy koszty zatrudnienia firmy audytorskiej
przekraczajq 3000 EUR <koniecznos¢ przeprowadzenia procedur przetargowych>)

Firma audytorska, ktora przeprowadzi kontrolg lub kontrole finansowe zostanie zatrudniona
przez Beneficjenta zgodnie z polska Ustawa o zamdwieniach Publicznych, niezwlocznie po
podpisaniu Umowy grantowe;.

Koszty audytu musza zosta¢ uwzglednione w budzecie.

Umowa przewiduje mozliwo$¢ dokonania inspekcji dokumentow projektu i miejsca jego
realizacji przez Wladze Wdrazajaca, Komisj¢ Europejska lub Europejski Trybunat
Obrachunkowy (Art.16(2) Warunkéw Ogo6lnych).

Rozpowszechnianie informacji

Beneficjent zostaje zobowiazany do  wlasciwego poinformowania opinii publicznej
o pochodzeniu $rodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dzigki ktérym zrealizowano projekt.
Publikacje, raporty czy imprezy powinny by¢ oznakowane w odpowiedni sposob (Art.6
Warunkéw Ogoélnych).

17



III Zarzadzanie funduszem

3.1 DECENTRALIZACJA UPRAWNIEN

Wiadza Wdrazajaca, ktora w ramach Programu Wspolpracy Przygranicznej Phare zarzadza
Funduszem Malych Projektow Infrastrukturalnych, deleguje czg$¢ swych uprawnien na
Urzedy Marszatkowskie.

3.2 ROLA UCZESTNIKOW PROCESU ZARZADZANIA FUNDUSZEM

(1) URZAD MARSZALKOWSKI

odpowiada za zarzadzanie Funduszem w ramach uprawnien przekazanych przez Wiadza
Wdrazajaca,

proponuje cztonkow Komisji Oceniajace;j;

oglasza procedurg zapraszania do sktadania wnioskow,

petni funkcj¢ informacyjna dla wnioskodawcow,

gromadzi wnioski dot. projektéw,

wspiera i koordynuje posiedzenia Komisji Oceniajacej,

(2) WLADZA WDRAZAJACA

koordynuje dziatalnos¢ i reprezentuje Fundusz w kontaktach z Komisja Europejska,
odpowiada za wdrozenie Funduszu w Polsce,

deleguje niektore uprawnienia w zakresie Funduszu na Urzedy Marszatkowskie i
koordynuje ich dziatania w tym zakresie,

zatwierdza sktad Komisji Oceniajacej, tres¢ ,,Zaproszenia do sktadania wnioskow” oraz
Siatki Oceny,

wyznacza swych przedstawicieli w Komisji Oceniajacej,

przewodniczy posiedzeniom Komisji Oceniajace;j,

zatwierdza protokoty w sprawie oceny i1 wyboru projektow (wlaczajac propozycje
projektow) przedtozone przez Komisjg¢ Oceniajaca,

zawiera umowy na wykonanie zatwierdzonych projektow z beneficjentami,

monitoruje proces wdrazania projektow,

nadzoruje zgodno$¢ kontraktowania z obowiazujacymi przepisami i Wytycznymi,
sporzadza roczne raporty z realizacji i wykorzystania Funduszu dla Przedstawicielstwa
Komisji Europejskiej,

nadzoruje oraz monitoruje realizacj¢ projektow,

przyjmuje i rozlicza $rodki finansowe otrzymywane z Komisji Europejskiej,

przestrzega terminowosci wykonania projektow,

gromadzi raporty od beneficjentow.
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(3) PRZEDSTAWICIELSTWO KOMISJI EUROPEJSKIEJ

e reprezentuje interesy Unii Europejskiej, bedacej donatorem Funduszu, poprzez Program
Phare,

zatwierdza ,,Wytyczne dla Wnioskodawcow”, sporzadzone przez Wtadzg Wdrazajaca,
zatwierdza sktad Komisji Oceniajacej,

moze uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji Oceniajace;j,

zatwierdza protokot z sesji Komisji Oceniajacej oraz otrzymuje kopie wybranych do
dofinansowania wnioskow,

e zatwierdza listg umow z beneficjentami

Przedstawicielstwo KE moze uniewaznic ,, Zaproszenie do sktadania wnioskow” i zwroci¢ sie
do Komisji Oceniajqcej o wystosowanie nowego wezwania, kontrolowac¢ rachunki i
dziatalnos¢ Funduszu, uniewaznic¢ decyzje dotyczqce wyboru projektow, jesli nie odpowiada
mu wybor Komisji Oceniajqcej lub jesli ma zastrzezenia do stosowania procedur przez
wszystkie podmioty i we wszystkich fazach zarzqdzania Funduszem.
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IV. Lista zalacznikow

ZALACZNIK A: FORMULARZ WNIOSKU

ZALACZNIK B: BUDZET

ZAELACZNIK C: MATRYCA LOGICZNA

ZALACZNIK D: STANDARDOWA UMOWA

ZALACZNIK E: STRESZCZENIE WNIOSKU
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