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l Slaskie Centrum EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
B 0B Przedsiebiorczoéci  ROZWOJU REGIONALNEGO i

Rejestr Zmian Podrecznika Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL

Rejestr zmian wchodzi w zycie dnia 14.01.2014 r.

Zmiana dotyczy Podrecznika Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL - wersja 11 zatwierdzonego przez Zarzad Wojewodztwa Slqskiego uchwatg nr 2403/182/1V/2012 z dnia

30.08.2012 .
Rozdziat
Lp. élra?{drozd Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
/Punkt
Brak zapisow Kierownik komorki ds. informacji i promocji w Slaskim | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
Centrum Przedsiebiorczosci ) odstepstwem od Podrecznika nr
Kierownik komorki ds. ksiegowosci w Slgskim Centrum | SCP.I1.3MMu.647.32-1/2/12 z
Wykaz Przedsiebiorczosci dn. 31.10.2012 r.

skrétéow Kierownik komérki ds. organizacyjnych w Slaskim Centrum
Przedsiebiorczosci
Kierownik komorki ds. systemowych i programowych w
Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci
Kierownik komorki ds. ksiggowosci i obstugi | Kierownik komorki ds. obstugi finansowej w Slaskim Centrum | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
finansowej w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci Przedsiebiorczosci odstepstwem od Podrecznika nr
) SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
Komorka ds. kadr i ptac w Slaskim Centrum | Brak zapiséw dn. 31.10.2012 r.
Przedsiebiorczosci
Wykaz Koordynator komorki ds. obstugi finansowej w
skrétéw | Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci )
Koordynator komorki ds. ksiegowosci w Slaskim
Centrum Przedsiebiorczosci
Koordynator komorki ds. systemowych i
programowych w Slaskim Centrum
Przedsiebiorczosci
Minister Rozwoju Regionalnego (MRR) Minister Infrastruktury i Rozwoju (MIR) W  zwigzku ze  zmianami
organizacyjnymi na szczeblu
rzadowym wszystkie miejsca w
Wykaz Podreczniku, gdzie wystepowat
skrotow zapis ~Minister Rozwoju

Regionalnego” lub , Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego”
zastgpiono zapisem ,Minister
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Infrastruktury i Rozwoju”
~Ministerstwo Infrastruktury
Rozwoju”

lub

1.2 Akty | Kontrakt wojewddzki dla Wojewddztwa Slaskiego z | Kontrakt wojewddzki dla Wojewddztwa Slaskiego z dnia 6 | Aktualizacja zapisu
4 prawa dnia 6 lutego 2008 r. wraz a Aneksem nr 5 z dnia | lutego 2008 r. wraz z Aneksem nr 6 z dnia 21 maja 2013 r.;
) krajowe | 14 czerwca 2012 r.
go
1.2 Akty | Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien | Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien | Aktualizacja podstawy prawnej
5 prawa publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., nr 113, | publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn.
' krajowe | poz. 759 z pézn. zm.); zm.);
go
1.2 Akty | Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych | Aktualizacja podstawy prawnej
6 prawa publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 z | (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 885);
' krajowe | pézn. zm.)
go
1.2 Akty | Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie | Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa | Aktualizacja podstawy prawnej
7 prawa wojewddztwa (tekst jednolity Dz. U 2001r. , nr 142 | (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 596 z pdzn. zm.);
' krajowe | poz. 1590 z p6zn. zm.)
go
1.2 Akty Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia | Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. | Aktualizacja podstawy prawnej
. 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw | w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z
8. E::\'Aé?/ve finansowanych z udziatem S$rodkdéw europejskich | udziatem  $rodkéw  europejskich oraz  przekazywania
oJ oraz przekazywania informacji dotyczacych tych |informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. poz.
9 ptatnosci (Dz. U. z 2009 r., nr 220, poz. 1726) 1539);
Rozporzadzenie Ministra Finansow z 12 grudnia | Rozporzadzenie Ministra Finansow z 20 grudnia 2010 r. w | Aktualizacja podstawy prawnej
1.2 Akty 2010 r. w sprawie ,szczeg()’rowego sposobu spr,awie szczegbtowego sposobu wykonywani,al budzetu
’ wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. | panstwa (Dz. U. z 2010 r. Nr 245, poz. 1637, z p6zn. zm.), z
9. E:g\'/\(l)?/ve 1637, z pdézn. zm.), z uwzglednieniem zmian | uwzglednieniem zmian wprowadzonych 22 lipca 2011 r. (Dz.
J wprowadzonych 28 grudnia 2011 r. (Dz. U. nr 298 | U. z 2011 r. nr 161 poz. 970), 28 grudnia 2011 r. (Dz. U. z
g0 poz. 1768) 2011 r. nr 298 poz. 1768); 28 grudnia 2012 r. (Dz. U. z 2012
r. poz. 1546)
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z | Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 | Aktualizacja podstawy prawnej
1.2 Akty dnia 19,grudnia 2002 r. w spréwie wysokosci oraz | stycznia 2013 w sprawie naleznosci ,przys’ruguja_cych
: warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych | pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
10. E::\'A(;?Ne pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Iub | samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
oJ samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu | stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz.167 z pozn. zm.);
9 podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. z
2002 r., Nr 236, poz.1990 z pozn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia | Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. | Aktualizacja podstawy prawnej
1.2 Akty 2005 r. w sprawie_nal_iczania o_dsetek za zyv’roke oraz | w sprawig rjaliczani_a odsetek_ za zvyfrokel oraz op+atY
p.rawa opfraty prolongac,aneJ, a takze zakresu informacji, | prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore muszg byc
11. krajowe ktére musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z | zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2005 r., Nr 165, poz. 1373 z
go 2005 r., Nr 165, poz. 1373 z pézn. zm.) pézn. zm.); z uwzglednieniem zmian wprowadzonych 19

grudnia 2008 r. (Dz. U. z 2008 r. nr 236 poz. 1633) oraz 9
lutego 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. nr 40 poz. 204)
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1.2 Akty

Brak zapisow

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r.

Aktualizacja podstawy prawnej

12 prawa w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o
) krajowe postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r.
go Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.)
1.2 Akty |Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks | Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania | Aktualizacja podstawy prawnej
13 prawa postepowania administracyjnego (tekst jednolity: | administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267)
' krajowe | Dz. U. z 2000 r., nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.)
go
1.2 Akty | Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja | Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa | Aktualizacja podstawy prawnej
14 prawa podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r., nr 8, | (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.)
' krajowe | poz. 60 z p6zn. zm.)
go
1.2 Akty | Brak zapisu Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu | Aktualizacja podstawy prawnej
15 prawa egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z
' krajowe 2012r., poz. 1015 z pézn. zm.).
go
1.4 Kontrakt wojewddzki dla Wojewddztwa élqskiego z | Kontrakt wojewodzki dla Wojewddztwa Slqskiego z dnia 6 | Aktualizacja zapisu
Regional | dnia 6 lutego 2008 r. wraz a Aneksem nr 5 z dnia | lutego 2008 r. wraz z Aneksem nr 6 z dnia 21 maja 2013 r.;
ny 14 czerwca 2012 r.
Program
Operacyj
ny
16. Wojewd
dztwa
Slaskieg
0 na lata
2007-
2013
2.1 Brak zapisu - czynnosci w zakresie wykrywania, raportowania i usuwania | Ujednolicenie zapisow
Zakres nieprawidtowosci Podrecznika z trescig
17. zadan Porozumienia IP2 1Z
IP2 RPO
WSL
2.1 Brak zapisu - monitorowanie limitu dostepnych s$rodkéw wspdlnotowych | Dodanie zapisu zgodnie z
Zakres oraz budzetu panstwa, jakie mogq zosta¢ zaangazowane w | sugestig IZ.
18. zadan ramach podpisywania umow o dofinansowanie,
IP2 RPO
WSL
2.1 - przyjmowania, weryfikowania i przechowywania | - przyjmowania, weryfikowania i przechowywania, zwrotu i | Ujednolicenie zapisow
Zakres zabezpieczen prawidtowej realizacji umow; niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji umow Podrecznika z trescig
19. zadan Porozumienia IP2 I1Z
IP2 RPO
WSL
20 - dokonywania zlecen ptatnosci na rzecz | - dokonywania pfatnosci na rzecz beneficjentéw w zakresie | Ujednolicenie zapisow
' beneficjentow; wspotfinansowania krajowego; Podrecznika z trescig
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Porozumienia IP2 1Z

21.

2.1
Zakres
zadan
IP2 RPO
WSL

- odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych
beneficjentom, w tym wydawania decyzji o zwrocie
$rodkow przekazanych na realizacje projektow, o
ktorej mowa w przepisach o finansach publicznych;

odzyskiwania kwot nieprawidtowo wykorzystanych przez
beneficjentow, w tym:

- wydawania decyzji o zwrocie $rodkdéw przekazanych na
realizacje projektow, o ktérej mowa w przepisie art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.)

- wydawania innych decyzji administracyjnych, dotyczacych
niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze
publicznoprawnym z tytutu zwrotu ptatnosci dokonanych na
rzecz beneficjentow;

- wydawania innych rozstrzygnie¢ podejmowanych w toku
postepowania administracyjnego, o ktorym mowa powyzej, w
zwigzku z odestaniem zawartym w art. 67 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.
U.z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);

- wykonywanie obowigzkéw i uprawnien wierzyciela (w
szczegoblnosci wysytanie  zobowigzanemu upomnienia,
wystawianie tytutu wykonawczego, skfadanie wniosku o
wszczecie egzekucji administracyjnej), o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1015 z p6zn. zm.) w zwigzku

z odestaniem zawartym w art. 66 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdézn. zm.) w
stosunku do naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci dokonanych
w ramach programoéw finansowanych z udziatem s$Srodkdéw
europejskich;

- wydawanie decyzji i innych rozstrzygnie¢ dotyczacych
naleznosci zwigzanych z realizacjg programoéw operacyjnych,
projektow i zadan finansowanych z udziatem $rodkéw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 3a i 4 oraz z udziatem
dotacji, o ktérych mowa w art. 202 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pdzn. zm.), w tym rowniez wykonywanie
obowigzkéw i uprawnien wierzyciela (w szczegdlnosci
wysytanie zobowigzanemu upomnienia, wystawianie tytutu
wykonawczego, sktadnie wniosku o wszczecie egzekucji
administracyjnej), o ktérych mowa w ustawie z dnia 17
czerwca 1966 r.

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn.
Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 z pdézn. zm.), w zwigzku z
odestaniem zawartym w art. 211 ust. 7 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r.

Doprecyzowanie
Podrecznika z
Porozumienia IP2 1Z

zapisu
trescig
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o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z
pbézn. zm.);

2.1 - kontroli realizacji projektow; - kontroli realizacji projektéw, w tym kontroli na miejscu | Ujednolicenie zapisow
Zakres - kontroli na miejscu realizacji projektow; realizacji projektéw; Podrecznika z trescig
22. zadan Porozumienia IP2 1Z
IP2 RPO
WSL
2.1 Brak zapisu - wprowadzania i autoryzowania zlecen pfatnosci ze srodkdéw | Ujednolicenie zapisow
Zakres europejskich na rzecz beneficjentow poprzez portal | Podrecznika z trescig
23. zadan komunikacyjny BGK-ZLECENIA. Porozumienia IP2 1Z
IP2 RPO
WSL
Komérka wiasciwa ds. organizacyjnych Komorka ds. organizacyjnych Aktualizacja zapisow zgodnie z
2.2 Komdrka witasciwa ds. wyboru projektow Komodrka ds. wyboru projektow odstepstwem od Podrecznika nr
Schemat | Komodrka wtasciwa ds. informacji i promocji Komorka ds. informacji i promocji SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
organiza | Komorka wiasciwa ds. systemowych i | Komérka ds. systemowych i programowych dn. 31.10.2012 r.
24. cyjny programowych Komodrka ds. obstugi finansowej
IP2 RPO | Komédrka wtasciwa ds. obstugi finansowej Komérka ds. ksiegowosci
WSL Komérka wilasciwa ds. ksiegowosci Komérka ds. kontraktacji i ptatnosci
Komoérka wilasciwa ds. kontraktacji i ptatnosci Komoérka ds. monitoringu i kontroli
Komérka wiasciwa ds. monitoringu i kontroli
Za przygotowanie projektu Podrecznika odpowiada | Za przygotowanie projektu Podrecznika odpowiada IP2 RPO | Aktualizacja zapisow zgodnie z
IP2 RPO WSL, wramach ktérej prace nad|WSL, wramach ktérej prace nad podrecznikiem prowadza | odstepstwem od Podrecznika nr
podrecznikiem prowadzg pracownicy KSP. | pracownicy KSP. Przygotowang przez pracownikéw KSP | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12z
Przygotowana przez pracownikow KSP wersje | wersje podrecznika weryfikuje KKSP oraz akceptuje ZD |dn. 31.10.2012r.
podrecznika weryfikuje KoKSP oraz akceptuje ZD | WPIP/Dyrektor IP2 RPO WSL. W przypadku koniecznosci
WPIP/Dyrektor IP2 RPO WSL. W przypadku | naniesienia poprawek, wyznaczony przez KKSP pracownik
koniecznosci naniesienia poprawek, wyznaczony | KSP dokonuje zmian i przedstawia je KKSP do weryfikacji,
2.3 przez KoKSP pracownik KSP dokonuje zmian i | ktory powtdrnie przekazuje wersje podrecznika do akceptacji
Podreczn | przedstawia je KoKSP do weryfikacji, ktéry | ZD WPIP/Dyrektorowi IP2 RPO WSL.
ik powtdrnie przekazuje wersje podrecznika | W przypadku pozytywnej opinii ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO
25 Procedur | do akceptacji ZD WPIP/Dyrektorowi IP2 RPO WSL. WSL Podrecznik przekazywany jest przez KKSP Ilub
) Wdrazan | W przypadku pozytywnej opinii ZD WPIP/Dyrektora | wyznaczonego przez niego pracownika KSP do akceptacji 1Z
ia IP2 [ IP2 RPO WSL Podrecznik przekazywany jest przez | RPO WSL w wersji papierowej (jeden egzemplarz) oraz w
RPO KoKSP lub wyznaczonego przez niego pracownika | wersji elektronicznej na nosniku danych, zgodnej z wersjg
WSL KSP do akceptacji IZ RPO WSL w wersji papierowej | papierowa. Nastepnie Podrecznik jest opiniowany przez WRR.

(jeden egzemplarz) oraz w wersji elektronicznej na
noéniku danych, zgodnej z wersjg papierowa.
Nastepnie Podrecznik jest opiniowany przez WRR.
W przypadku uzyskania akceptacji Podrecznika ze
strony IZ RPO WSL wyznaczony przez KoKSP
pracownik przygotowuje Karte sprawy oraz projekt
uchwaty w sprawie przyjecia Podrecznika, ktore

W przypadku uzyskania akceptacji Podrecznika ze strony IZ
RPO WSL wyznaczony przez KKSP pracownik przygotowuje
Karte sprawy oraz projekt uchwaly w sprawie przyjecia
Podrecznika, ktére weryfikuje KKSP i zatwierdza ZD
WPIP/Dyrektor IP2 RPO WSL. Projekt Karty sprawy oraz
uchwaty IP2 RPO WSL dostarcza w terminie co najmniej 5 dni
roboczych przed planowanym posiedzeniem Zarzadu

Strona 5 z 88




weryfikuje KoKSP i zatwierdza ZD WPIP/Dyrektor
IP2 RPO WSL. Projekt Karty sprawy oraz uchwaty
IP2 RPO WSL dostarcza w terminie co najmniej 5
dni roboczych przed planowanym posiedzeniem
Zarzadu Wojewodztwa  Slaskiego  (ZW). Po
zatwierdzeniu przez ZW Podrecznik wprowadzany
jest zarzadzeniem Dyrektora IP2 RPO WSL.

W przypadku braku akceptacji ze strony IZ RPO
WSL wyznaczony przez KoKSP pracownik KSP
dokonuje stosownych zmian, a nastepnie postepuje
zgodnie z procedurg opisang powyzej.

Wojewddztwa Slaskiego (ZW). Po zatwierdzeniu przez ZW
Podrecznik wprowadzany jest zarzadzeniem Dyrektora IP2
RPO WSL.

W przypadku braku akceptacji ze strony I1Z RPO WSL
wyznaczony przez KKSP pracownik KSP dokonuje stosownych
zmian, a nastepnie postepuje zgodnie z procedurg opisang
powyzej.

Pracownicy KSP przynajmniej raz w roku (do konca
pazdziernika) przeprowadzajg okresowy przeglad
zapisdbw Podrecznika na Formularzu przegladu i

Pracownicy KSP przynajmniej raz w roku (do konca
pazdziernika) przeprowadzajg okresowy przeglad zapisow
Podrecznika na Formularzu przegladu i aktualizacji procedur

Aktualizacja zapisow zgodnie z
odstepstwem od Podrecznika nr
SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z

2.3 aktualizacji procedur IP2 RPO WSL stanowigcym | IP2 RPO WSL stanowigcym Zatacznik nr 2.9. Przeglad | dn. 31.10.2012 r.
Pé)dr czn Zatacznik  nr 2.9. Przeglad poszczegodlnych | poszczegdélnych rozdziatow Podrecznika oznacza m.in.
ik & rozdziatdw Podrecznika oznacza m.in. weryfikacje | weryfikacje wszystkich szczegdétowych procedur wdrazania
Procedur wszystkich  szczegdtowych procedur wdrazania | opisanych w poszczegolnych rozdziatach i zatacznikach do
26. Wdrazan opisanych w poszczegodlnych rozdziatach i | rozdziatbw. W przypadku koniecznosci dokonania zmian,
ia P2 zatqcznikach  do rozdziatéw. w przypadku | za aktualizacje danego rozdziatu odpowiada komorka
RPO koniecznosci dokonania zmian, za aktualizacje | merytoryczna odpowiedzialna za dang procedure. Po
WSL danego rozdziatu odpowiada komdrka merytoryczna | wypetnieniu formularza pracownik KSP przedstawia go
odpowiedzialna za dang procedure. Po wypetnieniu | do weryfikacji KKSP i akceptacji ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO
formularza  pracownik KSP  przedstawia go | WSL.
do weryfikacji KoKSP i akceptacji ZD
WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL.
Kazda propozycja zmiany wprowadzona do | Kazda propozycja zmiany wprowadzona do Podrecznika musi | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
Podrecznika musi zosta¢ odnotowana w Rejestrze | zosta¢ odnotowana w Rejestrze Zmian Podrecznika Procedur | odstepstwem od Podrecznika nr
Zmian Podrecznika Procedur Wdrazania Instytucji | Wdrazania Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia w | SCP.II.3.MMu.647.32-1/2/12 z
2.3 Posredniczacej Drugiego Stopnia w ramach | ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa | dn. 31.10.2012 r.
Pt-)dr czn Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa | Slaskiego na lata 2007-2013 (Zatacznik nr 2.6), ktéry wraz
ik & Slaskiego na lata 2007-2013 (Zatacznik nr 2.6), | ze zaktualizowang wersjg Podrecznika podlega weryfikacji
Procedur ktéry wraz ze zaktualizowang wersjg Podrecznika | przez KKSP oraz akceptacji przez ZD WPIP/Dyrektora IP2
27. Wdrazan podlega weryfikacji przez KoKSP oraz akceptacji| RPO WSL. W przypadku braku akceptacji przez 2zD
ia 1p2 | Przez ZD  WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL. | WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL, wyznaczony pracownik KSP
RPO W przypadku braku akceptacji przez ZD | dokonuje stosownych poprawek i ponownie przedstawia
WSL WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL, wyznaczony | zaktualizowang wersje Podrecznika do weryfikacji KKSP i
pracownik KSP dokonuje stosownych poprawek i | akceptacji ZDWPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL.
ponownie przedstawia zaktualizowana  wersje
Podrecznika do weryfikacji KoKSP i akceptacji
ZDWPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL.
2.3 W przypadku braku akceptacji ze strony IZ RPO | W przypadku braku akceptacji ze strony I1Z RPO WSL | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
28 Podreczn | WSL wyznaczony przez KoKSP pracownik KSP | wyznaczony przez KKSP pracownik KSP dokonuje stosownych | odstepstwem od Podrecznika nr
) ik dokonuje stosownych zmian, a nastepnie postepuje | zmian, a nastepnie postepuje zgodnie z procedurg opisang | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
Procedur | zgodnie z procedurg opisang powyzej. powyzej. dn. 31.10.2012 r.
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Wdrazan
ia 1P2
RPO

Kazda zmiana zapisébw Podrecznika obliguje
pracownikéw IP2 RPO WSL, zaangazowanych w
realizacje RPO WSL, do ponownego zapoznania sie z

Kazda zmiana zapiséw Podrecznika obliguje pracownikéw IP2
RPO WSL, zaangazowanych w realizacje RPO WSL, do
ponownego zapoznania sie z jego trescig i podpisania

WSL jego trescig i podpisania O$wiadczenia o zapoznaniu | Oswiadczenia o zapoznaniu sie z Podrecznikiem Procedur
sie z Podrecznikiem Procedur Wdrazania IP2 RPO | Wdrazania IP2 RPO WSL/ze zmianami w Podreczniku
WSL/ze zmianami w Podreczniku Procedur | Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL (Zatacznik nr 2.4), ktére
Wdrazania IP2 RPO WSL (Zatacznik nr 2.4), ktére | przechowywane jest w KSP. Pracownik KSP odpowiedzialny
przechowywane jest w KSP. Pracownik dziatu KSP | jest za monitorowanie wypetniania tego obowigzku przez
odpowiedzialny jest za monitorowanie wypetniania | wszystkich pracownikow.
tego obowigzku przez wszystkich pracownikow.
W ramach IP2 RPO WSL prace nad rozdziatem |W ramach IP2 RPO WSL prace nad rozdzialem OSZIK | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
OSZIK  dotyczacym  Instytuciji Posredniczacej | dotyczacym Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia | odstepstwem od Podrecznika nr
Drugiego Stopnia prowadzi KSP. Gotowy projekt jest | prowadzi KSP. Gotowy projekt jest weryfikowany przez KKSP, | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
weryfikowany przez KoKSP, a nastepnie | a nastepnie zatwierdzany przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO | dn. 31.10.2012 r.
zatwierdzany przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO | WSL. Jesli ZD WPIP lub Dyrektor IP2 RPO WSL zgtosi
2.4 Opis | WSL. Jesli ZD WPIP lub Dyrektor IP2 RPO WSL | zastrzezenia do przygotowanego projektu rozdziatu OSZIK,
Systemu | zgtosi zastrzezenia do przygotowanego projektu | wyznaczony przez KKSP pracownik KSP dokonuje stosownych
Zarzadz |rozdziatlu OSZIK, wyznaczony przez KoKSP |zmian i przedstawia je do ponownej weryfikacji i
29 ania i | pracownik KSP dokonuje stosownych zmian | zatwierdzenia.
) Kontroli |i przedstawia je do ponownej weryfikacji i | Zatwierdzony przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL projekt
RPO zatwierdzenia. rozdziatu OSZIK dotyczacego IP2 RPO WSL zostaje
WSL Zatwierdzony przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO | przediozony do akceptacji IZ RPO WSL. W przypadku braku
(OSZIK) | WSL projekt rozdziatu OSZIK dotyczacego IP2 RPO | akceptacji ze strony IZ RPO WSL, wyznaczony przez KKSP
WSL zostaje przedtozony do akceptacji IZ RPO WSL. | pracownik KSP dokonuje stosownych zmian oraz ponownie
W przypadku braku akceptacji ze strony IZ RPO | przedstawia projekt ww. rozdziatu do akceptacji.
WSL, wyznaczony przez KoKSP pracownik KSP
dokonuje stosownych zmian oraz ponownie
przedstawia projekt ww. rozdziatu do akceptaciji.
2.4 Opis | W przypadku koniecznosci dokonania zmian w |W przypadku koniecznosci dokonania zmian w rozdziale | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
Systemu | rozdziale OSZIK dotyczacym IP2 RPO WSL, | OSZIK dotyczacym IP2 RPO WSL, wyznaczony przez KKSP | odstepstwem od Podrecznika nr
Zarzadz | wyznaczony przez KoKSP pracownik KSP | pracownik KSP  przygotowuje projekt poprawek, co |SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
30 ania i | przygotowuje projekt poprawek, co do ktdérego | do ktérego stosuje sie procedure analogiczng do opisanej|dn. 31.10.2012 r.
) Kontroli | stosuje sie procedure analogiczng do opisanej | powyzej.
RPO powyzej.
WSL
(0SZIK)
Zat. 2.02 Aktualizacja zapisow zgodnie z
Regulam odstepstwem od Podrecznika nr
in SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
31. organiza dn. 31.10.2012 r.
cyjny
IP2 RPO
WSL
32 Zat. 2.03 Aktualizacja zapisow zgodnie z
) Opis odstepstwem od Podrecznika nr
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stanowis SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
k pracy dn. 31.10.2012 r.
IP2 RPO
WSL
Zat. 2.08 Schemat 2, 7, 10 Aktualizacja zapisow zgodnie z
Schemat odstepstwem od Podrecznika nr
y SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
33 procedur dn. 31.10.2012 r.
) wdrazani
a w
ramach
1P2
Zat. 2.09 | Brak zapisu Wprowadzenie zapisu dotyczacego osoby weryfikujacej | Dostosowanie zapisow do
Formular dokument zmienionej struktury
z organizacyjnej IP2 RPO WSL
przeglad
u i
34. aktualiza
Cji
procedur
IP2 RPO
WSL
KWP w odniesieniu do poszczegoélnych Poddziatan | KWP w odniesieniu do poszczegdlnych Poddziatan RPO WSL, | Usuniecie zbednego zapisu -
RPO WSL, wykonuje zadania zwigzane z organizacjg | wykonuje zadania zwigzane z organizacjg naborow oraz | KWP zajmuje sie
naboréw oraz obstugg wnioskéow o dofinansowanie, | obstugg wnioskow o dofinansowanie, a w szczegolnosci: podpisywaniem umow w
a w szczegolnosci: ramach wszystkich konkurséw.
Brak zapisu
3 - przekazuje uchwaty do Komérki ds. kontraktacji i | ... w przypadku obnizenia
s ptatnosci (KKP) wraz z kompletem dokumentéw | Brak zapisu dofinansowania z powodu
Nabor, . L . .
ocena i megbednych . do. podplsanla umowy 0 wyczerpania ankgql IP2
wybor dofinansowanie projektéw w przypadku konkurséw skieruje zapytanie dot.
35. projekto o numerach: SCP-01.02.01-001/08, SCP-01.02.02- zainteresowania nizszym
W do 002/08, SCP-01.02.01-003/08, SCP-01.02.02- dofinansowaniem do
dofi 004/08, SCP-01.02.01-007/09, SCP-01.02.02- Whnioskodawcy.
ofinans
- 008/09;
owania
wystepuje do IZ RPO WSL =z propozycjg
zmniejszenia poziomu dofinansowania
z RPO WSL dla okreslonych projektéw;
3. Schemat konkursowego trybu wyboru projektéw dla | Schemat konkursowego trybu wyboru projektéw dla IP2 RPO | W schemacie dodano odwotanie
36 Nabor, IP2 RPO WSL WSL do listy projektéw warunkowo
) ocena i .. wybranych do dofinansowania.
wybor Lista projektédw, ktdére otrzymaly dofinansowanie | Lista projektéow, ktére otrzymaty dofinansowanie oraz lista
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projekto

oraz lista projektow rezerwowych

projektow rezerwowych Ilub lista projektow warunkowo

w do wybranych do dofinansowania
dofinans
owania
3.4.1 Na podstawie karty oceny formalnej wniosku | Na podstawie karty oceny formalnej wniosku weryfikowane sg | Usunieto niepoprawne zapisy.
Ocena weryfikowane sg takze zalaczniki do wniosku. np. | takze zatgqczniki do wniosku. Wpis do KRS oraz EDG
formalna | aktualny odpis z wtasciwego rejestru sagdowego lub weryfikowany jest za pomocq
37. wniosku | aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji danych dostepnych na stronach
o] dziatalnosci gospodarczej. internetowych.
dofinans
owanie
Za doreczenie wezwania uznaje sie moment | Za doreczenie wezwania uznaje sie moment telefonicznego | Doprecyzowanie zapisow
telefonicznego potwierdzenia otrzymania informacji | potwierdzenia otrzymania informacji przestanej za pomoca
przestanej za pomocqa faksu/poczty elektronicznej | faksu/poczty elektronicznej na numer/adres podany we
na numer/adres podany we wniosku (pracownicy | wniosku (pracownicy IP2 RPO WSL imiennie potwierdzaja
3.4.1 IP2 RPO WSL imiennie potwierdzaja otrzymanie | odebranie pisma przez Wnioskodawce poprzez umieszczenie
Ocena pisma poprzez umieszczenie wiasciwej adnotacji na | wtasciwej adnotacji na odwrocie kopii przedmiotowego pisma,
formalna | odwrocie kopii pisma wystanego do wnioskodawcy, | tj. daty, godziny, imienia i nazwiska osoby potwierdzajacej
38. wniosku | tj. daty, godziny, imienia i nazwiska osoby | odbiér pisma oraz podpisu pracownika IP2 RPO WSL) lub date
(o} potwierdzajacej odbidér pisma oraz podpisu | otrzymania pisma wystanego listem za  zwrotnym
dofinans | pracownika IP2 RPO WSL) lub date otrzymania | potwierdzeniem odbioru. W przypadku nieodebrania przez
owanie pisma wystanego listem za zwrotnym | Wnioskodawce pisma po dwukrotnym awizo pismo uznaje sie
potwierdzeniem odbioru. W przypadku dwukrotnego | za doreczone.
nieodebrania przez Wnioskodawce listu za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, list uwaza sie za
dostarczony.
3.4.2 W przypadku ponownej oceny merytoryczno -|W przypadku ponownej oceny merytoryczno - technicznej | Doprecyzowanie zapisu
Ocena technicznej dokonywanej w wyniku przeprowadzenia | dokonywanej w  wyniku przeprowadzenia  procedury
merytor | procedury odwotawczej termin rozpoczecia oceny | odwotawczej termin rozpoczecia oceny przez KOP liczony jest
yczne- przez KOP liczony jest od ztozenia przez IZ|od przekazania przez IZ do IP2 ostatniego rozpatrzonego
39 technicz | ostatniego pozytywnie rozpatrzonego protestu w | protestu w ramach danego konkursu.
) na ramach danego konkursu.
wniosku
o]
dofinans
owanie
3.4.2 W tym celu Sekretarz lub inny pracownik KWP, | W tym celu Sekretarz lub inny pracownik KWP, przygotowuje | Dodanie zapisu
Ocena przygotowuje pismo informujace i przedktada je do | pismo informujace i przedktada je do akceptacji i podpisu ZD
merytor | akceptacji i podpisu ZD WPIP. Po podpisaniu pisma | WPIP. Po podpisaniu pisma przez ZD WPIP, Sekretarz Iub
yczne- przez ZD WPIP, Sekretarz lub inny pracownik KWP, | inny pracownik KWP, wysyla pismo do cztonkow KOP z
40. technicz | wysyta pismo do cztonkéw KOP z zachowaniem | zachowaniem terminu podanego powyzej faksem lub drogg
na terminu podanego powyzej faksem Ilub drogq | elektroniczng Iub listem za zwrotnym potwierdzeniem
wniosku | elektroniczng lub listem za zwrotnym | odbioru.
o potwierdzeniem odbioru. W wyjatkowych sytuacjach istnieje mozliwos¢ zawiadomienia
dofinans | W wyjatkowych sytuacjach istnieje  mozliwos¢ | eksperta o posiedzeniu KOP z jednodniowym wyprzedzeniem

Strona 9 z 88




owanie zawiadomienia eksperta o posiedzeniu KOP z | (za pomocg faksu, drogq telefoniczng, pocztg elektroniczna).
jednodniowym wyprzedzeniem (za pomocg faksu, | W przypadku, gdy ocena dotyczy matej liczby wnioskow,
drogq telefoniczng, poczta elektroniczna). istnieje  mozliwo$¢ niezawiadamiania o posiedzeniach
wszystkich ekspertow wchodzacych w sktad KOP.
Za doreczenie wezwania uznaje sie moment | Za doreczenie wezwania uznaje sie moment telefonicznego | Doprecyzowanie zapisow
telefonicznego potwierdzenia otrzymania informacji | potwierdzenia otrzymania informacji przestanej za pomocq
przestanej za pomocg faksu/poczty elektronicznej | faksu/poczty elektronicznej na numer/adres podany we
3.4.2 na numer/adres podany we wniosku (pracownicy | wniosku (pracownicy IP2 RPO WSL imiennie potwierdzaja
O-celna IP2 RPO WSL imiennie potwie,rdzaja_ otrzymanie odepranie pisma przez Wnioskodawce poprzez umieszczenie
merytor pisma poprzez umieszczenie wiasciwej adnotacji na | wtasciwej adnotacji na odwrocie kopii przedmiotowego pisma,
yczne- odwrocie kopii pisma wystanego do wnioskodawcy) | tj. dgty, godziny, imienia i nazwiska osoby potwierdzajacej
. lub date otrzymania pisma wystanego listem za | odbidr pisma oraz podpisu pracownika IP2 RPO WSL) lub date
technicz . - ! . . .
41. zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku | otrzymania pisma wystanego listem za  zwrotnym
na . . . . . . . .
. dwukrotnego nieodebrania przez Wnioskodawce | potwierdzeniem odbioru. W przypadku nieodebrania przez
wniosku . ) - - . . . . . A
o I|stu_ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, list | Wnioskodawce pisma po dwukrotny.m awizo pismo uznaje sig
dofi uwaza sie za dostarczony. za doreczone. Nie ma koniecznosci telefonicznego
ofinans . - - .
owanie potywerdzanla od.bloru_ pisma w przypadku, _ gdy
Whnioskodawca potwierdzi odbior pisma drogq elektroniczna.
Osoba do kontaktéw wskazana we wniosku aplikacyjnym nie
jest jedyng osoba uprawniong do potwierdzenia odbioru
pisma.
3.4.2 W terminie 15 dni roboczych od daty przekazania | W terminie 10 dni roboczych od daty przekazania przez IZ | Zmiana terminu zgodnie z
Ocena przez I1Z RPO WSL uchwaty podjetej przez ZW, KWP | RPO WSL uchwaty podjetej przez ZW, KWP informuje | sugestig IZ
merytor | informuje wnioskodawce o decyzji o umieszczeniu | Wnioskodawce o decyzji o umieszczeniu projektu na liscie
yczne- projektu na liscie rankingowej wraz z podaniem | rankingowej wraz z podaniem kolejnosci na liscie i $redniej
a2 technicz | kolejnoéci na liscie i sredniej liczby punktow | liczby punktéw uzyskanych przez projekt, a takze o wyborze
) na uzyskanych przez projekt, a takze o wyborze | wniosku do dofinansowania, badz umieszczeniu na liscie
wniosku | wniosku do dofinansowania, badz umieszczeniu na | rezerwowej.
o liscie rezerwowej.
dofinans
owanie
W przypadku umow przygotowywanych przez KKP | Brak zapisow Usunieto zbedne zapisy — pisma
3.4.2 pracownik KWP w terminie 15 dni roboczych od daty do Wnioskodawcow wysytane sq
O.ce.na przekazania przez IZ RPO WSL uchwaty podjetej przez KWP.
merytor przez ZW, informuje wnio§kodawce o decyzji o
yczne- umieszczeniu projektu na liscie rankingowej wraz
i z podaniem kolejnosci na liscie i S$redniej liczby
technicz . . X
43. na punktéw uzyskanych przez projekt, a ,takze o]
whiosku wyborze wniosku do dofinansowania. Wzor pisma
o stanowi Zataczniki nr 3.53 do Podrecznika.
dofinans Pracownik KKP, w terminielll dn! od qtrzymania od
owanie KWP kompletu dokumentow aplikacyjnych wraz z

uchwatg ZW w sprawie dofinansowania projektow w
ramach RPO WSL, kieruje do wnioskodawcy pismo z
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wezwaniem do uzupetnienia lub zaktualizowania
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o
dofinansowanie.

44.

3.4.2
Ocena
merytor
yczne-
technicz
na
wniosku
o]
dofinans
owanie

Ponadto, w piSmie informujacym o umieszczeniu
projektu na liscie rezerwowej (zat. nr 3.26
do Podrecznika), wnioskodawca informowany jest o
przystugujacych mu srodkach odwotawczych.

Brak zapisu

Usuniecie powtarzajgcego sie
zapisu

45,

3.4.3
Ponowna
ocena
merytor
yczne-
technicz
na
projektd
w
wybrany
ch do
dofinans
owania,
w
ktérych
Whniosko
dawcy
zamierza
ja
dokona¢
zmian

Decyzje o koniecznosci przeprowadzenia ponownej
oceny merytoryczno - technicznej podejmuje
Komisja ds. zmian w realizacji projektu, w skfad
ktérej wchodza: ZD WPiP/ZD KPMK, pracownik
KWP, pracownik KKP oraz pracownik KMK.

Decyzje o koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny
merytoryczno - technicznej podejmuje Komisja ds. zmian w
realizacji projektu, w sktad ktérej wchodzg: Dyrektor IP2 RPO
WSL/ZD WPIP/ZD KPMK, pracownik KWP, pracownik KKP oraz
pracownik KMK.

Doprecyzowanie zapisow. W
sklad komisji ds. zmian w
projekcie moze wchodzié
rowniez Dyrektor IP2.

46.

3.4.3
Ponowna
ocena
merytor
yczne-
technicz
na
projektd
w
wybrany
ch do

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na obydwa
pytania, eksperci sprawdzajg, czy dokonane zmiany
wptywajg na ocene poszczegdélnych kryteriow
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy,
bedacych Zatgcznikiem nr 6 do Szczegdtowego opisu
priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na obydwa pytania,
eksperci sprawdzaja, czy dokonane zmiany wptywaja na
pierwotnie przyznang punktacje w ramach poszczegolnych
kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy,
bedacych Zatacznikiem nr 6 do Szczegdtowego opisu
priorytetow _Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Doprecyzowanie zapisow
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dofinans

owania,

w

ktorych

Whniosko

dawcy

zamierza

ja

dokona¢

zmian

3.4.3 Po zweryfikowaniu przez ekspertow wptywu zmian | Po zweryfikowaniu przez ekspertow wplywu zmian na | Doprecyzowanie zapisow

Ponowna | na pierwotng ocene sekretarz KOP: pierwotnie przyznang punktacje w ramach poszczegdlnych

ocena kryteriow sekretarz KOP:

merytor |e) Wpisuje S$rednig liczbe punktow uzyskanych | ...

yczne- podczas pierwszej oceny, S$rednig liczbe punktow | e) Wpisuje $rednig liczbe punktdw uzyskanych podczas

technicz | uzyskanych podczas oceny po dokonaniu zmian oraz | pierwszej oceny, $rednig liczbe punktéw uzyskanych podczas

na podaje informacje czy projekt nadal kwalifikuje sie | oceny po dokonaniu zmian oraz podaje informacje czy projekt

projektd | do wsparcia. Projekt kwalifikuje sie do otrzymania | nadal kwalifikuje sie do wsparcia. Projekt kwalifikuje sie do

w dofinansowania, gdy uzyska wystarczajacq w |otrzymania dofinansowania, gdy uzyska minimalng liczbe

wybrany | ramach danego konkursu liczbe punktow. punktéw umozliwiajacgq uzyskanie pozytywnej oceny
47. ch do merytoryczno - technicznej.

dofinans

owania,

W

ktérych

Whniosko

dawcy

zamierza

ja

dokonac

zmian

3.4.3 Z przebiegu oceny merytoryczno - technicznej|Z przebiegu oceny merytoryczno - technicznej projektu | Usuniecie zbednych zapisow

Ponowna | projektu sekretarz KOP sporzadza protokdt z | sekretarz KOP sporzadza protokédt z posiedzen KOP dotyczacy

ocena posiedzen KOP dotyczacy oceny zmian w projekcie | oceny zmian w projekcie (Zatacznik nr 3.45 do Podrecznika).

merytor | (Zatacznik nr 3.45 do Podrecznika). Protokot | Protokédt zatwierdza Przewodniczacy KOP. Wyniki oceny (z

yczne- zatwierdza Przewodniczacy KOP, ktéry parafuje | zachowaniem zasady anonimowosci 0sOb oceniajacych)

technicz | réwniez zataczniki do Protokotu. Wyniki oceny (z | sekretarz KOP przekazuje drogg elektroniczng opiekunowi

na zachowaniem zasady anonimowosci 0s0b | projektu w terminie do 5 dni roboczych od daty zakonczenia
48. s - . . - .

projekto | oceniajacych) sekretarz KOP przekazuje pismem | prac KOP w ramach danego posiedzenia.

w (zatacznik nr 3.46 do Podrecznika) do KKP lub KMK

wybrany | w terminie do 5 dni roboczych od daty zakonczenia

ch do | prac KOP w ramach danego posiedzenia.

dofinans

owania,

W

Strona 12 z 88




ktorych

Whniosko
dawcy
zamierza
ja
dokonat¢
zmian
Na podstawie przediozonych informacji, ZW | Na podstawie przediozonych informacji, ZW podejmuje w | Dodanie zapisow dot.
podejmuje w terminie 10 dni roboczych uchwate o | terminie 10 dni roboczych uchwate o wyborze projektéow do | warunkowego wyboru do
wyborze projektow do realizacji. Uchwata moze | realizacji. Uchwata moze zawiera¢ réwniez liste projektédw | dofinansowania
zawiera¢ réwniez liste projektdw rezerwowych. W | rezerwowych lub warunkowo wybranych do dofinansowania.
uzasadnionych przypadkach - decyzjg Marszatka | W uzasadnionych przypadkach - decyzja Marszatka
Wojewddztwa - termin podjecia uchwaty o wyborze | Wojewoddztwa - termin podjecia uchwaty o wyborze projektow
projektow moze zostac¢ wydtuzony. moze zostac¢ wydtuzony.
Pracownik KWP przygotowuje projekt stosownej | Pracownik KWP przygotowuje projekt stosownej uchwaty ZW,
3.5 uchwaty ZW, ktory jest przedktadany do akceptacji | ktory jest przedktadany do akceptacji KKWP/KoKWP.
P. - KKWP/KoKWP. Zataczniki do uchwaty stanowia: lista | Zatgczniki do uchwaty stanowiq: lista projektow wybranych
odjecie N - - . . . . s
decyzji o prOJ_ektgw wybranych do dc_)ﬂ!'\_ansowama oraz_l|sta do dofinansowania oraz lista prOJektow _reze_rvyt_)wych lub
49. dofinans projektow rezerwowyph (jesli wybrano pt:OJekty war.unkowo wybranych do dofinansowania (jesli wybrano
owaniu rezerwowe) - Za’ra@zmk nr 3.34} dQ Podreczmka dla pro_Jekty rezerwowe Iu_b warunkowo  wybrane do
realizacji procedury konkursowej zamknietej, Zatacznik 3.50 | dofinansowania)- Zatacznik nr 3.34 oraz 3.34a do
projektu dla procedury konkursowej otwartej. KKWP/KoKWP | Podrecznika dla procedury konkursowej zamknietej, Zatgcznik
przekazuje projekt uchwaly do zatwierdzenia | 3.50 dla procedury konkursowej otwartej. KKWP/KoKWP
(zaparafowania) ZD WPIP. przekazuje projekt uchwaty do zatwierdzenia (zaparafowania)
ZD WPIP.
Tabela sktada sie z listy projektéw wybranych | ...
do dofinansowania oraz listy projektow rezerwowych | Tabela zamieszczana na stronie internetowej sktada sie z listy
(jesli wybrano projekty rezerwowe). projektow wybranych do dofinansowania oraz listy projektow
rezerwowych lub warunkowo wybranych do dofinansowania
(jesli wybrano projekty rezerwowe lub warunkowo wybrane
do dofinansowania).
3.5 Ww. listy zawierajg m.in. nastepujace informacje: Ww. listy zawierajg nastepujace informacje: Doprecyzowanie informacji
P<-)djecie - nazwy wnioskodawcéw, - nazwy wnioskodawcéw, widniejacych na listach
decyzji o | - tytuty projektow, - tytuty projektoéw,
50. dofinans | - siedziby wnioskodawcéw, - siedziby wnioskodawcoéw,
owaniu | - catkowite wartosci projektow, - catkowite wartosci projektéw,
realizacji | - wnioskowane kwoty dofinansowania. - wnioskowane kwoty dofinansowania.
projektu
3.5 Brak zapiséw W przypadku stworzenia listy projektéow warunkowo | Dodanie zapisow dot.
51 Podjecie wybranych do dofinansowania pismo do Ministerstwa | warunkowego wyboru do
) decyzji o Finansow wysytane jest w terminie 7 dni roboczych od | dofinansowania.
dofinans sporzadzenia notatki dotyczacej podpisania umoéw dla
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owaniu projektéw z listy projektow warunkowo wybranych do
realizacji dofinansowania (Zatacznik nr 3.53 do Podrecznika).
projektu W KSI rejestrowana jest kazda zmiana statusu wniosku:
-Zatwierdzony do dofinansowania
-Umieszczony na liscie rezerwowej
-Odrzucony
-W trakcie oceny.
Projekty umieszczone na liscie projektéw warunkowo
wybranych do dofinansowania do momentu pojawienia sie
Srodkow, umozliwiajacych podpisanie umowy 0
dofinansowanie, zarowno w LSI, jak i w KSI posiadajg status
- umieszczony na liscie rezerwowej.
W przypadku rezygnacji Wnioskodawcy z podpisania umowy o
dofinansowanie pracownik KWP w terminie do 7 dni
roboczych odznacza rezygnacje w LSI oraz zmienia status
whniosku w KSI na odrzucony.
3.5 Tryb postepowania dla projektéw | Tryb postepowania dla projektow znajdujacych sie na | Zmiana ze wzgledu na dodanie
Podjecie | niewytonionych do dofinansowania listach rezerwowych zapisow dot.  warunkowego
decyzji o wyboru do dofinansowania
52. dofinans
owaniu
realizacji
projektu
W przypadku wyboru wniosku z listy rezerwowej, w | W przypadku wyboru wniosku z listy rezerwowej, w |Zmiana zapisébw zgodnie z
momencie pojawienia sie oszczednosci lub $srodkéw | momencie pojawienia sie oszczednosci lub  $rodkdéw | sugestig IZ.
pochodzacych z  realokacji miedzy  typami | pochodzacych z realokacji miedzy typami
projektow/Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, | projektéw/Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, IP2 RPO
ZW za posrednictwem IP2 RPO WSL moze zwrdci¢ | WSL moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcow, ktdrych projekty
sie do wnioskodawcéw, ktorych projekty znajdujq | znajdujg sie na listach rezerwowych z pytaniem, czy nadal sg
sie na listach rezerwowych z pytaniem, czy nadal sg | zainteresowani aplikowaniem o $rodki z RPO WSL na
3.5 zainteresowani aplikowaniem o srodki z RPO WSL na | realizacje danego projektu. Jednoczesnie IP2 RPO WSL, jesli
Podjecie | realizacje danego projektu. Jednoczesnie ZW, jesli | uzna to za konieczne, moze zwrdcic¢ sie do Wnioskodawcow z
decyzji o|uzna to za konieczne, moze zwréci¢ sie | prosbg o aktualizacje wniosku.
53. dofinans | do wnioskodawcédw za posrednictwem IP2 RPO WSL | ...
owaniu z prosbg o aktualizacje wniosku. Nastepnie IP2 RPO WSL, zwraca sie do Wnioskodawcow
realizacji | ... z pytaniem, czy nadal sa zainteresowani aplikowaniem o
projektu | Nastepnie ZW, za posrednictwem IP2 RPO WHSL, | srodki z EFRR na realizacje danego projektu. W przypadku

zwraca sie do wnioskodawcéw z pytaniem, czy nadal
sq zainteresowani aplikowaniem o $rodki z EFRR na
realizacje danego projektu. W przypadku odpowiedzi
pozytywnej ze strony wnioskodawcy, ZW jesli uzna
to za konieczne, moze zwroci¢ sie do
wnioskodawcow za posrednictwem IP2 RPO WSL z
prosbg o aktualizacje wniosku.

odpowiedzi pozytywnej ze strony Wnioskodawcy, IP2 RPO
WSL jesli uzna to za konieczne, moze zwréci¢ sie do
Whnioskodawcdw z prosbg o aktualizacje wniosku.

Po aktualizacji dokumentacji projektowej przez
Whnioskodawce, ZW podejmuje decyzje o wyborze projektu do
wsparcia. W przypadku projektu, ktéry ma otrzymac
dofinansowanie nizsze niz pierwotnie wnioskowane, konieczne
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Po aktualizacji dokumentacji projektowej przez
wnioskodawce, ZW podejmuje decyzje o wyborze
projektu do wsparcia. W przypadku projektu, ktory
ma otrzymaé dofinansowanie nizsze niz pierwotnie
wnioskowane, konieczne jest pisemne porozumienie
sie z whioskodawcyg celem uzgodnienia
ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania
projektu. W przypadku akceptacji obnizonego
poziomu dofinansowania, wnioskodawca
zobowigzany jest dostarczy¢ skorygowang
dokumentacje w czesciach zwigzanych z montazem
finansowym.

ZW zwraca sie wowczas pisemnie do beneficjenta,
za posrednictwem IP2 RPO WSL, z zapytaniem, czy
jest zainteresowany zwiekszeniem poziomu
dofinansowania. Po wyrazeniu pisemnej zgody przez
beneficjenta, ZW podejmuje decyzje o wyborze
projektu do wsparcia, a IP2 RPO WSL zawiera nowg
umowe (aneks doumowy) o dofinansowanie
z beneficjentem.

jest pisemne porozumienie sie z Wnioskodawcg celem
uzgodnienia ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania
projektu. W przypadku akceptacji obnizonego poziomu
dofinansowania, Wnioskodawca, jezeli IP2 RPO WSL uzna to
za wskazane zobowigzany jest dostarczy¢ skorygowang
dokumentacje w czesciach zwigzanych z montazem
finansowym.

IP2 RPO WSL zwraca sie wowczas pisemnie do Beneficjenta,
z zapytaniem, czy jest zainteresowany zwiekszeniem poziomu
dofinansowania. Po wyrazeniu pisemnej zgody przez
Beneficjenta, ZW podejmuje decyzje o wyborze projektu do
wsparcia. Umowa (aneks do umowy) z Beneficjentem jest
zawierana przez upowaznionego  na podstawie
petnomocnictwa Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego Zastepce
Dyrektora/Dyrektora IP2 RPO WSL.

54.

3.5
Podjecie
decyzji o
dofinans
owaniu
realizacji
projektu

Podjeta przez ZW uchwata za posrednictwem WRR
przekazywana jest

w formie pisemnej IP2 RPO WSL. Dla projektéw
wybranych do dofinansowania ztozonych do
konkurséw o numerach:

- SCP-01.02.01-001/08

- SCP-01.02.02-002/08

- SCP-01.02.01-003/08

- SCP-01.02.02-004/08

- SCP-01.02.01-007/09

- SCP-01.02.02-008/09

uchwata wraz z kompletem dokumentow
niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu (oryginaty i kopie

wnioskow wraz z zatgcznikami), przekazywana jest
w formie pisemnej do KKP przez wyznaczonego
wtym celu przez ZD WPIP pracownika KWP.
Przekazanie ww. dokumentéw potwierdzone jest
przez ZD KPMK w Rejestrze przekazanych
dokumentéw, prowadzonym przez KWP, ktéry
stanowi Zatacznik nr 3.47 do Podrecznika. W
odniesieniu do pozostatych konkurséw ogtaszanych
przez IP2...

Brak zapiséw

Usuniecie zbednych zapisdw.
Podpisaniem umoéw zajmuje sie
KWP. KKP moze uczestniczy¢ w
procedurze podpisania uméw w
ramach wszystkich konkurséw.
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55.

3.5
Podjecie
decyzji o
dofinans
owaniu
realizacji
projektu

Brak zapiséw

Tryb postepowania dla projektow znajdujacych sie na listach
warunkowo wybranych do dofinansowania

W przypadku, gdy ZW nie wybiera do dofinansowania w
ramach RPO WSL wszystkich projektéw z listy rankingowej
przekazanej przez KOP, moze stworzy¢ zamiast listy
rezerwowej liste projektow warunkowo wybranych do
dofinansowania i da¢ mozliwos¢ podpisania umowy o
dofinansowanie w momencie posiadania srodkow, np. z tytutu
oszczednosci. Lista projektéw warunkowo wybranych do
dofinansowania moze by¢ utworzona w oparciu o projekty
znajdujace sie na liscie rankingowej przedktadanej przez KOP,
ktére zostaty ztozone w odpowiedzi na jeden konkurs z
danego Poddziatania/typu projektu.

Mozliwe jest rowniez stworzenie jednej wspodlnej listy dla
projektéw z danego Poddziatania/typu projektu, ktére zostaty
ztozone w roéznych rund aplikacyjnych. Wéwczas lista
projektow  warunkowo wybranych do dofinansowania
tworzona jest w oparciu o listy rankingowe przedkfadane
przez KOP w ramach kazdego z konkurséw, z zachowaniem
kolejnosci projektéw.

ZW moze zmieni¢ kolejnos¢ projektow na wspdlnej liscie
projektéw  warunkowo wybranych do dofinansowania
w stosunku do pierwotnej kolejnosci na liscie rankingowej
pod warunkiem uzasadnienia zmian. Kazda zmiana kolejnosci
wnioskéw na liscie w stosunku do zatwierdzonego protokotu
musi zosta¢ uzasadniona i moze zosta¢ wprowadzona
wytacznie na zasadach okreslonych w regulaminie konkursu.
ZW dokonuje ewentualnych zmian na liscie projektéw
warunkowo wybranych do dofinansowania w oparciu o
racjonalne przestanki znane i zaistniate w czasie wyboru.
Decyzje o podpisaniu umowy o dofinansowanie dla projektu
znajdujacego sie na Liscie projektéw warunkowo wybranych
do dofinansowania podejmuje Dyrektor IP2 RPO WSL w
momencie pojawienia sie $srodkéw.

Woéwczas IP2 RPO WSL, zwraca sie do Wnioskodawcow,
ktérych projekty znajduja sie na listach warunkowo
wybranych do dofinansowania z pytaniem, czy nadal sa
zainteresowani aplikowaniem o $rodki z RPO WSL na
realizacje danego projektu. Pismo zawiera réwniez wykaz
dokumentéw, ktdore Wnioskodawca musi ztozy¢ do IP2 w

Dodanie zapisow

warunkowego
dofinansowania

wyboru

dot.
do
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przypadku zainteresowania podpisaniem umowy. Pismo
stanowi zatacznik nr 3.33b do Podrecznika. Jednoczesnie IP2
RPO WSL, jesdli uzna to za konieczne, moze zwroci¢ sie
do Wnioskodawcdw z prosbg o aktualizacje wniosku.

W przypadku projektu, ktory ma otrzymaé dofinansowanie
nizsze niz pierwotnie wnioskowane, konieczne jest pisemne
porozumienie sie z wnioskodawcg celem uzgodnienia
ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania projektu. W
przypadku akceptacji obnizonego poziomu dofinansowania,
wnioskodawca, jesli IP2 RPO WSL uzna to za konieczne
zobowigzany jest dostarczy¢ skorygowang dokumentacje w
czesciach zwigzanych z montazem finansowym. Po ocenie
przez KWP poprawnosci wprowadzonych zmian we wniosku
oraz kompletnoséci dokumentéw niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie, umowa moze zosta¢ podpisana.

W przypadku pojawienia sie kolejnych $rodkéw z
oszczednosci lub realokacji miedzy typami
projektow/Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, IZ RPO
WSL moze przeznaczy¢ dostepne S$rodki na zwiekszenie
poziomu dofinansowania dla projektu, ktory otrzymat
dofinansowanie  nizsze niz pierwotnie = wnioskowane.
Zwiekszone dofinansowanie nie moze jednak przekroczy¢
pierwotnie  wnioskowanego przez beneficjenta poziomu
dofinansowania ze $srodkéw RPO WSL.

IP2 RPO WSL zwraca sie wowczas pisemnie do beneficjenta,
z zapytaniem, czy jest zainteresowany zwiekszeniem poziomu
dofinansowania. Po wyrazeniu zgody przez beneficjenta,
Dyrektor IP2 podejmuje decyzje o podpisaniu umowy/aneksu
do umowy. Umowa (aneks do umowy) z Beneficjentem jest
zawierana przez upowaznionego  na podstawie
petnomocnictwa Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego Zastepce
Dyrektora/Dyrektora IP2 RPO WSL.

W kazdej z ww. sytuacji, w przypadku pojawienia sie
oszczednosci zwigzanych z rezygnacja Wnioskodawcow z
dofinansowania, odmowg podpisania umowy o]
dofinansowanie, rozwigzaniem umowy o dofinansowanie, a
takze z realokacja  oszczednosci miedzy  typami
projektéw/Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami pracownik
KWP przygotowuje stosowng notatke o mozliwosci podpisania
umowy o dofinansowanie dla projektdw znajdujacych sie na
liscie projektéw warunkowo wybranych do dofinansowania.
Ww. notatka jest przedktadana do weryfikacji KKWP/KoKWP,
a nastepnie do akceptacji ZD WPIP. Po zatwierdzeniu
dokumentu przez ZD WPIP, pracownik KWP przekazuje
notatke do podpisu Dyrektorowi IP2. Wzdr notatki znajduje
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sie w Zataczniku nr 3.53 do Podrecznika.

Zaakceptowana notatka jest podstawg wszczecia dziatan
przez pracownikéw KWP zmierzajacych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora IP2 RPO WSL notatki
dotyczacej mozliwosci podpisania uméw o dofinansowanie dla
projektéw znajdujacych sie na liscie projektéw warunkowo
wybranych do dofinansowania, pracownik KO w terminie do 3
dni roboczych umieszcza na stronie internetowej IP2 RPO
WSL informacje o projektach, dla ktorych istnieje mozliwosé
podpisania umowy.

Kazdorazowo niezwitocznie po zatwierdzeniu przez Dyrektora
IP2 RPO WSL ww. notatki, do IZ RPO WSL przekazywana jest
w wersji elektronicznej informacja o projektach, dla ktoérych
istnieje mozliwo$¢ podpisania umowy.

Nastepnie pracownik KO umieszcza informacje o
wyborze projektéw do dofinansowania na stronie
internetowej IP2 RPO WSL nie pdzniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez

Brak zapisow

Usuniecie zapisow - zapisy
znajdujg sie we wczesniejszej
czesci dokumentu

3.5 IP2 RPO WSL kopii uchwaty. Uchwata ZW o wyborze

Podjecie | projektéw umieszczana jest rowniez w BIP UMWS.

decyzji o | W KSI rejestrowana jest kazda zmiana statusu

56. dofinans | wniosku:

owaniu -Zatwierdzony do dofinansowania

realizacji | -Umieszczony na liscie rezerwowej

projektu | -Odrzucony
W trakcie oceny.
Rejestracja dokonywana jest niezwiocznie, lecz nie
pézniej niz 7 dni roboczych po zmianie statusu
whiosku, przez pracownika KWP.
Aktualizacja list wsparcia przygotowywana jest | Aktualizacja list wsparcia Dodanie zapisow dot.
przez pracownika KWP wyznaczonego przez |W przypadku pojawienia sie oszczednosci zwigzanych z | warunkowego wyboru do
KKWP/KoKWP ~w  przypadku pojawienia sie | rezygnacja Wnioskodawcéw z dofinansowania, odmowa | dofinansowania
oszczednosci zwigzanych z rezygnacjq | podpisania umowy o dofinansowanie, rozwigzaniem umowy o

3.5 Whnioskodawcow  z  dofinansowania, = odmowa | dofinansowanie, a takze z realokacjg oszczednosci miedzy

Podjecie | podpisania umowy o dofinansowanie a takze |typami projektéw/Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami w

decyzji o | rozwigzaniem umowy o dofinansowanie. W tym celu | wyznaczony przez KKWP/KoKWP pracownik KWP

57. dofinans | nie rzadziej niz raz na kwartat pracownik KWP | przygotowuje aktualizacje list wsparcia lub notatke dotyczaca

owaniu weryfikuje poziom powstatych na danym konkursie | mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie dla projektu

realizacji | oszczednosci. W przypadku stwierdzenia | znajdujacego sie na liscie projektow warunkowo wybranych

projektu | uzasadnienia przeprowadzenia aktualizacji listy | do dofinansowania, zatwierdzang przez Dyrektora IP2 RPO

projektow wybranych do dofinansowania, pracownik
KWP przygotowuje zaktualizowang liste wsparcia
oraz projekt odpowiedniej uchwaty. W sytuacji, gdy
pracownik KWP nie widzi uzasadnienia do

WSL.

W tym celu nie rzadziej niz raz na kwartat pracownik KWP
weryfikuje poziom powstatych oszczednosci. W przypadku
stwierdzenia uzasadnienia przeprowadzenia aktualizacji listy
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przeprowadzenia aktualizacji (np. w danym kwartale
zaden Beneficjent nie zrezygnowat ze wsparcia, IP2
RPO WSL nie odstgpito od podpisania umowy oraz
nie nastgpito rozwigzanie umowy lub poziom
oszczednosci na danym konkursie jest niski - nie
pozwala na dofinansowanie kolejnych projektéw z
listy rezerwowej) sporzadza odpowiednig notatke
stuzbowg modwigcg o odstgpieniu od przygotowania
aktualizacji, ktorg weryfikuje KKWP/KoKWP oraz
zatwierdza ZDWPIP.

projektéw wybranych do dofinansowania, pracownik KWP
przygotowuje zaktualizowang liste wsparcia oraz projekt
odpowiedniej uchwaty Iub notatke dotyczacg mozliwosci
podpisania umowy o dofinansowanie dla projektu
znajdujacego sie na liscie projektéw warunkowo wybranych
do dofinansowania. W sytuacji, gdy pracownik KWP nie widzi
uzasadnienia do przeprowadzenia aktualizacji (np. w danym
kwartale zaden Beneficjent nie zrezygnowat ze wsparcia, IP2
RPO WSL nie odstgpito od podpisania umowy oraz nie
nastgpito rozwigzanie umowy lub poziom oszczednosci jest
niski - nie pozwala na dofinansowanie kolejnych projektow z
listy rezerwowej lub z listy projektow warunkowo wybranych
do dofinansowania) sporzadza odpowiednig notatke stuzbowg
mowigcg o odstgpieniu od przygotowania aktualizacji, ktorg
weryfikuje KKWP/KoKWP oraz zatwierdza ZDWPIP.

W przypadku konkurséw, w ktérych nie wystepuje lista
rezerwowa badz lista projektow warunkowo wybranych do
dofinansowania nie ma koniecznosci aktualizacji list wsparcia.

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania, na | Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania, na stronie | Dodanie zapisow dot.
3.6 stronie internetowej IP2 RPO WSL, pracownik KO | internetowej IP2 RPO WSL, pracownik KO zamieszcza liste | warunkowego wyboru do
Oglosze |zamieszcza liste projektow  wytonionych  do | projektéw wytonionych do dofinansowania (oraz ewentualnie | dofinansowania.
58 nie dofinansowania (oraz ewentualnie liste rezerwowaq) | liste rezerwowg lub liste projektow warunkowo wybranych do
' wynikow | nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia | dofinansowania) nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych
konkurs | otrzymania przez IP2 RPO WSL kopii uchwaty wraz | od dnia otrzymania przez IP2 RPO WSL kopii uchwaty wraz
u z listg projektdow wybranych do dofinansowania | z listg projektow wybranych do dofinansowania (stanowiacq
(stanowiacq zatgcznik do uchwaty). zatacznik do uchwaty).
W ogfoszeniu na stronie internetowej dotyczacym | W  ogloszeniu na stronie internetowej dotyczacym | Doprecyzowanie zapiséw
3.6 wytonionych projektow, KWP wraz z pracownikiem | wytonionych projektow, KWP wraz z pracownikiem KO
O'g’fosze KO umieszcza m.in. nastepujace informacje: umieszcza nastepujace informacje:
nie - nazwe beneficjenta; tytut projektu; - nazwe beneficjenta; tytut projektu;
59. _ _ : . s i i
wynikdéw | - siedzibe wnioskodawcy; - siedzibe wnioskodawcy;
konkurs | - catkowitg warto$¢ projektu; - catkowitg wartos¢ projektu;
u - wartos¢ przyznanego dofinansowania. - wartos¢ przyznanego dofinansowania.
Zatacznik 3.25, 3.26, 3.33, 3.33a, 3.37, 3.44, 3.48 | Zmiana w tresci zatgqcznikow Wprowadzono zmiany edycyjne,
doprecyzowano zapisy,
60 3 skrécono termin na
) ’ dostarczenie dokumentacji
niezbednej do podpisania
umowy z 30 na 20 dni.
Brak zatacznikéow Zatacznik 3.33b, 3.34a, Dodano nowe zataczniki dot.
61. 3. procedury warunkowego
wyboru
62. 3. Zatacznik 3.53 Zmiana tresci zatgcznika Usunieto zbedny zatacznik -
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pisma do  Wnioskodawcéw
wysytane sg przez KWP.
Dodano nowy zatacznik dot.

procedury warunkowego
wyboru
Zatacznik 3.45 Zmiana w tresci zatgcznika Zmiana tresci zwigzana z tym,
iz protokdt bedzie
63. 3. przygotowywany dla kazdego
projektu podlegajacego
ponownej ocenie odrebnie.
Zatacznik 3.46 Brak zatacznika Usunieto zbedny zatacznik -
Sekretarz KOP bedzie
64 3 przekazywat opiekunowi
’ ’ projektu wynik ponownej oceny
merytoryczno -  technicznej
drogq elektroniczng
4.6 W wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, | W  wyniku  przeprowadzenia procedury odwotawczej, | Uzupetniono zapis w zwigzku z
Wptyw pracownik KWP aktualizuje liste rankingowaq, liste | pracownik KWP aktualizuje liste rankingowa, liste projektéw | wprowadzeniem warunkowego
procedur | projektow wybranych do dofinansowania oraz liste | wybranych do dofinansowania oraz liste rezerwowa/liste | wyboru projektow
65 y rezerwowgq projektéw warunkowo wybranych do dofinansowania.
' odwotaw
czej na
inne
projekty
Proces przygotowywania i podpisywania uméw oraz | Brak zapisu Zaktualizowanie zapisow -
przyjmowania zabezpieczenia prawidiowej realizacji obecnie proces podpisywania
umowy o dofinansowanie dla projektéw wybranych umoéw (niezaleznie czy w KWP,
do dofinansowania ztozonych do konkurséw o czy w KKP) przebiega zgodnie z
numerach: jednolitg procedurag
- SCP-01.02.01-001/08
- SCP-01.02.02-002/08
5 - SCP-01.02.01-003/08
U-mowy - SCP-01.02.02-004/08
o - SCP-03.01.01-005/09
66. dofinans - SCP-01.02.03-006/09
owanie - SCP-01.02.01-007/09
. - SCP-01.02.02-008/09
projektu . . .
przeprowadzany bedzie w oparciu o zapisy
Zatacznika nr 5.5 do Podrecznika.
w przypadku projektow wybranych
do dofinansowania  ztozonych  do  konkursow
o numerach SCP-03.01.01-005/09 oraz SCP-

01.02.03-006/09 przekazanych do KWP, jak i
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
aktualizacji listy dla konkursu o numerze SCP-
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01.02.02-002/08 proces przygotowywania
i podpisywania umow oraz przyjmowania
zabezpieczenia  prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie przeprowadzany bedzie w oparciu

0 zapisy rozdziatu 5.

5.1 Jednostka odpowiedzialng za proces przygotowania | Jednostka odpowiedzialng za proces przygotowania oraz | Uwzglednienie odstepstwa do
Przygoto | oraz podpisania umowy o dofinansowanie projektu | podpisania umowy o dofinansowanie projektu w ramach IP2 | Podrecznika nr
wywanie | w ramach IP2 RPO WSL jest Komoérka ds. wyboru | RPO WSL jest Komoérka ds. wyboru projektéw (KWP). W | SCP.III.1.LK.647.32-1/6/13 z
, projektow (KWP). W procesie przygotowywania oraz | procesie przygotowywania oraz podpisania umowy o |dnia 02.01.2013r.
zawieran | podpisania umowy o dofinansowanie projektu moze | dofinansowanie  projektu moze uczestniczyé rdéwniez
ie i | uczestniczy¢ rowniez pracownik Komorki ds. | pracownik Komorki ds. systemowych i programowych (KSP)

67 wprowad | systemowych i programowych (KSP) IP2 RPO WSL, | lub Komorki ds. kontraktacji i ptatnosci (KKP) IP2 RPO WSL,

) zanie jesli ZD WPIP IP2 RPO WSL uzna to za wskazane. jesli ZD WPIP IP2 RPO WSL uzna to za wskazane.

zmian
do
uméw o
dofinans
owanie
projektu
5.1 Podstawg wszczecia dziatan zmierzajacych do | Podstawa wszczecia dziatan zmierzajacych do podpisania | Dodanie zapisu zgodnie z
Przygoto | podpisania umowy o dofinansowanie projektu jest | umowy o dofinansowanie projektu jest otrzymanie od I1Z RPO | odstepstwem nr SCP.II.1.
wywanie | otrzymanie od IZ RPO WSL kopii uchwaty Zarzadu | WSL kopii uchwaty Zarzadu Wojewoddztwa (ZW) w sprawie | DTr.647.32-1/11/13 z  dnia
, Wojewddztwa (ZW) w sprawie dofinansowania | dofinansowania projektéw w ramach RPO WSL, wraz z listg | 25.07.2013 r.
zawieran | projektéw w ramach RPO WSL, wraz zlistg|projektow wybranych do dofinansowania (stanowigcg
ie i | projektow wybranych do dofinansowania | zatacznik do uchwaty) lub zatwierdzenie przez Dyrektora IP2

68 wprowad | (stanowigca zatacznik do uchwaty). Po otrzymaniu | RPO WSL notatki dotyczacej mozliwosci podpisania umowy o

) zanie uchwaty, KKWP/KoKWP przydziela projekty | dofinansowanie dla projektu znajdujacego sie na liscie

zmian poszczegdlnym pracownikom KWP celem | projektow warunkowo wybranych do dofinansowania. Po
do przygotowania uméw o dofinansowanie. otrzymaniu uchwaty/podpisaniu notatki przez Dyrektora IP2
uméw o RPO WSL, KKWP/KoKWP przydziela projekty poszczegdlnym
dofinans pracownikom  KWP celem przygotowania umoéw o
owanie dofinansowanie.
projektu
5.1 W ramach KWP wszystkie umowy rejestrowane sg | Wszystkie umowy rejestrowane sa w Lokalnym (LSI) i | Doprecyzowanie zapisu
Przygoto | W Lokalnym (LST) i Krajowym Systemie | Krajowym Systemie Informatycznym (KSI), gdzie nadawane
wywanie | Informatycznym (KSI), gdzie nadawane s im|sa im numery, zgodnie ze wzorem przedstawionym
’ numery, zgodnie ze wzorem przedstawionym | w Identyfikatorze dokumentow, stanowiacym Zatacznik nr 3.3
zawleran | w Identyfikatorze dokumentow, stanowigcym | do Podrecznika. Wszystkie dokumenty i pisma powstate

69. e ! Zatacznik nr 3.3 do Podrecznika. Wszystkie | w zwigzku z przygotowaniem i podpisaniem umowy o
wprowad .. . ) . " . .
zanie dokumenty ipisma powstate w zwigzku z | dofinansowanie dotaczane sa do dokumentacji projektowej i
zmian przygotowaniem i podpisaniem umowy 0 | przechowywane w zamknietych pomieszczeniach.
do dofinansowanie dofgczane s do dokumentacji
umow o | projektowej i przechowywane sg w zamknietych
dofinans

pomieszczeniach.

Strona 21 z 88




owanie
projektu

70.

5.1.1
Przygoto
wanie
umowy
o
dofinans
owanie

W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, stanowigcych przyczyne
wyfaczenia podmiotu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie, kazdy pracownik IP2 RPO WSL
zobowigzany jest do pisemnego poinformowania o
tym fakcie Dyrektora IP2 RPO WSL. Dyrektor IP2
RPO WSL analizuje przedstawiong sprawe. W
przypadku stwierdzenia przez Dyrektora IP2 RPO
WSL zaistnienia przestanek wykluczajgcych podmiot,
tj. wykorzystanie udzielonej dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem, niezrealizowanie petnego zakresu
rzeczowego projektu w zwigzku z nieprawidtowym
wykorzystaniem dotacji, przekazuje on informacje w
terminie nie pdzniej niz 2 dni robocze od momentu
ich ujawnienia do IZ RPO WSL, celem podjecia
ostatecznej decyzji. IZ RPO WSL informuje IP2 RPO
WSL o zgtoszeniu lub niezgtoszeniu beneficjenta
do rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie ze $rodkéw UE.
Beneficjent, w stosunku do ktérego ujawniono
powyzsze okolicznosci, jest bezzwtocznie
informowany pisemnie przez Dyrektora IP2 RPO
WSL o braku mozliwosci dalszego ubiegania sie
o wsparcie z RPO WSL (pismo wysytane jest listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

Brak zapisu

Zapis usuniety z uwagi na to, iz
przedmiotowa procedura
opisana jest w rozdziale 12.4

71.

51.1
Przygoto
wanie
umowy
o]
dofinans
owanie

Pracownik KWP, w terminie 15 dni roboczych od
daty przekazania przez 1Z RPO WSL uchwaty
podjetej przez ZW, kieruje do wnioskodawcy pismo
dot. umieszczenia wniosku na liscie rankingowej
oraz na liscie przyznanego wsparcia, a takze
wezwanie do uzupetnienia lub zaktualizowania
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy
o dofinansowanie. Beneficjent zobowigzany jest
dostarczy¢ dokumenty w dwdch egzemplarzach w
terminie do 30 dni od otrzymania pisma.

Pracownik KWP, w terminie 10 dni roboczych od daty
przekazania przez IZ RPO WSL uchwaty podjetej przez ZW,
kieruje do wnioskodawcy pismo dot. umieszczenia wniosku na
liscie rankingowej oraz na liScie przyznanego wsparcia, a
takze wezwanie do uzupeinienia lub zaktualizowania
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy
o dofinansowanie. Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢
dokumenty w dwodch egzemplarzach w terminie do 20 dni
od doreczenia pisma.

W przypadku podpisania przez Dyrektora IP2 notatki
dotyczacej mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie
dla projektu znajdujacego sie na liscie projektéw warunkowo
wybranych do dofinansowania pracownik KWP, w terminie 10
dni roboczych od daty podpisania przez Dyrektora notatki

Zmiana terminu zgodnie z
odstepstwem nr SCP.11.
1.DTr.647.32-1/12/13 z dn.
29.07.2013r.
Doprecyzowanie
zgodnie z uwagami IZ

zapiséw
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kieruje do wnioskodawcy pismo dot. mozliwosci podpisania
umowy o dofinansowanie, a takze wezwania do uzupetnienia
lub zaktualizowania dokumentacji niezbednej do podpisania
umowy o dofinansowanie. Pismo stanowi zatacznik nr 3.33b
do Podrecznika. Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢
dokumenty w dwdch egzemplarzach w terminie do 20 dni
od doreczenia pisma.

Dodanie zapisu zgodnie

z

odstepstwem nr SCP.II.1.

DTr.647.32-1/11/13 z
25.07.2013 r.

dnia

72.

5.1.1
Przygoto
wanie
umowy
o]
dofinans
owanie

Brak zapisu

W przypadku, gdy beneficjent ztozy dokumenty niezbedne do
podpisania umowy o dofinansowanie pracownik KWP w
terminie 11 dni, sporzadza i uzupetnia Liste sprawdzajaca
kompletno$¢ dokumentacji niezbednej do podpisania umowy
o] dofinansowanie projektu (Zatacznik nr 5.1d do
Podrecznika), oraz sprawdza, czy dotaczone do wniosku
o dofinansowanie  dokumenty nie stracity  waznosci
(np.: pozwolenie na budowe) z zachowaniem zasady ,dwoch
par oczu”, a nastepnie, gdy dokumentacja okaze sie
kompletna przekazuje liste sprawdzajaca ZD WPIP, ktéry
zatwierdza jg w terminie 2 dni roboczych. W sytuacji, gdy
dokumentacja okaze sie niekompletna Iub nieprawidtowa,
pracownik KWP, w terminie 3 dni od zatwierdzenia przez ZD
WPIP Listy sprawdzajacej kompletnos¢ dokumentacji
niezbednej do podpisania umowy o dofinansowanie,
przygotowuje pismo zgodne =ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 5.1e do Podrecznika z wezwaniem beneficjenta
do ztozenia niezbednych uzupetnien w dwdch egzemplarzach
w terminie 7 dni od doreczenia wezwania. Pismo wysytane
jest faksem lub drogq elektroniczng lub listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Za doreczenie pisma uznaje sig
moment telefonicznego potwierdzenia otrzymania informacji
przestanej za pomocqg faksu/poczty elektronicznej na
numer/adres podany we wniosku o dofinansowanie
(pracownicy IP2 RPO WSL imiennie potwierdzajq odebranie
pisma przez wnioskodawce poprzez umieszczenie wiasciwej
adnotacji na odwrocie kopii przedmiotowego pisma, tj. daty,
godziny, imienia i nazwiska osoby potwierdzajacej odbiér
pisma oraz podpisu pracownika IP2 RPO WSL) lub date
otrzymania pisma wystanego listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W przypadku nieodebrania przez
Whnioskodawce pisma po dwukrotnym awizo pismo uznaje sie
za doreczone. Nie ma koniecznosci telefonicznego
potwierdzania odbioru pisma w przypadku, gdy
Whnioskodawca potwierdzi odbior pisma droga elektroniczna.
Osoba do kontaktéw wskazana we wniosku aplikacyjnym nie
jest jedyng osoba uprawniong do potwierdzenia odbioru

Doprecyzowanie zapisow
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pisma.

W przypadku , gdy projekt wymaga konsultacji/zaopiniowania
przez ZOP termin na weryfikacje dokumentéw niezbednych

73.

5.1.1
Przygoto
wanie
umowy
o]
dofinans
owanie

do podpisania umowy o dofinansowanie moze ulec

wydtuzeniu.
W przypadku, gdy beneficjient nie uzupetni| W przypadku, gdy beneficjent nie uzupetni dokumentacji do | Doprecyzowanie zapiséw
dokumentacji do podpisania umowy (bez | podpisania umowy (bez stosownych wyjasnien

stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez IP2
RPO WSL) w wyznaczonym terminie pracownik w
ciggu 14 dni zwraca sie do beneficijenta za
posrednictwem maila/ rozmowy telefonicznej (w
tym przypadku pracownik KWP przygotowuje
notatke stuzbowg

z przeprowadzonej rozmowy) w celu uzyskania
wyjasnien od beneficjenta i wyznaczenia kolejnego
terminu na uzupetnienie  dokumentacji do
podpisania umowy. W przypadku braku mozliwosci
skontaktowania sie z beneficjentem telefonicznie/
mailowo pracownik przygotowuje pismo, w ktérym
wyznaczony zostaje kolejny termin na uzupetnienie
dokumentacji. W przypadku, gdy beneficjent w
wyznaczonym terminie nie uzupeini dokumentacji
(bez stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez
IP2 RPO WSL) pracownik IP2 RPO WSL w terminie
14 dni przygotowuje kolejne pismo, w ktorym
wyznacza ostateczny termin na uzupetnienie
dokumentacji oraz informujace, iz niezastowanie sie
do wyznaczonego terminu bedzie skutkowac
odmowg podpisania umowy o dofinansowanie. W
przypadku braku wywigzania sie z terminu
wyznaczonego beneficjentowi, IP2 RPO WSL w
terminie 14 dni informuje o odmowie podpisania
umowy o dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na
pisemng prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode
na wydtuzenie terminu dostarczenia dokumentéw do
umowy. Warunkiem wyrazenia zgody na powyzsze
jest przedstawienie przez Beneficjenta prosby wraz
z uzasadnieniem przed uptywem terminu
okreslonego w pismie wzywajacym do dostarczenia
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy. W
przypadku, gdy Beneficjent nie  dostarczy
poprawnych dokumentéw w terminie nastgpi
odmowa podpisania umowy.

zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL) w wyznaczonym
terminie pracownik w cigqgu 14 dni zwraca sie do beneficjenta
za posrednictwem maila/rozmowy telefonicznej (w tym
przypadku pracownik KWP przygotowuje notatke stuzbowa z
przeprowadzonej rozmowy) lub poczty w celu uzyskania
wyjasnien od beneficjenta i wyznaczenia kolejnego terminu
na uzupetnienie dokumentacji do podpisania umowy. W
przypadku nieodebrania przez Wnioskodawce pisma po
dwukrotnym awizo pismo uznaje sie za doreczone. W
przypadku, gdy beneficijent w wyznaczonym terminie nie
uzupetni  dokumentacji (bez stosownych  wyjasnien
zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL) pracownik IP2 RPO
WSL w terminie 14 dni przygotowuje kolejne pismo, w
ktérym wyznacza ostateczny termin na uzupetnienie
dokumentacji oraz informujace, iz niezastosowanie sie do
wyznaczonego terminu bedzie skutkowa¢ odmowa podpisania
umowy o dofinansowanie. W przypadku nieodebrania przez
Whnioskodawce pisma po dwukrotnym awizo pismo uznaje sie
za doreczone. W przypadku braku wywigzania sie z terminu
wyznaczonego beneficjentowi, IP2 RPO WSL w terminie 14
dni informuje o odmowie podpisania umowy o0
dofinansowanie. w przypadku nieodebrania przez
Wnioskodawce pisma po dwukrotnym awizo pismo uznaje sie
za doreczone.

W uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na pisemng
prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie
terminu dostarczenia dokumentéw do umowy. Warunkiem
wyrazenia zgody na powyzsze jest przedstawienie przez
Beneficjenta prosby wraz z uzasadnieniem przed uptywem
wskazanego terminu. W przypadku, gdy Beneficjent nie
dostarczy poprawnych dokumentéw w terminie moze nastapic
odmowa podpisania umowy.

IP2 RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu
dostarczenia dokumentéw do podpisania umowy
maksymalnie do 5 miesiecy od daty otrzymania przez
wnioskodawce pisma w sprawie przestania dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy. W uzasadnionych
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IP2 RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie
terminu dostarczenia dokumentéw do podpisania
umowy do 5 miesiecy od daty otrzymania przez
whioskodawce pisma W sprawie przestania
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy. W
uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na
pisemng prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode
na wydtuzenie maksymalnego terminu dostarczenia
dokumentéw do umowy o dodatkowe 3 miesigce.
Warunkiem wyrazenia zgody na powyzsze jest
przedstawienie przez Beneficjenta prosby wraz z
uzasadnieniem przed uptywem 5 miesiecy. W
przypadku, gdy Beneficjent nie  dostarczy
poprawnych dokumentéw w terminie nastgpi
odmowa podpisania umowy.
W tej sytuacji opiekun
pracownikowi KWP odpowiedzialnemu za
przygotowanie aktualizacji, kopie pisma dot.
odmowy podpisania umowy (zatacznik 5.1k do
Podrecznika). Na podstawie przekazanych pism,
wyznaczony przez KKWP/KoKWP pracownik KWP
dokonuje aktualizacji listy projektéw wybranych do
dofinansowania uwzgledniajgc skreslenie  ww.
projektow z listy.

Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie moze
rowniez nastgpi¢ w sytuacji wyczerpania Srodkéw
w ramach alokacji przeznaczonej na realizacje
poszczegdlnych priorytetéw.

umowy przekazuje

przypadkach IP2 RPO WSL na pisemng prosbe Beneficjenta
moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie maksymalnego terminu
dostarczenia dokumentéw do umowy o dodatkowe
3 miesigce. Warunkiem wyrazenia zgody na powyzsze jest
przedstawienie  przez Beneficjenta prosby wraz z
uzasadnieniem przed uptywem wskazanego terminu. W
przypadku, gdy Beneficjent nie dostarczy poprawnych
dokumentéw w terminie moze nastgpi¢ odmowa podpisania
umowy.

Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie moze rowniez
nastgpi¢ w sytuacji wyczerpania $rodkéow w ramach alokacji
przeznaczonej na realizacje poszczegolnych priorytetéw.

74.
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Brak zapisu

Zmiany projektu wprowadzane przed podpisaniem
umowy

Dodanie zapisu porzadkujgcego

75.
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Protokét jest podpisywany przez ZD WPIP /ZDKPMK
/Dyrektor IP2 RPO WSL oraz pracownika KKP, KWP
oraz KMK uczestniczacego w posiedzeniu.

Protokdt  jest podpisywany przez ZD WPIP/ZD
KPMK/Dyrektora IP2 RPO WSL oraz pracownika KKP, KWP
oraz KMK uczestniczacych w posiedzeniu.

Zmiana edycyjna

76.

5.1.1
Przygoto

Brak zapisu

W przypadku , gdy projekt wymaga rozpatrzenia zmian przez
Komisja ds. zmian w projekcie termin na weryfikacje

Zmiana wprowadzona z uwagi
na wystepowanie ziozonych
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Pracownik KWP przygotowuje pismo informujace o
podjetej decyzji, ktdre wysytane jest do beneficjenta
drogq elektroniczng lub pocztowa.

Po otrzymaniu decyzji, Beneficjent przesyta komplet
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o
dofinansowanie z naniesionymi zmianami, na ktére
uzyskat zgode. W  sytuacji, gdy zmiany
zaproponowane przez Wnioskodawce wptywaja na
warto$¢ wskaznikow wskazanych we wniosku o
dofinansowanie, Wnioskodawca jest zobowigzany
dostarczy¢ rowniez tabele przedstawiajacg
zaktualizowane wskazniki osiggniecia celéw projektu
zgodng ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5.1n.

dokumentéw niezbednych do podpisania
dofinansowanie moze ulec wydtuzeniu.

umowy o

Pracownik KWP po podjeciu decyzji przez Komisje ds. zmian
w projekcie przygotowuje pismo informujace o podjetej
decyzji, ktore wysylane jest do beneficjenta drogg
elektroniczng lub pocztowa.

Po otrzymaniu decyzji, Beneficient przesyla komplet
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o
dofinansowanie z naniesionymi zmianami, na ktére uzyskat
zgode. W sytuacji, gdy zmiany zaproponowane przez
Whnioskodawce wptywajg na wartos¢ wskaznikéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca jest
zobowigzany dostarczy¢ rdéwniez tabele przedstawiajaca
zaktualizowane wskazniki osiggniecia celéw projektu zgodng
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5.1n lub 5.10.

spraw nha etapie wprowadzania
zmian przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

Doprecyzowanie zapisu

77.
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Po otrzymaniu uzupetnionej dokumentacji,
pracownik KWP w terminie 11 dni, sporzadza
i uzupetnienia Liste sprawdzajacq kompletnosc
dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu (Zatacznik nr 5.1d do
Podrecznika), Liste dotyczaca oceny oddziatywania
na srodowisko (Zatacznik 5.10 do Podrecznika) oraz
sprawdza, czy dotaczone do whniosku
o dofinansowanie dokumenty nie stracity waznosci
(np.: pozwolenie na budowe) z zachowaniem zasady
~dwdch par oczu”, a nastepnie, gdy dokumentacja
okaze sie kompletna przekazuje liste sprawdzajacq
ZD WPIP, ktéry zatwierdza ja w terminie 2 dni
roboczych.

Natomiast, gdy dokumentacja okaze sie
niekompletna lub nieprawidtowa, pracownik KWP, w
terminie 11 dni od jej dostarczenia, przygotowuje
pismo zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr
5.1e do Podrecznika z wezwaniem beneficjenta do
ztozenia niezbednych uzupetnien w dwéch
egzemplarzach w terminie 14 dni od otrzymania
wezwania.

Pismo wysytane jest faksem lub droga elektroniczng
lub listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Za
doreczenie pisma uznaje sie moment telefonicznego
potwierdzenia otrzymania informacji przestanej za
pomocgq faksu/poczty elektronicznej na humer/adres

Po otrzymaniu uzupetnionej dokumentacji, pracownik KWP w
terminie 11 dni, sporzadza i uzupetnia Liste sprawdzajaca
kompletno$¢ dokumentacji niezbednej do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu (Zatacznik nr 5.1d do
Podrecznika), oraz sprawdza, czy dotaczone do wniosku
o dofinansowanie = dokumenty nie stracity  waznosci
(np.: pozwolenie na budowe) z zachowaniem zasady ,dwoch
par oczu”, a nastepnie, gdy dokumentacja okaze sie
kompletna przekazuje liste sprawdzajacq ZD WPIP, ktory
zatwierdza jg w terminie 2 dni roboczych.

Natomiast, gdy dokumentacja okaze sie niekompletna lub
nieprawidtowa, pracownik KWP w terminie 3 dni od
zatwierdzenia przez ZD WPIP Listy sprawdzajacej
kompletnos$¢ dokumentacji niezbednej do podpisania umowy
o dofinansowanie (Zatacznik nr 5.1d do Podrecznika),
przygotowuje pismo zgodne =ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 5.1e do Podrecznika z wezwaniem beneficjenta
do ztozenia niezbednych uzupetnien w dwdch egzemplarzach
w terminie 7 dni od doreczenia wezwania.

Pismo wysytane jest faksem lub droga elektroniczng Iub
listem za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Za doreczenie
pisma uznaje sie moment telefonicznego potwierdzenia
otrzymania informacji przestanej za pomocg faksu/poczty
elektronicznej na numer/adres podany we wniosku
o dofinansowanie (pracownicy IP2 RPO WSL imiennie
potwierdzajg odebranie pisma przez wnioskodawce poprzez

Zmiana zwigqzana z usunieciem
z procedury zatacznika 5.1lo.
Zagadnienia zawarte w
zataczniku 5.10 podlegajq
weryfikacji w oparciu o]
Zatgcznik 5.1d

Zmiana uwzgledniajaca
zalecenia pokontrolne.

Zmiana terminu dostarczenia
brakujacych dokumentéw przez
beneficjenta w zwigzku z
odstepstwem nr SCP.11.
1.DTr.647.32-1/12/13 z dn.
29.07.2013 .
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podany we wniosku o dofinansowanie (pracownicy
IP2 RPO WSL imiennie potwierdzajg otrzymanie
pisma poprzez umieszczenie wiasciwej adnotacji na
odwrocie kopii pisma wystanego do wnioskodawcy,
tj. daty, godziny, imienia i nazwiska osoby
potwierdzajacej odbior pisma oraz podpisu
pracownika IP2 RPO WSL) lub date otrzymania
pisma wystanego listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W przypadku dwukrotnego
nieodebrania przez Wnioskodawce listu za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, list uwaza sie za
dostarczony.

umieszczenie wiasciwej adnotacji na odwrocie kopii
przedmiotowego pisma, tj. daty, godziny, imienia i nazwiska
osoby potwierdzajacej odbiér pisma oraz podpisu pracownika
IP2 RPO WSL) lub date otrzymania pisma wystanego listem
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku
nieodebrania przez Wnioskodawce pisma po dwukrotnym
awizo pismo uznaje sie za doreczone. Nie ma koniecznosci
telefonicznego potwierdzania odbioru pisma w przypadku,
gdy Wnioskodawca potwierdzi odbiér pisma drogg
elektroniczng. Osoba do kontaktow wskazana we wniosku
aplikacyjnym nie jest jedyng osoba uprawniong do
potwierdzenia odbioru pisma.

Po otrzymaniu
pracownik KWP w terminie 11 dni uzupetnia Liste

uzupetnionej dokumentacji,

Po otrzymaniu uzupetnionej dokumentacji, pracownik KWP w
terminie 11 dni uzupetnia Liste sprawdzajacq kompletnosé

Usunieto zbedne zapisy. Zapisy
te znajdujg sie w dalszej czesci

>1.1 sprawdzajacq kompletnos$¢ dokumentacji niezbednej | dokumentacji niezbednej do podpisania umowy | Podrecznika
Przygoto o - - . . ) . . - S .
; do podpisania umowy o dofinansowanie projektu i | o dofinansowanie projektu i przekazuje liste ZD WPIP, ktéry
wanie s . ) ) . . o X
przekazuje liste ZD WPIP, ktory zatwierdza jg w | zatwierdza jg w terminie 2 dni roboczych.
78. umowy S )
o terminie 2 dni roboczych.
) W przypadku stwierdzenia przestanek do odmowy
dofinans TR - . .
- podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
owanie ; - . ,
stosuje sie procedury opisane w rozdziale 5.1.3
Podrecznika.
Zatwierdzona przez ZOP umowa jest przekazywana | Zatwierdzona przez ZOP umowa jest przekazywana | Doprecyzowano zapisy zgodnie
Gtownemu Ksiegowemu IP2 RPO WSL, ktory w | Gtownemu Ksiegowemu IP2 RPO WSL, ktéry w terminie 7 dni | z istniejgca procedurq
5.1.1 terminie 7 dni, parafuje jg na ostatniej stronie | parafuje jg na ostatniej stronie umieszczajqc wraz z parafg
Przygoto | umieszczajac wraz z parafg date biezacg, badz tez | date biezacq. Parafa na umowie Gtéwnego Ksiegowego
wanie zwraca do poprawy wraz z uwagami lub informacjq | poprzedzona jest sprawdzeniem przez pracownika KOF
79. umowy |o braku dostepnosci S$rodkéw. W przypadku | dostepnosci srodkdéw w ramach EFRR oraz $rodkéw budzetu
o} wniesienia uwag przez Gtdwnego Ksiegowego, | panstwa. W przypadku braku srodkéw umowa zwracana jest
dofinans | pracownik KWP postepuje podobnie, jak w | do pracownika KWP, a w przypadku wniesienia innych uwag
owanie przypadku uwag ZOP. przez Gtéwnego Ksiegowego pracownik KWP postepuje
podobnie, jak w przypadku uwag ZOP.
W terminie 5 dni po podpisaniu umowy przez | W terminie 5 dni po podpisaniu umowy przez Zastepce | Doprecyzowanie zapiséw oraz
Zastepce Dyrektora /Dyrektora IP2 RPO WSL do | Dyrektora/Dyrektora IP2 RPO WSL do beneficjenta wysytane | zmiana terminu celem
5.1.1 beneficjenta  wysylane jest pismo  zgodnie | jest pismo zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5.1g | przyspieszenia procesu
PI.’Z. oto ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5.1g do|do Podrecznika, z wezwaniem do podpisania umowy o | kontraktacji zgodnie z
warZi?a Podrecznika, z wezwaniem do podpisania umowy o | dofinansowanie w siedzibie IP2 RPO WSL w terminie 7 dni od | odstepstwem nr
dofinansowanie w siedzibie IP2 RPO WSL w terminie | doreczenia wezwania. Pismo wysytane jest faksem lub drogq | SCP.I1.1.AB.647.32-1/14/13 z
80. umowy . - . . . . . . ;
o 15 dni od otrzymania wezwania. . Pismo wysyfane | elektroniczng Iub listem za zwrotnym potwierdzeniem | dnia 27.09.2013 r.
) jest faksem lub drogg elektroniczng Ilub listem | odbioru. Za doreczenie pisma uznaje sie moment
dofinans . . . . - . . . "
owanie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Za | telefonicznego potwierdzenia otrzymania informacji

doreczenie pisma uznaje sie moment telefonicznego
potwierdzenia otrzymania informacji przestanej za
pomocqg faksu/poczty elektronicznej na numer/adres

przestanej za pomoca faksu/poczty elektronicznej na
numer/adres podany we wniosku o dofinansowanie
(pracownicy IP2 RPO WSL imiennie potwierdzajq odebranie
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podany we wniosku o dofinansowanie (pracownicy
IP2 RPO WSL imiennie potwierdzajg otrzymanie
pisma poprzez umieszczenie wiasciwej adnotacji na
odwrocie kopii pisma wystanego do wnioskodawcy,
tj. daty, godziny, imienia i nazwiska osoby
potwierdzajacej odbior pisma oraz podpisu
pracownika IP2 RPO WSL) lub date otrzymania
pisma wystanego listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W przypadku dwukrotnego
nieodebrania przez Wnioskodawce listu za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, list uwaza sie za
dostarczony.

pisma przez wnioskodawce poprzez umieszczenie wilasciwej
adnotacji na odwrocie kopii przedmiotowego pisma, tj. daty,
godziny, imienia i nazwiska osoby potwierdzajacej odbidr
pisma oraz podpisu pracownika IP2 RPO WSL) lub date
doreczenia pisma wystanego listem za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

W przypadku nieodebrania przez Wnioskodawce pisma po
dwukrotnym awizo pismo uznaje sie za doreczone.

Nie ma koniecznosci telefonicznego potwierdzania odbioru
pisma w przypadku, gdy Wnioskodawca potwierdzi odbior
pisma droga elektroniczng. Osoba do kontaktow wskazana we
whniosku aplikacyjnym nie jest jedyng osoba uprawniong do
potwierdzenia odbioru pisma.

81.
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W przypadku, gdy beneficjent nie stawi sie do
podpisania umowy (bez stosownych wyjasnien
zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL) w
wyznaczonym terminie pracownik w ciggu 14 dni
zwraca sie do beneficjenta za posrednictwem maila/
rozmowy telefonicznej (w tym przypadku pracownik
KWP przygotowuje notatke stuzbowag z
przeprowadzonej rozmowy) w celu uzyskania
wyjasnien od beneficjenta i wyznaczenia kolejnego
terminu na podpisanie umowy. W przypadku braku
mozliwosci skontaktowania sie z beneficjentem
telefonicznie/ mailowo pracownik przygotowuje
pismo, w ktérym wyznaczony zostaje kolejny termin
na podpisanie umowy. W  przypadku, gdy
beneficjent w wyznaczonym terminie nie podpisze

umowy (bez stosownych wyjasnien
zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL) pracownik
IP2 RPO WSL w terminie 14 dni przygotowuje

kolejne pismo, w ktéorym wyznacza ostateczny
termin na podpisanie umowy oraz informujace, iz
niezastowanie sie do wyznaczonego terminu bedzie
skutkowad odmowg  podpisania umowy o]
dofinansowanie. W przypadku braku wywigzania sie
z terminu wyznaczonego beneficjentowi, IP2 RPO
WSL w terminie 14 dni informuje o odmowie
podpisania umowy o dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na
pisemng prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode
na wydluzenie terminu podpisania umowy.
Warunkiem wyrazenia zgody na powyzsze jest
przedstawienie przez Beneficjenta prosby wraz z
uzasadnieniem przed uptywem terminu okreslonego

W przypadku, gdy beneficjent nie stawi sie do podpisania
umowy (bez stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez
IP2 RPO WSL) w wyznaczonym terminie pracownik w ciggu
14 dni zwraca sie do beneficjenta za posrednictwem
maila/rozmowy telefonicznej (w tym przypadku pracownik
KWP przygotowuje notatke stuzbowg 2z przeprowadzonej
rozmowy) lub poczty w celu uzyskania wyjasnien od
beneficjenta i wyznaczenia kolejnego terminu na podpisanie
umowy. W przypadku nieodebrania przez Wnioskodawce
pisma po dwukrotnym awizo pismo uznaje sie za doreczone.
Nie ma koniecznosci telefonicznego potwierdzania odbioru
pisma w przypadku, gdy Wnioskodawca potwierdzi odbior
pisma drogg elektroniczng. Osoba do kontaktéw wskazana we
whniosku aplikacyjnym nie jest jedyng osoba uprawniong do
potwierdzenia odbioru pisma. W przypadku, gdy beneficjent
w wyznaczonym terminie nie podpisze umowy (bez
stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL)
pracownik IP2 RPO WSL w terminie 14 dni przygotowuje
kolejne pismo, w ktérym wyznacza ostateczny termin na
podpisanie umowy oraz informujgce, iz nie zastosowanie sie
do wyznaczonego terminu bedzie skutkowaé¢ odmowaq
podpisania umowy o dofinansowanie. W przypadku
nieodebrania przez Wnioskodawce pisma po dwukrotnym
awizo pismo uznaje sie za doreczone. Nie ma koniecznosci
telefonicznego potwierdzania odbioru pisma w przypadku,
gdy Wnioskodawca potwierdzi odbiér pisma drogq
elektroniczng. Osoba do kontaktéw wskazana we wniosku
aplikacyjnym nie jest jedyng osobg uprawniong do
potwierdzenia odbioru pisma. W przypadku braku wywigzania
sie z terminu wyznaczonego beneficjentowi, IP2 RPO WSL w
terminie 14 dni informuje o odmowie podpisania umowy o
dofinansowania.

Doprecyzowanie zapisow
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w piSmie wzywajacym do podpisania umowy.
W przypadku, gdy Beneficjent nie podpisze lub nie
zwréci podpisanej ze swojej strony umowy w
terminie, nastgpi odmowa podpisania umowy.

IP2 RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na wydiuzenie
terminu podpisania umowy maksymalnie do 6
miesiecy od daty otrzymania przez wnioskodawce
pisma w sprawie przestania dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy. w
uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na
pisemng prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode
na wydluzenie maksymalnego terminu na
podpisanie umowy o dodatkowe 3 miesigce.
Warunkiem wyrazenia zgody na powyzsze jest
przedstawienie przez Beneficjenta prosby wraz z
uzasadnieniem przed uptywem 6 miesiecy. W
przypadku, gdy Beneficjent nie podpisze lub nie
zwroci podpisanej ze swojej strony umowy w
terminie, nastgpi odmowa podpisania umowy. W tej
sytuacji opiekun umowy przekazuje pracownikowi
KWP odpowiedzialnemu za przygotowanie
aktualizacji, kopie pisma dot. odmowy podpisania
umowy (zatacznik 5.1k do Podrecznika). Na
podstawie przekazanych pism, wyznaczony przez
KKWP/KoKWP pracownik KWP dokonuje aktualizacji
listy projektow wybranych do dofinansowania
uwzgledniajac skreslenie ww. projektéw z listy.
Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie moze
rowniez nastgpi¢ w sytuacji wyczerpania Srodkéw
w ramach alokacji przeznaczonej na realizacje
poszczegolnych priorytetow.

W uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na pisemng
prosbe Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie
terminu podpisania umowy. Warunkiem wyrazenia zgody na
wydtuzenie terminu podpisania umowy jest przedstawienie
przez Beneficjenta prosby wraz z uzasadnieniem przed
uptywem terminu okres$lonego w pismie wzywajacym do
podpisania umowy. W przypadku, gdy Beneficjent nie
podpisze lub nie zwrdci podpisanej ze swojej strony umowy w
terminie, nastapi odmowa podpisania umowy.

IP2 RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu
podpisania umowy maksymalnie do 6 miesiecy od daty
otrzymania przez wnioskodawce pisma w sprawie przestania
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy. W
uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL na pisemna prosbe
Beneficjenta moze wyrazi¢c zgode na  wydtuzenie
maksymalnego terminu na podpisanie umowy o dodatkowe 3
miesigce.

Warunkiem wyrazenia zgody na powyzsze jest przedstawienie
przez Beneficjenta prosby wraz z uzasadnieniem przed
uptywem wskazanego terminu.

Odmowa podpisania umowy o dofinansowanie moze réwniez
nastapi¢ w sytuacji wyczerpania srodkéow w ramach alokacji
przeznaczonej na realizacje poszczegélnych priorytetéw.

5.1.1 Przekazanie ww. dokumentédw potwierdzone jest | Przekazanie ww. dokumentdéw potwierdzone jest przez|Zmiana w zwigzku ze zmiang
Przygoto | przez wyznaczonego w tym celu przez ZD KPMK | wyznaczonego w tym celu przez ZD KPMK pracownika KKP w | nazewnictwa w zataczniku
wanie pracownika KKP w Rejestrze przekazanych umow, | Rejestrze przekazanych projektéw, prowadzonym w wersji
82. umowy prowadzonym w wersji papierowej przez KWP, | papierowej przez KWP, wedlug wzoru, ktory stanowi
o] wedtug wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 5.1m do | Zatacznik nr 5.1m do Podrecznika.
dofinans | Podrecznika.
owanie
5.1.1 Brak zapiséw Przekazanie projektu pomiedzy opiekunem KWP a opiekunem | Dodanie zapiséw zgodnie z
Przygoto KKP moze nastagpi¢ zaréwno przed jak i po podpisaniu umowy | odstepstwem nr
wanie o dofinansowanie. SCP.II1.1.LK.647.32-1/6/13 z
83. umowy dnia 02.01.2013 r.
o
dofinans
owanie
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5.1.1 Wskazany przez KKWP/KoKWP pracownik KWP wprowadza | Zmiana majaca na celu
Przygoto . L podpisang umowe do Rejestru umoéw o dofinansowanie | usprawnienie prowadzenia
; Umowa o dofinansowanie jest wprowadzana do . - . . - ; . .
wanie . R - (zatacznik 5.1i) do 5 dnia kolejnego miesiaca. rejestru podpisanych umoéw o
rejestru umow przez pracownika KKP lub KWP w - .
84. umowy o, . iy . dofinansowanie
o terminie 5 dni od daty jej przekazania.
dofinans
owanie
Zaktualizowanie zapiséw we wskazanych zatgcznikach Zmiany edycyjne
Uwzglednienie odstepstwo nr
SCP.III.1.LK.647.32-1/6/13  z
dnia 02.01.2013 r. oraz
5.1.1 odstepstwo nr
Przygoto SCP.I1.1.DTr.647.32-1/13/13 z
wanie | 5 otaczniki nr 5.1a 5.1b 5.1c 5.1d 5.1e, 5.1f, 5.1g, dnia 09.08.2013 r. o
85. umowy Do listy sprawdzajacej
5.1h, 5.1.k, 5.1m, . ;
o] dokumentacje niezbedng do
dofinans podpisania umowy dopisano
owanie dodatkowe pytania w celu
wyeliminowania projektow
powtarzajacych sie ztozonych
przez tego samego
whnioskodawce.
Usunieto zalacznik poniewaz w
liscie sprawdzajacej
dokumentacje niezbedng do
Zmieniono zatgcznik na inny zatacznik: podpisania umowy znajduja sie
5.1.1 ) . L o . .
Przygoto Tab,ela prz_edstaW|a]qca zaktgallzowane wskazniki osiggniecia p_ytama dotyczace dokume_ntov_\{
wanie celéw projektu dla konkurséw od SCP.01.02.01-001/08 do | niezbednych do  weryfikacji
5.10 Lista sprawdzajaca dot. oceny oddziatywania | SCPSCP-03.02.01-009/09 oddziatywania projektu na
86. umowy . . . ! -
o na srodowisko srodowisko. Zatacznik 5.1.0
dofinans obecnie stanowi tabele
- przedstawiajqcq zaktualizowane
owanie PR - L .
wskazniki  osiggniecia celow
projektu  dla konkurséw od
SCP.01.02.01-001/08 do
SCPSCP-03.02.01-009/09
5.1.1 Zatgcznik 5.1f Lista sprawdzajaca poprawnosé | Zatacznik 5.1f Lista sprawdzajaca poprawnos¢ przygotowanej | Usuniecie zbednego zapisu -
Przygoto | przygotowanej umowy o dofinansowanie umowy o dofinansowanie dokument  wydrukowany ze
wanie strony CEiDG nie ma numeru
87. umowy
o
dofinans
owanie
88 5.1.2 Brak zapiséw; uzupetnienie zapiséw; Przesuniecia pomiedzy wydatkami do 10% Zgodnie z odstepstwem nr
) Zmiany SCP.III.1.EP.647.32-1/12/13 z
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Usunięcie

w
umowie
o]
dofinans
owanie
projektu

Whniosek o zaakceptowanie zmian w umowie o
dofinansowanie (zaréwno tych wymagajacych i
niewymagajacych anektowania umowy o]
dofinansowanie) powinien by¢ dostarczony
najpdzniej w momencie sktadania pierwszej wersiji
wniosku o ptatnos¢, w ktorym Beneficjent rozlicza
wydatki, ktérych dotyczy proponowana zmiana.

W  przypadku, gdy w odniesieniu do wydatkow
kwalifikowalnych  wskazanych w okresSlonych pozycjach
harmonogramu rzeczowo-finansowego wystapity
oszczednosci, Beneficjent zgodnie z umowg o dofinansowanie
na etapie rozliczania wniosku o ptatno$¢ moze dokonacd
przesunie¢ pomiedzy wydatkami jedynie do 10% kwoty
przypadajacej na dany wydatek. Poziom 10% okres$lany jest
od kwoty wydatku, z ktorego nastepuje przesuniecie i
jednoczesnie nie moze przekroczy¢ 10% wartosci wydatku,
do ktérego nastepuje przesuniecie.

Woéwczas w pismie przewodnim przekazywanym wraz z
wnioskiem Beneficjenta o pfatnos¢ nalezy przedtozyé
metodologie (zakres) oraz wyczerpujace uzasadnienie dla
dokonanych przesunie¢ w odniesieniu do kazdej zmienionej
pozycji.

Brak jest mozliwosci dokonania przesuniecia do wydatkow,
ktérych realizacja zostata zakonczona Ilub ktére =zostaty
rozliczone na podstawie wczeséniej ztozonych wnioskdéw o
ptatnos¢, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
aktualnym na dzien dokonanego rozliczenia.

Przesuniecia pomiedzy wydatkami powyzej 10%

Podkresla sie, ze zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
wniosek o dokonanie przesunie¢ pomiedzy wydatkami
powyzej 10% kwoty przypadajacej na dany wydatek powinien
by¢ zitozony w terminie realizacji projektu najpdzniej w
momencie sktadania pierwszej wersji wniosku o pfatnosé, w
ktorym Beneficjent konczy rozlicza¢ wydatki, ktorych dotyczy
proponowana zmiana. Jesli Beneficjent sktada wniosek o
ptatno$¢ koncowg przed terminem zakonczenia realizacji
projektu - wniosek o przesuniecia powyzej 10% musi zostad
dostarczony do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
najpdzniej w dniu zlozenia pierwszej wersji wniosku o
pfatnosc koncowa.

Zmiany powyzej 10% wymagajq wprowadzenia aneksem do
umowy o dofinansowanie. Brak jest mozliwosci dokonania
przesuniecia do wydatkéow, ktorych realizacja zostata
zakonczona Ilub co do ktéorych rozliczono calg kwote
zaplanowang w harmonogramie rzeczowo-finansowym
obowigzujacej umowy.

dnia 07.06.2013 r.

89.

5.1.2
Zmiany

takiej koniecznosci
oceny merytoryczno-

W przypadku stwierdzenia
przeprowadzenia ponownej

W przypadku stwierdzenia koniecznosci przeprowadzenia
ponownej oceny merytoryczno-technicznej pracownik KKP

Zmiana stylistyczna
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w technicznej pracownik KKP wyznaczony przez ZD | wyznaczony przez ZD KPMK przekazuje pismem calg
umowie | KPMK przekazuje pismem cata dokumentacje | dokumentacje dotyczacq projektu do KWP.

o} dotyczacq projektu do KWP.

dofinans

owanie

projektu

(...)W terminie 14 dni od otrzymania wniosku o | (...)W terminie 14 dni od otrzymania wniosku o aneks | Skorygowanie zgodnie z

aneks pracownik KKP dokonuje jego analizy, | pracownik KKP dokonuje jego analizy, sporzadza i uzupetnia | odstepstwem od Podrecznika nr

sporzadza i uzupetnia liste sprawdzajgca (Zatacznik | liste sprawdzajacq (Zatacznik nr 5.2h do Podrecznika), z | SCP.III.1.LK.647.32-1/13/13 z

nr 5.2h do Podrecznika), z zachowaniem zasady | zachowaniem zasady ,dwdch par oczu”, ktéra jest nastepnie | dnia 26.07.2013 r.

~dwdch par oczu”, ktora jest nastepnie zatwierdzana | zatwierdzana przez ZD KPMK oraz sporzadza tre$¢ aneksu

przez ZD KPMK oraz sporzadza tres¢ aneksu | (Zatacznik nr 5.2a do Podrecznika - wzér aneksu do umowy

(Zatacznik nr 5.2a do Podrecznika — wzor aneksu do | inwestycyjnej, Zatacznik nr 5.2b do Podrecznika - wzor

umowy inwestycyjnej, Zatacznik nr 5.2b do|aneksu do umowy doradczej, Zatacznik nr 5.2c do

5.1.2 Podrecznika - wzdr aneksu do umowy doradczej, | Podrecznika - wzér aneksu do umowy zwigzanej z udziatem
Zmiany | Zatgcznik nr 5.2c do Podrecznika - wzor aneksu do | w zagranicznych targach i misjach gospodarczych wraz

w umowy zwigzanej z udziatem w zagranicznych | z ewentualnym zatgcznikiem/ami do aneksu - Zatacznik 5.2d,

90 umowie | targach i misjach gospodarczych wraz | e, f oraz g do Podrecznika) lub gdy wniosek o aneks okaze
) o z ewentualnym zatacznikiem/ami do aneksu - |sie niepoprawny/niekompletny, pracownik KKP wysyta do
dofinans | Zatgcznik 5.2d, e, f oraz g do Podrecznika) lub gdy | beneficjenta pismo wzywajace do uzupetnien lub wyjasnien
owanie whniosek o] aneks okaze sie | (Zatacznik nr 5.2i do Podrecznika) w terminie do 7 dni od
projektu | niepoprawny/niekompletny, pracownik KKP wysyta | daty doreczenia Pismo wysyfane jest listem poleconym za

do beneficjenta pismo wzywajace do uzupetnien lub | zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub drogq

wyjasnien (Zatacznik nr 5.2i do Podrecznika). | elektroniczna.(...)

Termin na dostarczenie uzupetnienia/wyjasnienia

pracownik okresla podajac w wysylanym pismie

date, ktdérag oblicza sie w nastepujacy sposéb: do

daty utworzenia pisma dodaje sie 19 dni

kalendarzowych. Pismo wysytane jest listem

poleconym lub drogg elektroniczna.(...)

Brak zapisu W przypadku gdy zmiany w projekcie wynikajq z weryfikacji | Uwzglednienie w Podreczniku
wniosku o ptatno$¢ (np. niezrealizowanie petnego zakresu | stosowanej procedury -
rzeczowego, hieosiggniecie petnej wartosci wskaznikow | uzupetnienie zapiséw

5.1.2 rezultatu itp.) dopuszcza sie ich weryfikacje w terminach | Podrecznika
Z- : zgodnych z terminami obowigzujacymi dla oceny wniosku o
miany Ay . . oo .
w p’ratno§§. StW|erc'Izen|e. podczas'we'ryﬂkagl whiosku 0
. ptatnos¢ dokonania zmian w projekcie moze spowodowac
umowie : P! . . ‘s
91. o koniecznos¢ wstrzymania oceny wniosku o pfatnos¢ do
dofi momentu podjecia decyzji odnosnie akceptacji zaistniatej
ofinans . : . . .
owanie zmiany. Weryﬂkaqg wnlos[<u o] aneks/do,kun.'nelntow
. uzupetniajagcych moze zosta¢ wstrzymana réwniez w
projektu . - - . .
przypadku podejrzenia, iz projekt zostat zrealizowany

niezgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, a tym
samym mogq zaistnie¢ przestanki do jej rozwigzania lub gdy
proponowane zmiany wymagajg konsultacji z KWP/ZOP/KMK
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5.1.2 Dalsza procedura dotyczaca podpisania aneksu jest | Dalsza procedura dotyczaca podpisania aneksu jest|W zwigzku 2z ujednoliceniem
Zmiany | analogiczna do procedury podpisywania umowy | analogiczna do procedury podpisywania umowy. procedury podpisywania umowy
w opisanej w zatgczniku nr 5.5 do Podrecznika. o dofinansowanie w obu
92 umowie komoérkach konieczne  jest
) o] usuniecie przywotanego
dofinans zatacznika
owanie
projektu
(...)Niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 | Niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni|Zgodnie =z odstepstwem nr
dni po podpisaniu aneksu przez Dyrektora IP2 RPO | po podpisaniu aneksu przez Dyrektora IP2 RPO WSL, do | SCP.III.1.LK.647.32-1/4/12 z
WSL do beneficienta wysytane jest listem | beneficjenta wysyfane jest listem poleconym za zwrotnym | dnia 21.11.2012 r. oraz
poleconym lub drogg elektroniczng  pismo | potwierdzeniem odbioru pismo z wezwaniem do podpisania | odstepstwem nr
z wezwaniem do podpisania aneksu w siedzibie IP2 | aneksu w siedzibie IP2 RPO WSL w terminie 7 dni od daty | SCP.III.1.EP.647.32-1/14/13 z
RPO WSL w terminie wyznaczonym przez IP2 RPO | doreczenia pisma. W uzasadnionych przypadkach, na|dnia 27.09.2013r.
WSL. Termin na stawienie sie beneficjenta do | pisemny wniosek beneficjenta, za zgoda Dyrektora IP2 RPO
podpisania aneksu pracownik okresla podajac w | WSL, mozliwe jest przestanie beneficjentowi aneksu do
wysytanym pismie date graniczng, ktérg oblicza sie | podpisu droga pocztowg listem poleconym za zwrotnym
w nastepujacy sposob: do daty utworzenia pisma | potwierdzeniem odbioru. Wzoér pisma o przekazaniu aneksu
dodaje sie 19 dni kalendarzowych. W uzasadnionych | do podpisu droga pocztowg stanowi Zatacznik nr 5.2k do
przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu na | Podrecznika. W takim przypadku do beneficjenta wysytane sq
5.1.2 pisemny wniosek beneficjenta. Wz6r pisma | dwa egzemplarze aneksu, ktore beneficjent podpisuje i w
Zmiany | z wezwaniem do podpisania aneksu stanowi | terminie 12 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma
w Zatacznik nr 5.2j do Podrecznika. powinien dostarczy¢ do IP2 RPO WSL, gdzie w terminie 2 dni
93 umowie | W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek | roboczych zostaja podpisane przez Dyrektora IP2 RPO WSL, a
) o] beneficjenta, za zgodq Dyrektora IP2 RPO WSL, | nastepnie jeden egzemplarz zostaje odestany do beneficjenta.
dofinans | mozliwe jest przestanie beneficjentowi aneksu do | (...)
owanie podpisu drogg pocztowq listem poleconym. Wzér
projektu | pisma o przekazaniu aneksu do podpisu drogg
pocztowq stanowi Zatacznik nr 5.2k do Podrecznika.
Termin na odestanie podpisanych przez beneficjenta
anekséw pracownik okresla podajac w wysytanym
piSmie date graniczng, ktérg oblicza sie w
nastepujacy sposéb: do daty utworzenia pisma
dodaje sie 23 dni kalendarzowych. W takim
przypadku do beneficjenta wysytane sa dwa
egzemplarze aneksu, ktére beneficjent podpisuje,
dostarcza do IP2 RPO WSL, gdzie w terminie 2 dni
roboczych zostajq podpisane przez Dyrektora IP2
RPO WSL, a nastepnie jeden egzemplarz zostaje
odestany do beneficjenta (...)
5.1.2 W razie nieobecnosci Dyrektora IP2 RPO WSL aneks | Brak zapisu Zgodnie ze sposobem ujecia
Zmiany | zostaje przekazany do podpisania ZD KPMK. zapisow w catym Podreczniku
94. w
umowie
0
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dofinans

owanie
projektu
Brak zapisu W przypadku, gdy beneficjent na wezwanie IP2 RPO WSL nie | Skorygowanie zgodnie z
uzupetni dokumentacji niezbednej do podjecia | odstepstwem od Podrecznika nr
decyzji/sporzadzenia aneksu lub nie podpisze aneksu (bez | SCP.III.1.LK.647.32-1/13/13 z
stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL) | dnia  26.07.2013 r. oraz
w wyznaczonym terminie, pracownik KKP w ciggu 14 dni | odstepstwem nr
zwraca sie do beneficjenta za posrednictwem maila/podczas | SCP.III.1.EP.647.32-1/14/13 z
rozmowy telefonicznej (w tym przypadku powinna powstac | dnia 27.09.2013 r. z
notatka) w celu uzyskania wyjasnien beneficjenta i|dokonaniem nieznacznych
wyznaczenia kolejnego terminu na uzupetnienie | zmian stylistycznych
dokumentacji/podpisanie aneksu (maksymalnie do 7 dni
51.2 liczac od daty maila/rozmowy telefonicznej). W przypadku
Zmiany braku _mo_zllwo§C| skontaktowa_nla sie z ber_mef|c3er_1tem
W telefonicznie/mailowo pracownik przygotowuje pismo
. (wystane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
umowie ; . . . . .
95. o odbioru), w ktorym wyznaczony zostaje kolejny termin 7 dni
dofi od daty doreczenia na uzupetnienie dokumentacji/podpisanie
ofinans -
owanie anek_SL!. W przypad_ku, gdy ben_gﬂc_Jent W wyznaczonym
. terminie nie uzupetni dokumentacji/nie podpisze aneksu do
projektu AN
umowy (bez stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez
IP2 RPO WSL), pracownik IP2 RPO WSL w terminie 14 dni
przygotowuje kolejne pismo, w ktérym wyznacza ostateczny
termin na uzupetnienie dokumentacji/podpisanie aneksu do
umowy (do 7 dnia od daty doreczenia pisma) oraz
informujace, iz niezastosowanie sie do wyznaczonego terminu
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku o aneks. Pismo
wystane jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. W przypadku braku wywigzania sie z terminu
wyznaczonego beneficjentowi, IP2 RPO WSL w terminie do 14
dni wysyta pismo informujace o odrzuceniu wniosku o aneks.
5.1.2 Brak zapisu W toku prowadzonej korespondencji pomiedzy IP2 RPO WSL | Doprecyzowanie sposobu
Zmiany a Beneficjentem (na kazdym z etapdw realizacji projektu, w | postepowania w  przypadku
w tym procedury wprowadzania zmian w umowie, rozliczania | nieodbierania korespondencji
% umowie czy sprawozdawczosci) pismo nieodebrane przez Beneficjenta | przez beneficjenta
) o] po dwukrotnym awizo uznaje sie za doreczone.
dofinans
owanie
projektu
5.1.2 Po weryfikacji przez dwdch pracownikéw KKP oraz | Po weryfikacji przez dwoch pracownikéw KKP oraz akceptacji | Informacja o] mozliwosci
Zmiany | akceptacji listy przez KKKP/KoKKP ustalenia w cz. A | listy przez KKKP/KoKKP wustalenia w cz. A i B listy | dokonywania zmian w projekcie
97. w i B listy sprawdzajacej lub we wczesniejszych listach | sprawdzajacej lub we wczesniejszych listach sprawdzajacych | podejmowana jest na
umowie | sprawdzajacych stworzonych w KMK i cz. B listy | stworzonych w KMK i cz. B listy sprawdzajacej dotyczacej | wczesniejszym etapie.
0 sprawdzajacej dotyczacej wprowadzenia zmian do | wprowadzenia zmian do umowy zgtoszonych w okresie
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owanie
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umowy zgtoszonych w okresie trwatosci zatwierdza
ZD KPMK, po czym - w zaleznosci od wyniku
weryfikacji pracownik KKP:

- przeprowadza procedure aneksowania umowy o
dofinansowanie - postepujac zgodnie z procedurg
opisang w niniejszym podrozdziale Podrecznika;

- wzywa Dbeneficjenta do zlozenia nowego
zabezpieczenia  prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie (weksla in blanco) - zgodnie z
procedurg opisang w podrozdziale 5.3 Podrecznika;

- informuje beneficjenta o akceptacji zgtoszonych
zmian przez IP2 RPO WSL (bez koniecznosci
sporzadzania aneksu oraz wnoszenia nowego
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy) drogg
elektroniczng lub przesyta pismo droga pocztowag -
listem poleconym.

W przypadku, kiedy ta sama zmiana dotyczy kilku
umow o dofinansowanie realizowanych przez tego
samego beneficjenta (identyfikacja na podstawie
NIP), dla ktérych trwa okres trwatosci, dopuszcza
sie tworzenie jednej listy sprawdzajacej oraz
jednego pisma odnoszacego sie do wszystkich
umoéw o dofinansowanie, po czym oryginaty
przechowywane sg tacznie z dokumentacja jednej z
uméw. W teczkach pozostatych projektéow znajduja
sie natomiast kopie dokumentacji (ze wskazaniem
miejsca przechowywania oryginatdw).

trwatosci zatwierdza ZD KPMK, po czym - w zaleznosci od
wyniku weryfikacji pracownik KKP:

- przeprowadza procedure aneksowania umowy O
dofinansowanie - postepujac zgodnie z procedurg opisang w
niniejszym podrozdziale Podrecznika;

- wzywa beneficjenta do zlozenia nowego zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie (weksla in
blanco) - zgodnie z procedura opisang w podrozdziale 5.3
Podrecznika.

W przypadku, kiedy ta sama zmiana dotyczy kilku uméw o
dofinansowanie realizowanych przez tego samego
beneficjenta (identyfikacja na podstawie NIP), dla ktorych
trwa okres trwatosci, dopuszcza sie tworzenie jednej listy
sprawdzajgcej oraz jednego pisma odnoszacego sie do
wszystkich uméw o dofinansowanie, po czym oryginaty
przechowywane sg tacznie z dokumentacjg jednej z umow. W
teczkach pozostatych projektow znajdujg sie kopie
dokumentacji (ze wskazaniem miejsca przechowywania
oryginatow).

98.

5.1.2
Zmiany
w
umowie
o]
dofinans
owanie
projektu

Brak zapisu

Weryfikacja osiagniecia wskaznikow rezultatu w

okresie trwatosci projektu

Monitoring terminu realizacji nieosiggnietych wskaznikéw
rezultatu projektu prowadzony jest przez KMK na biezaco
poprzez weryfikacje termindw osiggniecia ww. wskaznikéw
podanych przez beneficjentow w ramach wnioskow o ptatnosc
(na podstawie danych ujetych w ramach LSI). W przypadku,
gdy mingt termin na dostarczenie informacji/dokumentéw
(niezrealizowanie zobowigzania wynikajacego z os$wiadczenia
beneficjenta zlozonego w ramach wniosku o ptatnosé
koncowaq), pracownik  KMK  przeprowadza rozmowe
telefoniczng (notatka z rozmowy jest zataczana do
dokumentacji projektowej) lub wysytany jest e-mail (wydruk
e-maila jest zataczany do dokumentacji projektowej) do
beneficjenta z wezwaniem o wyjasnienie/uzupetnienie
dokumentacji (termin na zlozenie przez beneficjenta
wyjasnien/uzupetnien do 14 dni kalendarzowych od dnia

Doprecyzowanie zapiséw
Podrecznika IP2 RPO WSL
zgodnie z uwagami
pokontrolnymi IZ RPO WSL z

kontroli systemowej X/2013
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przeprowadzenia rozmowy telefonicznej/wystania e-maila do
beneficjenta).

W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta we
wskazanym terminie, wysytane jest pismo za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru z terminem na zlozenie przez
beneficjenta wyjasnien/uzupetnien do 14 dni kalendarzowych.
W toku prowadzonej korespondencji pomiedzy IP2 RPO WSL
a Beneficjentem (na kazdym z etapéw weryfikacji trwatosci
projektu) pismo nieodebrane przez Beneficjenta po
dwukrotnym awizo uznaje sie za doreczone.

Kazdy przypadek niezrealizowania zobowigzania
wynikajacego z os$wiadczenia beneficjenta zlozonego w
ramach wniosku o ptatnos$c¢ jest oceniany przez IP2 RPO WSL
indywidualnie, zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie. W przypadku, gdy zmiany przedmiotowego
wskaznika przekraczajag 50% jego pierwotnej wartosci
docelowej, dokonywana bedzie ponowna ocena
merytoryczno-techniczna, ktérej zadaniem jest weryfikacja
wptywu zmiany na realizacje celow projektu. W przypadku
negatywnej oceny moze stanowic to podstawe do rozwigzania
umowy o dofinansowanie.

Uzupetnienia/wyjasnienia beneficjenta sa weryfikowane przez
pracownika KMK (do 30 dni kalendarzowych od wptywu do
IP2 RPO WSL) - sporzadzana jest lista sprawdzajaca (zgodnie
z zatacznikiem 5.2p do Podrecznika), ktdéra nastepnie
akceptowana jest przez KKMK/KoKMK oraz zatwierdzana
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IP2 RPO WSL.

W przypadku niepetnej/niezgodnej z umowag realizacjq
wskaznika, sprawa jest skierowana do rozpatrzenia w ramach
Komisji ds. zmian w ramach projektu (o ktérej mowa w
podrozdziale 5.1.2 Podrecznika procedur IP2 RPO WSL).

W  przypadku zaakceptowania zmienionych  wartosci
wskaznika, pracownik KMK dokonuje aktualizacji osiagnietych
wartosci wskaznikéw w KSI w ramach wniosku o pfatnosé
koncowa oraz danych w LSI (w terminie do 5 dni roboczych
od zatwierdzenia listy sprawdzajacej).

Kompletna dokumentacja dotyczaca osiggnietych wartosci
wskaznikéw jest zataczana do dokumentacji projektowej. W
przypadku wykrycia nieprawidtowosci lub koniecznosci
zastosowania sankcji wzgledem beneficjenta, sprawa jest
przekazywana notatka do GK i KKP.

Zgodnie z pismem IZ RPO WSL
z29.11.2011 r., znak: RR.
RMK.431.81.2011.GM.

99.

5.1.2

Zatacznik

5.2i

,wezwanie

do

uzupetnienia

5.2.1i ,wezwanie do uzupetnienia dokumentacji niezbednej do

Skorygowanie zapisu zgodnie z
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Zmiany | dokumentacji niezbednej do sporzadzenia aneksu” sporzadzenia aneksu” odstepstwem od Podrecznika nr
w SCP.III.1.LK.647.32-1/13/13 z
umowie dnia 26.07.2013 r.
o
dofinans
owanie
projektu
5.1.2 Zatacznik 5.2j ,wezwanie do podpisania aneksu” Zatgcznik 5.2.1j ,wezwanie do podpisania aneksu” Zgodnie z odstepstwem nr
Zmiany SCP.III.LK.647.32-1/4/12 z
w dnia 21.11.2012 r. oraz
100 umowie odstepstwem nr
" lo SCP.III.1.EP.647.32-1/14/13 z
dofinans dnia 27.09.2013 r.
owanie
projektu
5.1.2 Zatacznik 5.2k ,przekazanie aneksu do podpisu | Zatacznik 5.2k ,przekazanie aneksu do podpisu drogq | Jw.
Zmiany | drogg pocztowq” pocztowq”
w
101. umowie
o
dofinans
owanie
projektu
512 Zatacznik 5.2h ,lista sprawdzajgca dotyczaca | Zatgcznik 5.2h ,Lista sprawdzajaca dotyczaca wniosku o | Ujecie zapisu w sposob bardziej
Z'mi.any wniosku o wprowadzenie zmian do umowy o0 | wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie projektu | przejrzysty, zgodny ze
w dofinansowanie projektu (wniosek o aneks)” (wniosek o aneks)” sposobem ujecia zapisow w
umowie catym Podreczniku oraz zgodnie
102. o z odstepstwem z dnia
. 28.09.2012 r. oraz zgodnie z
dofinans : . . -
owanie mforn.'laCJaml _ ujetymi na
projektu https://prod.ceidg.gov.pl/ oraz
https://ems.ms.gov.pl/
5.1.2 Zatacznik 5.2n  ,Lista sprawdzajgca prawnosé | Zatacznik 5.2n LLista sprawdzajaca poprawnos$c¢ | ujecie  zapisbw W  sposob
Zmiany | przygotowanego aneksu do umowy o | przygotowanego aneksu do umowy o dofinansowanie” bardziej przejrzysty, zgodny z
w dofinansowanie” informacjami ujetymi na
103 umowie https://prod.ceidg.gov.pl/
o
dofinans
owanie
projektu
5.1.2 Zatacznik 5.2p  ,Lista sprawdzajaca zmiany w | Zatacznik 5.2p  ,Lista sprawdzajaca zmiany w okresie | Uporzadkowanie pytan na liscie
Zmiany | okresie trwatosci” trwatosci” sprawdzajacej zgodnie z
104. |w weryfikacjq przeprowadzang w
umowie ramach obu komoérek
o
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dofinans

owanie
projektu
5.1.2 Zatacznik 5.2r ,protokdt zakonczenia realizacji | Zatacznik 5.2r ,protokoét zakonczenia realizacji projektu” Zgodnie z odstepstwem nr
Zmiany | projektu” SCP.III.1.EP.647.32-1/5/12 z
w dnia 22.12.2012 r.
105. gmome
dofinans
owanie
projektu
Przestanki do odmowy podpisania umowy o0 | Przestanki do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie | Doprecyzowanie Zapisow.
dofinansowanie projektu przez IP2 RPO WSL moga | projektu przez IP2 RPO WSL mogga dotyczy¢ w szczegdlnosci | Usuniecie zbednych zapisow.
dotyczy¢ w szczegdlnosci powziecia informacji o | powziecia informacji o wykluczeniu beneficjenta z mozliwosci
wykluczeniu beneficjenta z mozliwosci ubiegania sie | ubiegania sie o dofinansowanie (wykluczenie na podstawie
o dofinansowanie (wykluczenie na podstawie art.|art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach | publicznych), braku  kompletnosci Ilub  poprawnosci
publicznych) oraz  braku kompletnosci lub | dokumentacji niezbednej do podpisania umowy oraz
poprawnosci dokumentacji niezbednej do podpisania | niestawienia sie Beneficjenta na podpisania umowy w
umowy. terminie okreslonym przez IP2 RPO WSL.
W przypadku, gdy dokumentacja ztozona wraz z
5.1.3 wnioskiem o dofinansowanie jest niekompletna,
Przestan | pracownik KWP/KKP wystepuje z wnioskiem do
ki do | beneficjenta 0 uzupetnienie brakujacych
OdeWY dokumentéw. Umowa moze zosta¢ podpisana
podpisan | \viacznie w przypadku, gdy wszystkie dokumenty
106. Iuamowy wymagane zgodnie z zasadami RPO WSL bedq
o dostarczone. Badanie kompletnosci i poprawnosci
dofinans | dokumentacji powinno by¢ dokonane w sposéb
owanie szczegotowy.
projektu | Jesli wykryte btedy sa znaczace, procedura
przygotowania umowy o dofinansowanie jest
wstrzymywana do momentu dostarczenia

poprawnych dokumentow.

W przypadku nie uzupetnienia dokumentéw lub
niestawienia  sie Beneficjenta w terminie
okreslonym przez IP2 RPO WSL moze nastgpic¢
odmowa podpisania umowy o dofinansowanie
projektu. Przestanka do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.
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5.1.3

Kazdorazowo decyzja o odmowie podpisania umowy
o dofinansowanie projektu jest uzasadniana na
piSmie przez IP2 RPO WSL. Pismo przygotowuje

Kazdorazowo decyzja o odmowie podpisania umowy o
dofinansowanie projektu jest uzasadniana na piSmie przez
IP2 RPO WSL. Pismo przygotowuje pracownik KWP/KKP/KSP

Doprecyzowanie zapiséw

pracownik KWP/KKP (Zatacznik nr 5.1k do | (Zatacznik nr 5.1k do Podrecznika),
Eirzes*aé‘o Podrecznika), KKWP/KoKWP/KKKP/KoKKP parafuje, | KKWP/KOKWP/KKKP/KOKKP  parafuje, —akceptuje Radca
odmowy a nastepnie podpisuje ZD WPIP/ZD KPMK/Dyrektor | Prawny, a nastepnie podpisuje ZD WPIP/ZD KPMK/Dyrektor
podpisan IP2 RPO WSL. Podpisane pismo przesytane jest|IP2 RPO WSL. Podpisane pismo przesytane jest listem
107. |ia listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem | poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
umowy odbioru do beneficjenta oraz dostarczane do IZ RPO | beneficjenta. W przypadku nieodebrania przez Wnioskodawce
o WSL. W przypadku dwukrotnego nieodebrania przez | pisma po dwukrotnym awizo pismo uznaje sie za dorgczone.
doﬁnz_ans Beneficjenta listu za zwrotnym potwierdzeniem | Kazdorazowo w przypadku odmowy podpisania umowy o
orfg;(etu odbioru, list uwaza sie za dostarczony. dofinansowanie pracownik KWP odpowiedzialny za dany
pro] projekt dokonuje zmiany statusu wniosku w LSI oraz KSI, nie
pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych.

Brak zapisow Whnioskodawca moze sam zrezygnowac z podpisania umowy o | Dodanie zapiséw dot. rezygnacji
dofinansowanie. Uwzglednia sie rezygnacje Wnioskodawcy | Wnioskodawcy z  podpisania
podpisang przez osobe/osoby upowaznione do jego | UMowy
reprezentacji zgodnie z dokumentem rejestrowym przestang

5.1.3 za pomocg poczty/e-maila lub faksu. W przypadku przestania
Eirzes’radno rezygnacji za pomocg e-maila Ilub faksu kazdorazowo
odmowy pracownik  KWP telefonicznie  potwierdza rezygnacje
podpisan Whnioskodawcy oraz umieszcza wiasciwag adnotacje (tj. date,
108. |ia godzing, imie i nazwisko osoby potwierdzajqcej rezygnacje
umowy oraz podpis pracownika IP2 RPO WSL) na odwrocie
o otrzymanej informacji. Po otrzymaniu/potwierdzeniu
dofmgns rezygnacji Wnioskodawcy, w przypadku aktualizacji listy
O\r/\(’)a!re]ll(etu wsparcia, nastepuje usuniecie projektu, z ktérego
pro] whnioskodawca zrezygnowat z listy przyznanego wsparcia/listy
rezerwowej. Przedmiotowy projekt pozostaje na liscie
rankingowej pod pierwotnym numerem.
52 w pr;y.padku wptywu do IP2' RPO. WSL wniosku | W przypadkg wptywu do IP; RPO WSL'wniosku B'er)eficjenta! Doprecyzowanie zapiséw
Rozwiaz Bene_ﬂCJenta -0 rozwigzanie ~ umowy | O rozwigzanie umowy o qumansc_)wame, w terminie .14 ,dnl
anie o] doflnansowanle_, W te'rm|n|e 14 dni od _da,ty od daty wptywu do Beneficjenta klerovya.na Jest_odeW|edz:
umowy wptywu do Beneficjenta kierowana jest Qd_powmdz.: - w przy,padkg, gdy na rzecz b_eneﬂqen’ga nie wyp’ra_cono
109. o - w przypadku, gdy na rzecz beneficjenta nie zadnych srgdkow w rarnach. rozwiazywanej umowy - pismo
dofinans wyp’@cono .2adnych sroc_lkow W ramach potW|erdzance rozwiqzanie umowy o dofl'nansovx(anle
owanie rozwiqzywanej umowy - pismo p_otwerdza;ape (zgodnie z ;aiaczn|k|em nr 5._5 do Podreczmka)._ Pismo
projektu rozwigzanie umowy o dofinansowanie (zgodnie z | parafowane jest przez pracownika ZOP oraz podpisywane

zatacznikiem nr 8.13c do Podrecznika). Pismo

przez Dyrektora IP2 RPO WSL;
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parafowane jest przez pracownika ZOP oraz
podpisywane przez Dyrektora IP2 RPO WSL;

5.2 Brak zapisu W toku prowadzonej korespondencji pomiedzy IP2 RPO WSL | Doprecyzowanie sposobu
Rozwiagz a Beneficjentem pismo nieodebrane przez Beneficjenta po | postepowania w  przypadku
anie dwukrotnym awizo uznaje sie za doreczone. nieodbierania korespondencji
umowy przez beneficjenta
110. o
dofinans
owanie
projektu
5.2 Zatacznik 5.2m Protokot z posiedzenia Komisji ds. | Zatacznik 5.2m Protokét z posiedzenia Komisji ds. zmian w | Zmiany edycyjne
RO_ZWiaZ zmian w realizacji projektu realizacji projektu
anie
111, |umowy
o
dofinans
owanie
projektu
Zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu, | Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, beneficjent | Doprecyzowanie procedury
beneficjent zobowigzany jest do wniesienia | zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia prawidiowe]j
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w | realizacji umowy w formie weksla in blanco (wzér weksla in
formie weksla in blanco (wzér weksla in blanco | blanco stanowi Zatacznik nr 5.3b do Podrecznika) wraz z
stanowi Zatacznik nr 5.3b do Podrecznika) wraz z | deklaracjqg wekslowg (Zatacznik nr 5.3c do Podrecznika -
deklaracja wekslowa (Zatacznik nr 5.3c do | wzdér deklaracji dla osdb fizycznych, Zatacznik nr 5.3d
Podrecznika - wzér deklaracji dla os6b fizycznych, | do Podrecznika - wzér deklaracji dla osdéb prawnych)
5.3 ) Zatacznik nr 5.3d do Podrecznika - wzor deklaracji | podpisywanych w obecnosci pracownika KWP/KKP/KSP lub z
Z;ebrﬁzp'e dla o0séb prawnych) podpisywanych w obecnosci | notarialnie potwierdzonymi podpisami, w terminie 30 dni od
prawidto pracownika KWP lub z notarialnie potwierdzonymi | daty zawarcia umowy, na okres trwatosci projektu. Wartos¢
wej podpisami, w terminie 30 dni od daty zawarcia | zabezpieczenia musi by¢ co najmniej réwna wartosci
112. |realizacji | umowy, na okres trwatosci projektu. Wartos¢ | przyznanego dofinansowania. Zasady okreslajace
umowy zabezpieczenia musi by¢ co najmniej réwna | prawidtowe przygotowanie ww. dokumentow zawarte s w
o wartoéci przyznanego dofinansowania. Zasady | instrukcji dotyczacej prawidtowego wypetniania weksla in
doﬁngns okreslajagce  prawidlowe  przygotowanie  ww. | blanco oraz deklaracji wekslowej, stanowiacej Zatacznik nr
;\r/\(l)?gll(etu dokumentéw zawarte sg w instrukcji dotyczacej | 5.3a do Podrecznika.

prawidtowego wypetniania weksla in blanco oraz

deklaracji wekslowej, stanowiacej Zatacznik nr
5.3a do Podrecznika.

Beneficjent otrzymuje potwierdzenie ztozenia
zabezpieczenia w postaci kserokopii

zabezpieczenia, a wniesione zabezpieczenie zostaje
wpisane przez pracownika KWP do LSI.

Beneficjent otrzymuje potwierdzenie ztozenia zabezpieczenia
w postaci kserokopii zabezpieczenia, a wniesione
zabezpieczenie  zostaje  wpisane przez  pracownika
KWP/KKP/KSP do LSI.

Przyjete przez pracownika KWP/KKP/KSP zabezpieczenie
jest przez niego niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w
terminie 1 dnia roboczego przekazywane w opisanej
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Przyjete przez pracownika KWP zabezpieczenie jest
przez niego niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w
terminie 1 dnia roboczego przekazywane w
opisanej kopercie do depozytu Gtéwnemu
Ksiegowemu IP2 RPO WSL. Przekazanie nastepuje
na podstawie przygotowanego przez pracownika
KWP pisma, ktore podpisuje KKWP/KoKWP/ZD
WPIP.

kopercie do depozytu Gtéwnemu Ksiegowemu IP2 RPO WSL.
Przekazanie nastepuje na podstawie przygotowanego przez
pracownika  KWP/KKP/KSP  pisma, ktore podpisuje
KKWP/KoKWP/ZD WPIP KKKP/KoKKP/ ZD KPMK.

Beneficjent potwierdza odbiér zabezpieczenia na
potwierdzeniu odbioru weksla in blanco (Zatacznik

Beneficjent potwierdza odbior zabezpieczenia na
potwierdzeniu odbioru weksla in blanco (Zatacznik 5.3h do

Aktualizacja zapisow

dotyczacych zatgcznikow

5.3 . nr 8.13f do Podrecznika). W przypadku | Podrecznika). W przypadku nieodebrania zabezpieczenia w
Zjebrﬁzple nieodebrania zabezpieczenia w ciggu 3 miesiecy od | ciqggu 3 miesiecy od uptywu okresu trwatoéci projektu,
prawidto uptywu okresu trwatosci projektu, zgodnie z | zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 oraz
wej Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 oraz | wypetnienia wszelkich zobowigzan okreslonych w umowie
113. |realizacji | wypetnienia wszelkich zobowigzan okreslonych w | o dofinansowanie projektu, Dyrektor IP2 RPO WSL powotuje

umowy umowie o dofinansowanie projektu, | komisje w celu dokonania zniszczenia weksla in blanco, po
o Dyrektor IP2 RPO WSL powotuje komisje w celu | ktorym nastepuje sporzadzenie protokotu zniszczenia
doﬂngns dokonania zniszczenia weksla in blanco, po ktérym | (Zatacznik 5.3e do Podrecznika) podpisanego przez
Oréﬁg;ftu nastepuje sporzadzenie protokotu zniszczenia | Dyrektora IP2 RPO WSL.
pro] (Zatacznik 8.13d do Podrecznika) podpisanego

przez Dyrektora IP2 RPO WSL.

W terminie do 15 dni wysytane jest pismo | W terminie do 15 dni wysytane jest pismo (Zatgcznik 5.3f do | Aktualizacja zapiséw

(Zatacznik 8.13e do Podrecznika) do beneficjenta | Podrecznika) do beneficjenta informujagce o komisyjnym | dotyczacych zatacznikow

informujace o komisyjnym zniszczeniu weksla. zniszczeniu weksla.

Niewniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia | Niewniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidiowe]j
5.3 prawidlowej realizacji umowy w terminie | realizacji umowy w terminie okreslonym w umowie o
Zabezpie | okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu, | dofinansowanie projektu, stanowi przestanke do rozwigzania
czenie stanowi przestanke do rozwigzania umowy. umowy.
pra.widJro W przypadku rozwigzania badz wygasniecia | W przypadku rozwigzania badz wygasniecia Umowy o
W€ | Umowy o dofinansowanie na pisemny wniosek | dofinansowanie na pisemny wniosek beneficjenta IP2 RPO

114 Lﬁgﬁ;ﬁ beneficjenta IP2 RPO WSL zwrdci ustanowione | WSL zwrdci ustanowione zabezpieczenie - pod warunkiem

o zabezpieczenie - pod warunkiem zwrotu catosci | zwrotu catosci dofinansowania zgodnie z procedurg opisang
dofinans | dofinansowania zgodnie z procedurg opisang w | w dalszej czedci podrecznika (jesli dotyczy). Depozyt jest
owanie dalszej czesci podrecznika (jesli dotyczy). Depozyt | wyksiegowywany z konta pozabilansowego i wydawany jest
projektu | jest wyksiegowywany z konta pozabilansowego i | beneficjentowi na podstawie pisma akceptacji przez

wydawany jest beneficjentowi na podstawie pisma
akceptacji przez Dyrektora IP2 RPO WSL wniosku
beneficjenta o wydanie zabezpieczenia
niegotéwkowego. Jesli Dyrektor IP2 RPO WSL

Dyrektora IP2 RPO WSL wniosku beneficjenta o wydanie
zabezpieczenia niegotéwkowego. Jesli Dyrektor IP2 RPO
WSL wyraza zgode na wydanie zabezpieczenia
niegotdwkowego, na pisemnej prosbie Beneficjenta
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wyraza zgode na wydanie zabezpieczenia
niegotowkowego, na pisemnej prosbie Beneficjenta
umieszcza adnotacje ,Wyrazam zgode” wraz z datg
oraz podpisem. Beneficjent potwierdza odbior
zabezpieczenia na potwierdzeniu odbioru weksla in
blanco (Zatacznik 8.13f do Podrecznika). W
przypadku nieodebrania zabezpieczenia w ciggu 3
miesiecy od daty rozwigzania badz wygasniecia
Umowy Dyrektor IP2 RPO WSL powotuje komisje w
celu dokonania zniszczenia weksla in blanco, po
ktorym nastepuje sporzadzenie protokotu
zniszczenia (Zatacznik 8.13d do Podrecznika)
podpisanego przez Dyrektora IP2 RPO WSL. W
terminie do 15 dni wysytane jest pismo (Zatacznik
8.13e do Podrecznika) do beneficjenta informujace
0 komisyjnym zniszczeniu weksla.

umieszcza adnotacje ,Wyrazam zgode” wraz z datg oraz
podpisem. Beneficjent potwierdza odbidr zabezpieczenia na
potwierdzeniu odbioru weksla in blanco (Zatacznik 5.3h do
Podrecznika). W przypadku nieodebrania zabezpieczenia w
ciqgu 3 miesiecy od daty rozwigzania badz wygasniecia
Umowy Dyrektor IP2 RPO WSL powotuje komisje w celu
dokonania zniszczenia weksla in blanco, po ktérym
nastepuje sporzadzenie protokotu zniszczenia (Zatacznik
5.3e do Podrecznika) podpisanego przez Dyrektora IP2 RPO
WSL. W terminie do 15 dni wysyfane jest pismo (Zatacznik
5.3f do Podrecznika) do beneficjenta informujace o
komisyjnym zniszczeniu weksla.

115.

5.3
Zabezpie
czenie
prawidto
wej
realizacji
umowy

o]
dofinans
owanie
projektu

Zatacznik nr 5.3g Lista sprawdzajaca dotyczaca
mozliwosci zniszczenia lub oddania beneficjentowi
weksla po uptywie okresu trwatosci

Zatgcznik nr 8.13e  pismo do Dbeneficjenta
informujace o komisyjnym zniszczeniu weksla

Zatacznik nr 5.3 g Lista sprawdzajaca dotyczgaca mozliwosci
zniszczenia lub oddania beneficjentowi weksla po uptywie
okresu trwatosci.

Zatacznik nr 8.13e pismo do beneficjenta informujace o
komisyjnym zniszczeniu weksla

Zgodnie z odstepstwem nr
SCP.III.1.EP.647.32-1/9/13 z
dnia 21.03.2013 r.

Zmiany edycyjne zgodnie z
odstepstwem nr
SCP.III.1.LK.647.32-1/13/13 z
dnia 26.07.2013 r.

116.

Zataczni
k 5.3G
Lista
sprawdz
ajaca
dotyczac
a
mozliwo
$ci
zniszcze
nia lub
oddania
beneficje
ntowi
weksla
po

Brak zapiséw

Dodano pytania dot. wprowadzenia danych do systeméw
informatycznych oraz dot. realizacji wskaznikow.

Doprecyzowanie zapisow listy
sprawdzajqcej dot. zniszczenia
weksla.

Strona 42 z 88




uptywie
okresu
trwatosci

117.

5.4.1
Zatwierd
zenie
umowy
leasingo
wej

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, w
przypadku kiedy beneficjent realizuje projekt
inwestycyjny, ktérego warto$¢ przekracza kwote
400 000 PLN oraz zobowigzat sie do zaciggniecia
kredytu/ pozyczki z funduszu pozyczkowego na
finansowanie Projektu /lub finansowania projektu ze
$rodkdow funduszu inwestycyjnego przedstawia
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie
umowy kredytowej/umowy z funduszem
inwestycyjnym/umowy  pozyczki z funduszem
pozyczkowym w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia
i nie pdzniej niz w terminie 90 dni od dnia zawarcia
Umowy o dofinansowanie oraz ewentualnych
aneksow w terminie 14 dni od daty ich zawarcia.
Wymagane dokumenty, ktére wptynety do
Sekretariatu, dekretowane sg przez Dyrektora IP2
RPO WSL na ZD KPMK, a nastepnie pracownika KKP.
Podczas dekretacji na pracownika KKP wykorzystuje
sie elektroniczne zestawienie pracownikow
przypisanych do danego projektu. Zestawienie
zawiera numer umowy o dofinansowanie i nazwisko
pracownika. W terminie 14 dni pracownik KKP
analizuje ztozone dokumenty, sporzadza i uzupetnia
liste sprawdzajacq (Zatacznik nr 5.4a do
Podrecznika - odnosnie umowy kredytowej/umowy
pozyczki z funduszem pozyczkowym lub Zatacznik
nr 54b - odnosnie umowy z funduszem
inwestycyjnym) z zachowaniem zasady ,dwdch par
oczu”, ktora zostaje zatwierdzona przez ZD KPMK, a
nastepnie wysyta do beneficjenta pismo (listem
poleconym lub droga elektroniczng) informujace o
zatwierdzeniu ww. dokumentéw (Zatgcznik nr 5.4e
do Podrecznika).

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
/niekompletnosci ztozonej umowy
kredytowej/umowy z funduszem

inwestycyjnym/umowy  pozyczki z funduszem
pozyczkowym pracownik KKP wysyta do
beneficjenta pismo wzywajace do
uzupetnien/wyjasnien  (Zatacznik nr  5.4f do
Podrecznika), w terminie 14 dni od otrzymania ww.
dokumentow. Termin na dostarczenie

Zapis zostat usuniety

Zgodnie z odstepstwem nr
SCP.III.1.1IK.647.32-1/10/13 z
dnia 15.04.2013 r. oraz

odstepstwem nr
SCP.III.1.1K.647.32-1/11/13 z
dnia 22.05.2013 r. - na

podstawie pisma IZ RPO WSL z
09.04.2013 r.
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uzupetnienia/wyjasnienia pracownik okresla
podajac w wysytanym pismie date graniczng, ktérg
oblicza sie w nastepujacy sposob: do daty
utworzenia pisma dodaje sie 19 dni kalendarzowych.
Pismo wysytane jest listem poleconym lub drogq
elektroniczng. W terminie 14 dni od otrzymania
uzupetnien pracownik KKP analizuje ztozong
dokumentacje, a nastepnie uzupetnia liste
sprawdzajacq, z zachowaniem zasady ,dwdch par
oczu”, i przekazuje jg do zatwierdzenia ZD KPMK. W
przypadku, gdy ziozone uzupetnienia okaza sie
niekompletne, w terminie 14 dni od ich otrzymania,
ponownie wzywa beneficjenta do ziozenia
uzupetnien lub wyjasnien.

W przypadku niezatwierdzenia przez IP2 RPO WSL
umowy kredytowej/umowy z funduszem
inwestycyjnym/umowy  pozyczki z funduszem
pozyczkowym, IP2 RPO WSL informuje o tym fakcie
beneficjenta w formie pisma (Zatacznik nr 5.4h do
Podrecznika) podpisywanego przez Dyrektora IP2
RPO WSL i wysytanego listem poleconym lub drogq
elektroniczng, w terminie 14 dni od daty wptyniecia

do Sekretariatu kompletnej dokumentacji. Brak
zatwierdzenia przez IP2 RPO WSL umowy
kredytowej/umowy z funduszem inwestycyjnym

Jumowy pozyczki z funduszem pozyczkowym moze
skutkowad rozwigzaniem umowy o dofinansowanie.

118.

5.4.1
Zatwierd
zenie
umowy
leasingo
wej

Wymagane dokumenty dotyczace umowy leasingu,
ktére wptynety do Sekretariatu, dekretowane sg
przez Dyrektora IP2 RPO WSL na ZD KPMK,
a nastepnie pracownika KKP. Podczas dekretacji na
pracownika KKP wykorzystuje sie elektroniczne
zestawienie pracownikéw przypisanych do danego
projektu. Zestawienie zawiera numer umowy
o dofinansowanie i nazwisko pracownika. W terminie
14 dni pracownik KKP analizuje ztozone dokumenty,
sporzadza i uzupetnia liste sprawdzajacq (Zatacznik
nr 5.4a do Podrecznika - odnosnie umowy
leasingowej), z zachowaniem =zasady ,dwoch par
oczu”, ktéra zostaje zatwierdzona przez ZD KPMK,
a nastepnie wysyla do beneficjenta pismo (listem
poleconym Iub drogq elektroniczng) informujace
o zatwierdzeniu ww. dokumentow (Zatacznik nr 5.4c
do Podrecznika).

w przypadku stwierdzenia

Wymagane dokumenty dotyczace umowy leasingu, ktére
wptynety do Sekretariatu, dekretowane sg przez Dyrektora
IP2 RPO WSL na ZD KPMK, a nastepnie pracownika KKP.
Podczas dekretacji na pracownika KKP wykorzystuje sie
elektroniczne zestawienie pracownikdw przypisanych do
danego projektu. Zestawienie zawiera numer umowy
o dofinansowanie i nazwisko pracownika. W terminie 11 dni
pracownik KKP analizuje ztozone dokumenty, sporzadza i
uzupetnia liste sprawdzajacgq (Zatacznik nr 5.4a do
Podrecznika — odnosnie umowy leasingowej), z zachowaniem
zasady ,dwéch par oczu”, ktéra zostaje zatwierdzona przez
ZD KPMK, a nastepnie wysyta do beneficjenta pismo (listem
poleconym lub drogg elektroniczng) informujace
o zatwierdzeniu ww. dokumentéow (Zatgcznik nr 5.4c do
Podrecznika).

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci/niekompletnosci
ztozonej dokumentacji dotyczacej umowy leasingowej
pracownik KKP wysyfa do beneficjenta pismo wzywajace do

Ujednolicenie  zapisow  dot.
terminéw weryfikacji
dokumentéw- z zapisami
ujmujacymi termin weryfikacji
dokumentéw do umowy
(umowa leasingowa
weryfikowana rowniez w trakcie
weryfikacji dokumentéw do
umowy).
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niezgodnosci/niekompletnosci
dokumentacji  dotyczacej umowy leasingowej
pracownik KKP wysyta do beneficjenta pismo
wzywajace do uzupetnien/wyjasnien (Zatacznik nr
5.4d do Podrecznika) w terminie 14 dni
od otrzymania ww. dokumentéw. Termin na
dostarczenie uzupetnienia/wyjasnienia pracownik
okredla podajac w wysylanym piSmie date
graniczng, ktorg oblicza sie w nastepujacy sposodb:
do daty utworzenia pisma dodaje sie 19 dni
kalendarzowych. Pismo wysytane jest listem
poleconym lub drogq elektroniczng. W terminie 14
dni od otrzymania uzupetnien pracownik KKP
analizuje  ztozong  dokumentacje, a nastepnie
uzupetnia liste sprawdzajacq, z zachowaniem zasady
~dwdch par oczu”, i przekazuje jg do zatwierdzenia
ZD KPMK Ilub w przypadku, gdy ztozone
uzupetnienia okazg sie niekompletne, w terminie 14
dni od ich otrzymania, ponownie wzywa beneficjenta
do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien. W przypadku
niezatwierdzenia przez IP2 RPO WSL umowy
leasingowej, IP2 RPO WSL informuje o tym fakcie
beneficjenta w formie pisma (Zatacznik nr 5.4f do
Podrecznika) podpisywanego przez Dyrektora IP2
RPO WSL i wysytanego listem poleconym lub droga
elektroniczng, w terminie 14 dni od daty wptyniecia
do Sekretariatu kompletnej dokumentacji. Brak
zatwierdzenia przez IP2 RPO WSL umowy
leasingowej moze skutkowacé rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie.

ztozonej

uzupetnien/wyjasnien (Zatacznik nr 5.4d do Podrecznika) w
terminie 11 dni od otrzymania ww. dokumentéw. Termin na
dostarczenie uzupetnienia/wyjasnienia pracownik okresla
podajac w wysytanym pismie date graniczng, ktorg oblicza sie
w nastepujacy sposoéb: do daty utworzenia pisma dodaje sie
19 dni kalendarzowych. Pismo wysytane jest listem
poleconym Ilub drogq elektroniczng. W terminie 11 dni
od otrzymania uzupetnienn pracownik KKP analizuje ztozong
dokumentacje, a nastepnie uzupetnia liste sprawdzajaca, z
zachowaniem zasady ,dwéch par oczu”, i przekazuje jg
do zatwierdzenia ZD KPMK lub w przypadku, gdy zitozone
uzupetnienia okaza sie niekompletne, w terminie 11 dni od
ich otrzymania, ponownie wzywa beneficjenta do ztozenia
uzupetnien lub wyjasnien.

W przypadku niezatwierdzenia przez IP2 RPO WSL umowy
leasingowej, IP2 RPO WSL informuje o tym fakcie
beneficjenta w formie pisma (Zatacznik nr 5.4f do
Podrecznika) podpisywanego przez Dyrektora IP2 RPO WSL
i wysytanego listem poleconym Iub droga elektroniczng,
w terminie 11 dni od daty wptyniecia do Sekretariatu
kompletnej dokumentacji. Brak zatwierdzenia przez IP2 RPO
WSL umowy leasingowej moze skutkowac rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie.

5.4.1 Brak zapisu Zatwierdzenie umowy leasingowej moze nastgpi¢ rowniez | Ujecie odstepstw dotyczacych
Zatwierd przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. weryfikacji umowy leasingowej
zenie
119.
umowy
leasingo
wej
5.4.2 W terminie 14 dni pracownik KKP analizuje umowe, | W terminie 14 dni pracownik KKP analizuje umowe, | Aktualizacja zapiséw
Zatwierd | sporzadza i uzupetnia liste sprawdzajacq (Zatacznik | sporzadza i uzupetnia liste sprawdzajaca (Zatgacznik nr 5.4b | dotyczacych zatgcznikow
zenie nr 5.4d do Podrecznika - odnosnie umowy cesji), | do Podrecznika - odnosnie umowy cesji), z zachowaniem
umowy | z zachowaniem zasady ,dwéch par oczu”, ktéra |zasady ,dwoch par oczu”, ktdéra zostaje zatwierdzona przez
120. | cesji zostaje zatwierdzona przez ZD KPMK, a nastepnie | ZD KPMK, a nastepnie  sporzadza 2 egzemplarze
praw z | sporzadza 2 egzemplarze potwierdzenia cesji prawa | potwierdzenia cesji prawa z umowy o dofinansowanie
umowy |z umowy o dofinansowanie projektu na rzecz | projektu na rzecz instytucji kredytujacej. Potwierdzenie cesji
o instytucji kredytujacej. Potwierdzenie cesji | podpisuje Dyrektor IP2 RPO WSL lub ZD KPMK. Nastepnie
dofinans | podpisuje Dyrektor IP2 RPO WSL lub ZD KPMK. | pracownik KKP przesyta do instytucji kredytujacej i do
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owanie

Nastepnie pracownik KKP przesyta do instytuciji
kredytujacej i do beneficjenta po jednym
egzemplarzu potwierdzenia cesji (Zataqcznik nr 5.4i
do Podrecznika) - listem poleconym lub droga
elektroniczng - informujacym o potwierdzeniu cesji.
w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci/niekompletnosci ztozonej umowy cesji
pracownik KKP wysyta do beneficjenta pismo
wzywajace do uzupetnien/wyjasnien (Zatacznik nr
5.4g do Podrecznika) w terminie 14 dni od
otrzymania umowy. Termin na dostarczenie
uzupetnienia/wyjasnienia pracownik okresla podajac
w wysylanym pismie date graniczna, ktdérg oblicza
sie w nastepujacy sposob: do daty utworzenia
pisma dodaje sie 19 dni kalendarzowych. Pismo
wysytane jest listem poleconym |lub drogq
elektroniczng. W terminie 14 dni od otrzymania
uzupetnien pracownik KKP analizuje ztozong
dokumentacje, a nastepnie uzupetnia liste
sprawdzajacg, z zachowaniem zasady ,dwdch par
oczu”, przekazuje jg do zatwierdzenia ZD KPMK oraz
sporzadza 2 egzemplarze potwierdzenia cesji prawa
z umowy o dofinansowanie projektu na rzecz
instytucji kredytujacej lub w przypadku, gdy ztozone
uzupetnienia okazg sie niekompletne, w terminie 14
dni od ich otrzymania, ponownie wzywa beneficjenta
do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci umowy cesji
z umowg o dofinansowanie, pracownik KKP
informuje o tym fakcie beneficjenta w formie pisma
(Zatacznik nr 5.4j do Podrecznika) podpisywanego
przez Dyrektora IP2 RPO WSL i wysytanego listem
poleconym lub drogq elektroniczng, w terminie 14
dni od daty wptyniecia do Sekretariatu umowy cesji.
Brak zatwierdzenia przez IP2 RPO WSL umowy cesji
moze skutkowac rozwigzaniem umowy o
dofinansowanie.

beneficjenta po jednym egzemplarzu potwierdzenia cesji
(Zatacznik nr 5.4g do Podrecznika) - listem poleconym Ilub
drogq elektroniczng - informujacym o potwierdzeniu cesji.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci/niekompletnosci
ztozonej umowy cesji pracownik KKP wysyta do beneficjenta
pismo wzywajace do uzupetnien/wyjasnien (Zatacznik nr 5.4e
do Podrecznika) w terminie 14 dni od otrzymania umowy.
Termin na dostarczenie uzupetnienia/wyjasnienia pracownik
okresla podajac w wysylanym pismie date graniczng, ktdrg
oblicza sie w nastepujacy sposdb: do daty utworzenia pisma
dodaje sie 19 dni kalendarzowych. Pismo wysytane jest listem
poleconym lub droga elektroniczng. W terminie 14 dni od
otrzymania uzupetnien pracownik KKP analizuje ztozong
dokumentacje, a nastepnie uzupetnia liste sprawdzajaca, z
zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”, przekazuje ja do
zatwierdzenia ZD KPMK oraz sporzadza 2 egzemplarze
potwierdzenia cesji prawa z umowy o dofinansowanie
projektu na rzecz instytucji kredytujacej lub w przypadku,
gdy ztozone uzupetnienia okazg sie niekompletne, w terminie
14 dni od ich otrzymania, ponownie wzywa beneficjenta
do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci umowy cesji z
umowg o dofinansowanie, pracownik KKP informuje o tym
fakcie beneficjenta w formie pisma (Zatacznik nr 5.4h
do Podrecznika) podpisywanego przez Dyrektora IP2 RPO
WSL i wysytanego listem poleconym lub droga elektroniczna,
w terminie 14 dni od daty wptyniecia do Sekretariatu umowy
cesji. Brak zatwierdzenia przez IP2 RPO WSL umowy cesji
moze skutkowac¢ rozwigzaniem umowy o dofinansowanie.

121.

Zataczni
ki do
rozdziatu
5.4

Zatacznik 5.4a ,Lista sprawdzajaca dotyczaca
umowy kredytowej lub pozyczki” oraz 5.4b ,Lista
sprawdzajgca dotyczaca umowy z funduszem
inwestycyjnym”

Zatgczniki zostaty usuniete, ponadto w zwigzku z tym zostata
skorygowana numeracja pozostatych zatgcznikdéw rozdziatu
5.4. oraz zostaty usuniete z zatacznikow nr 5.4c, d, f (nowa
numeracja) zapisy dotyczace zatwierdzenia umowy
kredytowej/umowy z funduszem inwestycyjnym/umowy
pozyczki z funduszem pozyczkowym

Zgodnie z odstepstwem
SCP.III.1.IK.647.32-1/10/13
dnia  15.04.2013 .
odstepstwem

nr
4

oraz

nr

SCP.II1.1.1IK.647.32-1//11/13 z

dnia 22.05.2013 r.

122.

Zataczni
Ki do

5.4c Lista
leasingowej

sprawdzajgqca dotyczaca umowy

5.4a Lista sprawdzajaca dotyczaca umowy leasingowej
5.4b Lista sprawdzajaca dotyczaca umowy cesji

Zmiana numeréw zatgcznikdéw w

zwigzku z odstepstwem

nr
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rozdziatu
5.4

5.4d Lista sprawdzajaca dotyczaca umowy cesji

5.4e WzoOr zatwierdzenia umowy zewnetrznego
finansowania projektu
5.4f Wzér wezwania do uzupetnienia umowy

zewnetrznego finansowania projektu

5.4g Wzdr wezwania do uzupetnienia umowy cesji
5.4h Wzér niezatwierdzenia umowy zewnetrznego
finansowania projektu

5.4i Wzor potwierdzenia cesji

5.4c Wz6r zatwierdzenia umowy leasingowej
5.4d Wzoér wezwania do uzupetnienia
dotyczacych umowy leasingowej

5.4e Wz6r wezwania do uzupetnienia umowy cesji

5.4f Wz6r niezatwierdzenia umowy leasingowej

5.4g Wz6r potwierdzenia cesji

5.4h Wzdér pisma przewodniego dotyczacego niezatwierdzonej
cesji

dokumentéw

SCP.III.1.IK.647.32-1/11/13 z
dnia 22.05.2013 r.

5.4j Wzér pisma przewodniego dotyczacego
niezatwierdzonej cesji
123 Zataczni | Zatgcznik  5.4e  "Wzér  zatwierdzenia umowy | Zatacznik 5.4 c ,Wzor zatwierdzenia umowy leasingu”. Zmiany edycyjne w tresci
" |k54e zewnetrznego finansowania projektu zatgcznika
5.5 Procedura przygotowywania umoéw dla | Brak zapisow Procedura podpisywania umowy
dotychczasowych konkurséow o dofinansowanie jednolita dla
~ . | 5.6 Wzdér wezwania do uzupetnienia dokumentow wszystkich konkursow
ataczni ; L
Ki do nlezbedr]ych do pod_p|san|a umowy KKP o
124. . 5.7 Wzd6r wezwania do ponownego uzupetnienia
rozdziatu - .
5 dokumgntaql do podplsanla_umgwy KKP
5.8 Wzér wezwania do podpisania umowy KKP
5.9 Lista sprawdzajgaca poprawnos$¢ przygotowanej
umowy KKP
6.1 Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania przy | Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania przy realizacji | Aktualizacja podstawy prawnej
Zakres realizacji projektu przepiséw ustawy z dnia 29 | projektu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
stosowa | stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (PZP) | zaméwien publicznych (PZP) (tekst jednolity: Dz. U. 2013,
nia (tekst jednolity: Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 | poz. 907 z p6zn. zm.).
przepisé |z pézn. zm.). Zgodnie z zapisami URPO WSL, podmioty inne niz
w Zgodnie z zapisami URPO WSL, podmioty inne niz | wymienione w art. 3. ust. 1. pkt. 1 - 4 ustawy z dnia 29
125 dotyczac | wymienione w art. 3. ust. 1. pkt. 1 - 4 ustawy z | stycznia 2004 r. PZP (tekst jednolity: Dz. U. 2013, poz. 907
" |ych dnia 29 stycznia 2004 r. PZP (tekst jednolity: Dz. U. | z pdzn. zm.)
udzielani | 2010 Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
a
zamoéwie
n
publiczn
ych
6.1 Warto$¢ zamoéwienia publicznego wyrazong w euro | Wartos¢ zamowienia publicznego wyrazong w euro w | Aktualizacja podstawy prawnej
Zakres w stosunku do ztotego polskiego oblicza sie wedtug | stosunku do ztotego polskiego oblicza sie wediug kursu
stosowa | kursu okreslonego w przepisach rozporzadzenia | okreslonego w przepisach rozporzadzenia wydanego
nia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia | na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
126. | przepisé |29 stycznia 2004 r. — PZP (tekst jednolity: Dz. U. Z | - PZP (tekst jednolity: Dz. U. Z 2013 r., poz. 907 z pdzn.
w 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.). zm.).
dotyczac
ych
udzielani
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a

zamowie
n
publiczn
ych
7.1 Niewykorzystane $rodki podlegajg zwrotowi na | Niewykorzystane srodki podlegajg zwrotowi na rachunek IZ | Doprecyzowanie zapisow
Zasady rachunek IZ RPO WSL. RPO WSL, po otrzymaniu informacji o koniecznosci zwrotu.
przeptyw
u
127. érodkéw
pomiedz
y IZ RPO
WSL a
IP2 RPO
WSL
IP2 RPO WSL przekazuje MRR w formie |IP2 RPO WSL przekazuje w formie elektronicznej Instytucji | Zmiana spowodowana
elektronicznej i pisemnej oraz w formie | Zarzadzajacej zbiorczg informacje o zleceniach ptatnosci | aktualizacjg podstawy prawnej
elektronicznej Instytucji Zarzadzajacej zbiorcza | przekazywanych do BGK pomiedzy terminami ptatnosci,
informacje o zleceniach ptatnosci przekazywanych | pierwszego dnia roboczego nastepujacego po uptywie terminu
do BGK pomiedzy terminami ptatnosci, pierwszego | ptatnosci.
dnia roboczego nastepujacego po uptywie terminu | Wraz z powyzszq informacja IP2 RPO WSL przekazuje do
ptatnosci (zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do | Instytucji Zarzadzajacej informacje dotyczacg wyptaconych
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia | Srodkéw w ramach budzetu panstwa w terminie zgodnym z
2009r. w sprawie ptatnosci w ramach programow | ptatnosciami dokonanymi przez BGK oraz w innych
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich | terminach.
7.1 oraz przekazywania tych ptatnosci). Informacje | IP2 RPO WSL przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w formie
Zasady sporzadza pracownik KOF na podstawie wzoru | elektronicznej raport dotyczacy zlecen ptatnosci przekazanych
przeptyw | zamieszczonego w zatgczniku nr 7.1. do BGK i zaakceptowanych przez upowaznione osoby,
u Wraz z zatacznikiem nr 2, IP2 RPO WSL przekazuje | pierwszego dnia roboczego nastepujacego po uptywie terminu
128 $rodkéow | do Instytucji Zarzadzajacej informacje dotyczacg | wprowadzania zlecen do BGK (zgodnie z terminarzem
" | pomiedz | wyptaconych $rodkéw w ramach budzetu panstwa w | pfatnosci sSrodkéw europejskich — okresem sktadania zlecen).
y I1Z RPO | terminie zgodnym z ptatnosciami dokonanymi przez | IP2 RPO WSL przekazuje MRR w formie elektronicznej lub
WSL a | BGK oraz w innych terminach. pisemnej oraz w formie elektronicznej Instytucji
IP2 RPO | IP2 RPO WSL przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w | Zarzadzajacej zbiorcza informacje o zleceniach ptatnosci
WSL formie elektronicznej raport dotyczacy zlecen | przekazywanych do BGK w kazdym miesigcu, do 5 dnia
ptatnosci przekazanych do BGK i zaakceptowanych | miesigca nastepujacego po miesiqcu, ktérego dane dotycza
przez upowaznione osoby, pierwszego dnia | (zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
roboczego nastepujacego po uptywie terminu | Finanséw z dnia 21 grudnia 2012r. w sprawie ptatnosci w
wprowadzania zlecen do BGK (zgodnie z|ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw

terminarzem ptatnosci $rodkéw europejskich -
okresem sktadania zlecen).

IP2 RPO WSL przekazuje MRR w formie
elektronicznej i pisemnej oraz w formie
elektronicznej Instytucji Zarzadzajacej zbiorczg

informacje o zleceniach ptatnosci przekazywanych

europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci). Informacje sporzadza pracownik KOF na
podstawie wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 7.1 i
przekazuje do parafowania Gtéwnemu Ksiegowemu/KKOF, a
nastepnie do podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w formie
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do BGK w kazdym miesiqcu, do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, ktérego dane dotyczg
(zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009r. w
sprawie ptatnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
oraz przekazywania tych ptatnosci). Informacje
sporzadza pracownik KOF na podstawie wzoru
zamieszczonego w zataczniku nr 7.2 i przekazuje do
parafowania Gtdwnemu Ksiegowemu/KKOF, a
nastepnie do podpisu Dyrektorowi IP2.

IP2 RPO WSL przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w
formie elektronicznej i pisemnej zbiorczg informacje
o zleceniach ptatnosci przekazywanych do BGK oraz
o ptatnosciach dokonanych przez BGK w kazdym
miesigcu, do 5 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, ktoérego dane dotycza (zgodnie z
zatqcznikiem nr 4 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2009r. w sprawie
ptatnosci w ramach programow finansowanych z
udziatem s$rodkéw europejskich oraz przekazywania
tych ptatnosci). Informacje sporzadza pracownik
KOF na podstawie wzoru zamieszczonego Ww
zataczniku nr 7.3 i przekazuje do parafowania
Gtownemu Ksiegowemu/ KKOF, a nastepnie do
podpisu Dyrektorowi IP2.

IP2 RPO WSL przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w
formie elektronicznej i pisemnej informacje o
zwrocie $rodkow otrzymanych przez BGK w terminie
3 dni roboczych nastepujacych po dniu otrzymania
informacji z BGK (zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
2009r. w sprawie pfatnosci w ramach programoéw
finansowanych z udziatem $rodkédw europejskich
oraz przekazywania tych ptatnosci). Informacje
sporzadza pracownik KOF na podstawie wzoru
zamieszczonego w zataczniku nr 7.4 i przekazuje do
parafowania Gtownemu Ksiegowemu/ KKOF, a
nastepnie do podpisu Dyrektorowi IP2.

elektronicznej lub pisemnej zbiorczg informacje o zleceniach
ptatnosci przekazywanych do BGK oraz o ptatnosciach
dokonanych przez BGK w kazdym miesigqcu, do 5 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dane dotyczag
(zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséow z dnia 21 grudnia 2012r.w sprawie ptatnosci w
ramach programdéw finansowanych 2z udziatem S$rodkow
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci). Informacje sporzadza pracownik KOF na
podstawie wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 7.2 i
przekazuje do parafowania Gtéwnemu Ksiegowemu/KKOF, a
nastepnie do podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w formie
elektronicznej i pisemnej informacje o zwrocie $rodkdw
otrzymanych przez BGK w terminie 3 dni roboczych
nastepujacych po dniu udostepnienia informacji z BGK
(zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 grudnia 2012r. w sprawie ptatnosci
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci). Informacje sporzadza pracownik KOF na
podstawie wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 7.3 i
przekazuje do parafowania Gtdwnemu Ksiegowemu/KKOF, a
nastepnie do podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL.

7.2 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansdw z | Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 21 | Zmiana spowodowana
Zasady dnia 17 grudnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 Nr 220, poz. | grudnia 2012 r. w przypadku niewykonania zlecenia | aktualizacjq podstawy prawnej
129 przeptyw | 1726) w przypadku niewykonania zlecenia ptatnosci, | ptatnosci, Bank BGK niezwtocznie przekazuje IP2 RPO WSL w
" lu Bank BGK niezwiocznie przekazuje IP2 RPO WSL w | formie elektronicznej informacje o przyczynach jego
$rodkow | formie elektronicznej informacje o przyczynach jego | niewykonania.
pomiedz | niewykonania.
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beneficje
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130 Zataczni | Usuniecie zatgcznika Zmiana spowodowana
T k7.1 aktualizacjg podstawy prawnej
Zatgczni | Zmiana zatacznikow Zmiana spowodowana
131. | ki 7.2- aktualizacjg podstawy prawnej
7.4
W przypadku, gdy beneficjent na wezwanie IP2 RPO | W przypadku, gdy beneficjent na wezwanie IP2 RPO WSL nie | Zgodnie z odstepstwem nr
WSL nie uzupeini dokumentacji do wniosku o |uzupetni dokumentacji do wniosku o ptatnos¢ w|SCP.III.1.PK.647.32-1/1/12 z
ptatnosé/nie ztozy wniosku o ptatno$¢ (bez | wyznaczonym terminie lub nie ztozy wniosku o ptatnos¢ w | dnia 25.09.2012 r.,
stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez IP2 | terminie wynikajacym z umowy o dofinansowanie (bez | odstepstwem nr
RPO WSL) w wyznaczonym terminie, pracownik KKP | stosownych wyjasnien zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL), | SCP.II1.1.LK.647.32-1/4/12  z
w ciggu 14 dni zwraca sie do beneficjenta za | pracownik KKP w ciggu 14 dni zwraca sie do beneficjenta za | dnia 21.11.2012 r.,
posrednictwem maila/ rozmowy telefonicznej (w | posrednictwem e-maila/rozmowy telefonicznej (w tym | odstepstwem nr
tym przypadku powinna powstaé notatka) w celu | przypadku powinna powstal notatka) w celu uzyskania | SCP.III.1.EP.647.32-1/14/13 z
uzyskania wyjasnien beneficjenta i wyznaczenia | wyjasnien beneficjenta i wyznaczenia kolejnego terminu na | dnia 27.09.2013 r. oraz zmiany
kolejnego terminu na uzupetnienie | uzupetnienie dokumentacji/ztozenie wniosku o ptatnosc | stylistyczne
dokumentacji/ztozenie wniosku o pfatnos¢. W | (maksymalnie do 7 dni od daty wystania e-maila/rozmowy | Zgodnie z uwagami IZ RPO WSL
8.1 przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z | telefonicznej). W przypadku braku mozliwosci skontaktowania
Weryfika beneficjente_m _ telefoniczpie/mailowo pracown!k sie z ber_reficjentem teJefonicznie/e—maiIowo _pracow!'\ik
cia przygotowuje pismo, w ktorym wyznaczony zostaje | przygotowuje pismo, w ktérym wyznaczony zostaje kolejny
whnioské kolejny termin na uzupetnienie | termin na uzupetnienie dokumentacji/ztozenie wniosku o
132. W dokumentacji/ztozenie wniosku o ptatnosc. W | ptatnos$¢ (do 7 dni od daty doreczenia pisma). W przypadku,
b . .| przypadku, gdy Dbeneficient w wyznaczonym | gdy beneficjent w wyznaczonym terminie nie uzupetni
eneficje - . - S . g . : Y
ntéw o terrmme nie uzgge’fm dokumentaql/me. ,zk?zy dolfu,rn_enltacy/nle ztozy wniosku o ptatnosc (bez stosownth
ptatnosé wniosku o pfatnos¢ (bez stosownych wyjasnien | wyjasnien zaakceptowapyph przez.IPZ RPO WSI'_) pracowmk
zaakceptowanych przez IP2 RPO WSL) pracownik | IP2 RPO WSL w terminie 14 dni przygotowuje pismo, w
IP2 RPO WSL w terminie 14 dni przygotowuje | ktérym wyznacza termin na uzupetnienie
pismo, w ktéorym wyznacza termin na uzupetnienie | dokumentacji/ztozenie wniosku o ptatnos$¢ (do 7 dni od daty
dokumentacji/ztozenie wniosku o pfatnos¢ oraz | doreczenia pisma) oraz informujgce, iz niezastosowanie sie
informujace, iz niezastosowanie sie do | do wyznaczonego terminu moze skutkowaé rozwigzaniem
wyznaczonego terminu moze skutkowaé | umowy o dofinansowanie. Pismo wysyfane jest listem
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie. W | poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W
przypadku braku wywigzania sie z terminu | przypadku braku wywigzania sie z terminu wyznaczonego
wyznaczonego beneficjentowi, IP2 RPO WSL w | beneficjentowi, IP2 RPO WSL w terminie 14 dni wysyta pismo
terminie 14 dni wysyfa pismo dotyczace rozwigzania | dotyczace rozwigzania umowy o dofinansowanie.
umowy o dofinansowanie.
8.1 Brak zapisu W toku prowadzonej korespondencji pomiedzy IP2 RPO WSL | Doprecyzowanie sposobu
133 Weryfika a Beneficjentem (na kazdym z etapow realizacji projektu, w | postepowania w  przypadku
" | cja tym procedury wprowadzania zmian w umowie, rozliczania | nieodbierania korespondencji
whniosko czy sprawozdawczosci) pismo nieodebrane przez Beneficjenta | przez beneficjenta
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w po dwukrotnym awizo uznaje sie za doreczone.
beneficje
ntéw o
ptatnos¢
8.1.1 Odstapienie od rejestragj’i i/lub  wstrzymanie | zgodnie z odstepstwem nr
Pr-'z;'/jmo Odstapienie od rejestracji i/lub wstrzymanie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ _ _ SCP.IIL.1.EP.647.32-1/14/13  z
wanie i weryfikacji wniosku o ptatnosé ] Termin na dostargzemg dokumentow wynosi .7 dn_| od | dnia 27.09.2013 r.
rejestrac Termin na dostarczenie dokumentéw pracownik | momentu dorgczenia pisma. Pismo wysytane jest listem
ja okresla podajac w wystanym pismie date graniczng, poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub drogg
134. | \nioské | Ktora oblicza sie w nastgpujacy sposéb: do daty | elektroniczna.
w utworzenia pisma dodaje sig 15 dni kalendarzowych. | W przypadku wysytania uwag droga elektroniczng termin na
beneficje Pismo wysytane jest listem poleconym lub drogg | dostarczenie d_okumentow pr_acowmk pkresla _ podan_c w
ntéw o elektroniczng wys’ranym mallul date graniczng, k_torq _obllcza _SIQ_ w
i nastepujacy sposoéb: do daty utworzenia maila dodaje sie 7
ptatnosc -
dni kalendarzowych.
Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ moze zostac¢ | Weryfikacja wniosku o pfatnos¢ moze zosta¢ wstrzymana | Skorygowanie zapiséw ze
wstrzymana rowniez w przypadku podejrzenia, iz | rowniez w przypadku podejrzenia, iz projekt zostat|wzgledu na dostosowywanie
8.1.1 projekt zostat zrealizowany niezgodnie z zapisami | zrealizowany niezgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, | daty ztozenia uzupetnien do
Przyjmo |umowy o dofinansowanie, a tym samym mogga |a tym samym mogq zaistnie¢ przestanki do jej rozwigzania. konkretnych sytuacji w ramach
wanie i | zaistnie¢ przestanki do jej rozwigzania. W zwigzku z | W zwigzku z tym pracownik KKP wstrzymuje weryfikacje | SCP.
rejestrac | tym pracownik KKP wstrzymuje weryfikacje wniosku | wniosku o ptatno$¢ do momentu wyjasnienia sprawy oraz
135 ja o pfatnos¢ do momentu wyjasnienia sprawy oraz | wysyta do beneficjenta pismo z prosba o ztozenie koniecznych
" | wnioskd | wysyta do beneficjenta pismo z prosbg o ztozenie | wyjasnien i uzupetnien dotyczacych danej sprawy.
w koniecznych wyjasnien i uzupetnien dotyczacych
beneficje | danej sprawy. Termin na dostarczenie
ntédw o | uzupetnienia/wyjasnienia pracownik okresla
ptatnos¢ | podajac w wysytanym pismie date granicznag, ktérg
oblicza sie w nastepujacy sposob: do daty
utworzenia pisma dodaje sie 15 dni kalendarzowych.
8.1.2 Tryb roboczy Wezwanie do uzupetnienia/poprawy wniosku o Ujednolicenie sposobu
Weryfika ptatnos¢ informowania o koniecznosci
cja W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, w | W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, w wyniku ktérej | poprawy/uzupetnienia  wniosku
formalno | wyniku ktérej stwierdzono jedynie btedy takie jak: | stwierdzono jedynie btedy takie jak: brak wymaganych | o ptatnosé
- brak wymaganych dokumentéow lub btedy w |dokumentéw lub btedy w zatacznikach, ktére nie wymagajq
merytor | zatgcznikach, ktére nie wymagaja sporzadzenia | sporzadzenia korekty wniosku o ptatnos¢, pracownik KKP
yczna korekty wniosku o pfatno$¢, pracownik KKP | odpowiedzialny za dany projekt na podstawie zaakceptowanej
136 oraz odpowiedzialny za dany projekt na podstawie | czesci A/B/C listy sprawdzajacej uruchamia tzw. tryb
" | formalno | zaakceptowanej czesci A/B/C listy sprawdzajacej | roboczy. W przypadku koniecznosci naniesienia poprawek w
- uruchamia tryb roboczy iwzywa beneficjenta |formularzu wniosku o ptatno$¢ przez beneficjenta -
rachunk | (pisemnie, telefonicznie lub w formie elektronicznej | pracownik IP2 RPO WSL wskazuje ten fakt w ramach czesci
owa - w zaleznosci, ktory sposéb zapewni sprawniejsze | A/B/C listy sprawdzajacej. Po uzyskaniu akceptacji
wnioské | przekazanie informacji do beneficjenta) do | KKKP/KoKKP czesci A/B/C listy sprawdzajacej pracownik
w uzupetnienia dokumentacji rozliczeniowej bez | KKP wzywa beneficjenta (pisemnie - zgodnie z zatgcznikiem
beneficje | potrzeby skfadania korekty whniosku. | 8.8 do Podrecznika, telefonicznie lub w formie elektronicznej
ntéw o | Z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej | - w  zaleznoéci, ktoéry sposob zapewni sprawniejsze
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ptatnos¢
(posredn
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koncowg

)

sporzadzana jest notatka stuzbowa, natomiast w
przypadku e-maila - wydruk wystanej wiadomosci.
Dokumenty skltadane przez Beneficjenta jako
uzupetnienia lub korekta (zatgacznikow) musza byc

ztozone w formie papierowej (nie dotyczy
dokumentacji  fotograficznej).  Pracownik  KKP
odnotowuje fakt wezwania beneficjenta do
uzupetnienia dokumentéw w czeséci A/B/C listy

sprawdzajacej, a po ich otrzymaniu rejestruje ten
fakt na tejze liscie oraz w terminie do 10 dni od daty
wptywu uzupetnien do IP2 RPO WSL dokonuje ich
weryfikacji zgodnie z zasadq ,dwdch par oczu”. Od
momentu wezwania do uzupetnienia bieg terminow
weryfikacji ulega wstrzymaniu. Po przeprowadzeniu
weryfikacji przez dwoch pracownikéw KKP cz. A/B/C
listy sprawdzajacej wniosek o pfatnos¢ akceptuje
KKKP/KoKKP. Na tej podstawie pracownik KKP
uruchamia ponownie tryb roboczy w przypadku
wystgpienia ponownych uchybien w dostarczonych

uzupetnieniach. Jezeli uchybienia wptywajag na
pozytywng ocene catego wniosku i powodujg
koniecznos¢ skorygowania przez beneficjenta
formularza wniosku o ptatnos¢ - jest to
odnotowywane na liscie A/B/C i powoduje
konieczno$¢ ztozenia poprawionego wniosku o

ptatnos¢ wraz z zatgcznikami celem ponownej petnej
weryfikacji  wniosku. Kazdy pracownik  KKP
weryfikujacy dokumentacje projektowg zobligowany
jest do wnikliwego analizowania dokumentéw tak,
by nie doszto do powtérzenia tego samego wydatku
w ramach danego projektu lub innych projektéw
ztozonych przez tego samego beneficjenta w ramach
dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL. W razie
stwierdzenia, ze dany wydatek zostat ponownie
dofinansowany, pracownik KKP niezwtocznie

powiadamia KKKP/KoKKP o zaistniatej sytuacji,
sporzadzajqc notatke stuzbowa. Nastepnie
KKKP/KoKKP informuje o tym fakcie Dyrektora IP2

RPO WSL/ZD KPMK. Beneficjent jest wzywany do
wyjasnien wraz z pismem, stanowigcym Zatgcznik
nr 8.8 do Podrecznika. W przypadku, gdy
wyjasnienia oraz  korekty  dokonane przez
beneficjenta nie bedq wystarczajace, Dyrektor IP2
RPO WSL podejmuje decyzje o wszczeciu procedury
uznajacej wydatek za nieprawidiowosé (zgodnie z

przekazanie informacji do beneficjenta) do uzupetnienia
dokumentacji rozliczeniowej wskazujac, czy jest konieczne
rowniez ztozenie korekty formularza wniosku o ptatnosc.
Z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej sporzadzana jest
notatka stuzbowa, natomiast w przypadku e-maila - wydruk
wystanej wiadomosci.

W przypadku wzywania Beneficjenta
uzupetnienia/poprawy wniosku o ptatnos¢ pisemnie
(np. ze wzgledu na brak mozliwosci kontaktu droga mailowa)

do

pracownik KKP przygotowuje pismo informujace
o zaistniatych bfedach w ztozonej dokumentacji. Pismo
parafowane jest przez KKKP/KoKKP, a nastepnie

przekazywane jest do podpisu ZD KPMK/Dyrektorowi IP2 RPO
WSL.

Po podpisaniu przez ZD KPMK/Dyrektora IP2 RPO WSL
za posrednictwem Sekretariatu pismo przesytane jest listem
poleconym lub drogg elektroniczng. Termin na dostarczenie
dokumentéw wynosi 7 dni od momentu doreczenia pisma.
Pismo wysytane jest listem poleconym ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru Iub droga elektroniczng. W
przypadku wysytania uwag drogq elektroniczng termin na
dostarczenie dokumentéw pracownik okresla podajac w
wystanym e-mailu date graniczng, ktérg oblicza sie w
nastepujacy sposéb: do daty wystania e-maila dodaje sie 7
dni.

Termin na dostarczenie dokumentéw wynosi 7 dni od
momentu doreczenia pisma. W przypadku wysyfania pisma
drogg elektroniczng termin na dostarczenie dokumentéw
pracownik okresla podajac w wystanym piSmie date
graniczng, ktora oblicza sie w nastepujacy sposéb: do daty
utworzenia pisma dodaje sie 7 dni kalendarzowych.

Dni przeznaczone na uzupetnienie wniosku o ptatnos¢ lub
dostarczenie koniecznych zatacznikéow ze strony beneficjenta
nie wliczajgq sie w terminy wynikajace z procedur.

Dokumenty sktadane przez Beneficjenta jako uzupetnienia lub
korekta (wniosku o ptatno$¢ lub zatgcznikéw) muszg byé
ztozone w formie papierowej (nie dotyczy dokumentacji
fotograficznej). Pracownik KKP odnotowuje fakt wezwania
beneficjenta do uzupetnienia dokumentéw w czesci A/B/C
listy sprawdzajacej.

W przypadku trybu roboczego po otrzymaniu uzupetnien
pracownik KKP rejestruje ten fakt na wczesniej sporzadzonej
liscie sprawdzajacej oraz w terminie do 10 dni od daty
wptywu uzupetnien do IP2 RPO WSL dokonuje ich weryfikacji
zgodnie z zasadq ,,dwoch par oczu”.
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rozdziatem 12 niniejszego Podrecznika).

Poprawa wniosku o ptatnosc

W przypadku braku mozliwosci skorzystania z trybu
roboczego pracownik KKP w terminie 5 dni od
zaakceptowania cz. A/B/Clisty sprawdzajacej
informuje beneficjenta w formie pisemnej (zgodnie z
zatgcznikiem nr 8.8 do Podrecznika)o koniecznosci
uzupetnienia lub poprawy wniosku, zatgczonych do
wniosku dokumentéw lub zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki. Pracownik
KKP przygotowuje pismo informujgce o zaistniatych
btedach w ztozonej dokumentacji. Pismo parafowane
jest przez KKKP/KoKKP, a nastepnie przekazywane
jest do podpisu ZD KPMK/Dyrektorowi IP2 RPO
WSL. Po podpisaniu przez ZD KPMK/Dyrektora IP2
RPO WSL za posrednictwem Sekretariatu pismo

przesytane jest listem poleconym Iub droga
elektroniczna. Termin na dostarczenie
uzupetnienia/wyjasnienia pracownik okresla

podajac w wysytanym pismie date graniczng, ktérg
oblicza sie w nastepujacy sposob: do daty
utworzenia pisma dodaje sie 15 dni kalendarzowych.
Dni przeznaczone na uzupetnienie wniosku o
ptatnos¢ lub dostarczenie koniecznych zatacznikow
ze strony beneficjenta nie wliczajg sie w terminy
wynikajace z procedur.

IP2 RPO WSL moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie
terminu na usuniecie uchybien na pisemny wniosek
beneficjenta. W celu wydtuzenia terminu na ztozenie
poprawy wniosku beneficjenta o ptatnos$¢ pracownik
KKP odpowiedzialny za dany wniosek przedktada
whniosek beneficjenta o wydtuzenie terminu na
ztozenie poprawy wniosku o pfatnos$¢ do ZD KPMK.
Jesli ZD KPMK wyraza zgode na wydtuzenie terminu,
na wniosku beneficjenta umieszcza adnotacje
~Wyrazam zgode” wraz z datg oraz podpisem.
Beneficjent jest informowany o wyrazeniu zgody
telefonicznie lub elektronicznie (pracownik KKP
informacje o rozmowie telefonicznej zamieszcza na
odwrocie wniosku o wydtuzenie terminu lub drukuje

maila z poczty elektronicznej, ktéry bedzie
zatqczony do dokumentacji projektowej).
W przypadku niewyrazenia zgody na wydiuzenie
terminu, informacja odmowna wraz z

uzasadnieniem jest dodatkowo wysylana w formie

W przypadku ztozenia nowego formularza wniosku o pfatnosé
rejestracja oraz weryfikacja przebiega zgodnie z zapisami dla
pierwotnej wersji wniosku o ptatnos$¢ (dla kazdej z wersji
wniosku o ptatnos¢ tworzona jest odrebna lista A/B/C).

Od momentu wezwania do uzupetnienia bieg termindw
weryfikacji ulega wstrzymaniu.

Kazdy pracownik KKP weryfikujacy dokumentacje projektowa
zobligowany jest do wnikliwego analizowania dokumentéw
tak, by nie doszto do powtodrzenia tego samego wydatku w
ramach danego projektu lub innych projektow ztozonych
przez tego samego beneficjenta w ramach dziatan
wdrazanych przez IP2 RPO WSL. W razie stwierdzenia, ze
dany wydatek zostat ponownie dofinansowany, pracownik
KKP niezwtocznie powiadamia KKKP/KoKKP o zaistniatej
sytuacji, sporzadzajac notatke stuzbowa. Nastepnie
KKKP/KoKKP informuje o tym fakcie Dyrektora IP2 RPO
WSL/ZD KPMK. Beneficjent jest wzywany do wyjasnien.
W przypadku gdy wyjasnienia oraz korekty dokonane przez
beneficjenta nie beda wystarczajace, Dyrektor IP2 RPO WSL
podejmuje decyzje o wszczeciu procedury zadajacej na celu
stwierdzenie nieprawidtowosci (zgodnie z rozdziatem 12
niniejszego Podrecznika).
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pisemnej.

8.1.2 W przypadku bezskutecznego uptyniecia terminu | Brak zapisu Usuniecie powtarzajacego sie
Weryfika | wyznaczonego na zlozenie uzupetnien/wyjasnien zapisu
Cja pracownik KKP jest zobowigzany nawigzac¢ kontakt
formalno | telefoniczny lub mailowy z beneficjentem Iub osobg
- wyznaczong do kontaktow w sprawie projektu
merytor | i ustali¢ przyczyny opdznien oraz ostateczny termin
yczna ztozenia uzupetnien. Z przeprowadzonego kontaktu
oraz pracownik KKP sporzadza notatke stuzbowag -
formalno | w przypadku rozmowy telefonicznej (zgodnie z
- Zatgcznikiem nr 8.6 do Podrecznika) lub wydruk
137. |rachunk |korespondencji mailowej, ktore zatacza do
owa dokumentacji dotyczacej danego wniosku. W
wnioskdé | przypadku, jesli  Beneficjent nie  dotrzyma
w ustalonego terminu, pracownik KKP wysyta pismo z
beneficje | wyznaczeniem ostatecznego terminu na ztozenie
ntow o | zalegtych uzupetnien.
ptatnos¢ | Termin na dostarczenie zalegtej dokumentacji
(posredn | pracownik okres$la podajac date graniczng, ktdérg
iq i | oblicza sie w nastepujacy sposob: do daty
koncowg | utworzenia pisma dodaje sie 15 dni kalendarzowych.
)
8.1.2 W przypadku bezskutecznego uptyniecia terminu| W przypadku bezskutecznego uptyniecia terminu | Usunigecie powtarzajacych sie
Weryfika | wyznaczonego na ziozenie uzupetniefi/wyjasnien | wyznaczonego na ziozenie uzupetnien/wyjasnien pracownik | zapisdéw
cja pracownik KKP jest zobowigzany nawigzac | KKP jest zobowigzany postepowa¢ zgodnie z procedurg
formalno | telefoniczny  kontakt z beneficjentem lub  za | wskazang w czesci wstepnej rozdziatu 8.
- posrednictwem poczty elektronicznej i ustali¢
merytor | przyczyny opoznien. Z przeprowadzonej rozmowy
yczna telefonicznej pracownik KKP sporzadza notatke
oraz stuzbowg (zatacznik nr 8.6 do Podrecznika), ktérej
formalno | oryginat przechowuje w dokumentacji projektowej
- lub do dokumentacji projektowej zatacza wydruk
138. |rachunk | maila z przypomnieniem i wyznaczeniem terminu na
owa ztozenie zalegtych uzupetnien.
wniosko
w
beneficje
ntéw o
ptatnos¢
(posredn
iq i
koncowg
)
139 8.1.2 W przypadku, gdy beneficjent nie dotrzyma|W przypadku, gdy beneficjent nie dotrzyma ostatecznego | Aktualizacja zapisow
" | Weryfika | ostatecznego terminu ztozenia uzupetnien IP2 RPO | terminu ziozenia uzupetnien IP2 RPO WSL moze podjac | dotyczacych zatgcznikow
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Cja WSL moze podja¢ decyzje o odrzuceniu wniosku | decyzje o odrzuceniu wniosku beneficjenta o ptatnos¢ (pismo

formalno | beneficjenta o pfatno$¢ (pismo informujace jest | informujgce jest tworzone zgodnie z Zatgcznikiem nr 8.10 do

- tworzone zgodnie z Zatacznikiem nr 8.10 do | Podrecznika) lub rozwigzaniu umowy o dofinansowanie

merytor | Podrecznika) lub rozwigzaniu umowy 0 | zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 5.2 (zgodnie z

yczna dofinansowanie zgodnie z procedurg opisang w | zatacznikiem nr 5.5 do Podrecznika).

oraz rozdziale 5.2 (wzor pisma 8.13c).

formalno

rachunk

owa

wnioskd

w

beneficje

ntéow o

ptatnosc

(posredn

iq i

koncowg

)

8.1.2 W sytuacji, gdy podczas weryfikacji ztozonego | W sytuacji, gdy podczas weryfikacji ztozonego wniosku o | Doprecyzowanie zapisu

Weryfika | wniosku o ptatnos$¢ posrednig lub koncowa lub w | ptatno$¢  posrednia lub  koncowa Ilub w  wyniku | procedury nt. potracenia

cja wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz | przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz konieczne jest | wniosku o nr rozdziatu 12.4

formalno | konieczne jest potracenie/zwrot kwoty | potrgcenie/zwrot kwoty dofinansowania w ramach

- dofinansowania w ramach wyptaconych wczesniej | wyptaconych wczesniej wnioskéw o ptatnos¢, a kwota do

merytor | wnioskéw o pfatnos$é, a kwota do skorygowania jest | skorygowania jest mniejsza niz kwota dofinansowania po

yczna mniejsza niz kwota dofinansowania po autoryzacji | autoryzacji wynikajaca z weryfikacji wniosku biezacego,

oraz wynikajaca  z weryfikacji  wniosku biezacego, | wowczas po zaakceptowaniu czesci D lub E listy

formalno | wowczas po zaakceptowaniu czes$ci D lub E listy | sprawdzajacej lub otrzymaniu informacji o wyniku kontroli do

- sprawdzajacej lub otrzymaniu informacji o wyniku | Beneficjenta wysytane jest (za zwrotnym potwierdzeniem
140. | rachunk | kontroli do Beneficjenta wysytane jest (za zwrotnym | odbioru) pismo dotyczace wyrazenia zgody na potracenie

owa potwierdzeniem odbioru) pismo dotyczace | /zwrot naleznosci wraz z odsetkami liczonymi jak dla

wnioskd | wyrazenia zgody na potracenie /zwrot naleznosci | zalegtosci podatkowych (na podstawie podrozdziatu 12.4).

w wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci

beneficje | podatkowych.

ntéw o

ptatnos¢

(posredn

iq i

koncowg

)

8.1.2 Naliczajac odsetki stosuje sie zapis art.54 § 1 pkt. 5 | Naliczajac odsetki stosuje sie zapis art. 54 § 1 pkt. 5| Zmiana spowodowana

Weryfika | Ordynacji podatkowej (odsetek za zwtoke nie nalicza | Ordynacji podatkowej (odsetek za zwioke nie nalicza sie jezeli | aktualizacja podstawy prawnej
141. |cja sie, jezeli wysoko$¢ odsetek nie przekraczataby | wysokos$¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci

formalno | trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej | optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego Ww

przez ,Poczte Polskg Spoétke Akcyjng” za polecenie

rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
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merytor
yczna
oraz
formalno
rachunk
owa
wniosko
w
beneficje
ntéow o
ptatnosc
(posredn
i i
koncowg

)

przesytki listowej), przy czym umorzenia odsetek
dokonuje sie w stosunku do catej naleznosci
gtownej.

pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesyiki
poleconej).

142,

8.1.2

Wskazniki rezultatu osiagane po zakonczeniu
realizacji projektu oraz po rozliczeniu wniosku
o ptatnos$¢ koncowa

Brak podrozdziatu

Usuniecie powtarzajacych sie
zapisdw - procedure zawarto w
rozdziale 5.1.2

143.

Zatgczni
ki 8.13c
Wzébr
pisma
informuj
acego o
rozwigza
niu
Umowy
8.13d
Wz6r
protokot
u
zniszcze
nia
zabezpie
czenia
wekslow
ego
8.13e
Wzér
pisma
informuj
acego o
komisyjn
ym

8.13c Wz6r pisma
Umowy

informujacego o rozwigzaniu

8.13d Wzo6r protokotu zniszczenia zabezpieczenia
wekslowego

8.13e Wz6r pisma informujgcego o komisyjnym
zniszczeniu weksla

8.13f Wzdr potwierdzenia odbioru weksla in blanco
przez beneficjenta

5.5 Wzor pisma informujacego o rozwigzaniu Umowy

5.3e Wzér protokotu zniszczenia zabezpieczenia wekslowego

5.3f Wzér pisma informujgcego o komisyjnym zniszczeniu
weksla

5.3h Wz6r potwierdzenia odbioru weksla in blanco przez
beneficjenta

Zmiana numeracji zatacznikow
- zgodnie z rozdziatami, w
ktérych mowa o danych
czynnosciach
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zniszcze
niu
weksla
8.13f
Wzoér
potwierd
zenia
odbioru
weksla

in blanco
przez
beneficje
nta

144,

8.1.3
Weryfika
cja
formalno
merytor
yczna
czesci
sprawoz
dawczej
wniosko
w
beneficje
ntéw

o ptatno
8¢, w
przypad
ku gdy
beneficje
nt
sktada
jedynie
wypetnio
ng czesé
sprawoz
dawczg
whiosku
o
ptatnosc

W przypadku bezskutecznego uptyniecia terminu
wyznaczonego na zitozenie uzupetnien/wyjasnien
pracownik KKP jest zobowigzany nawigzaé
telefoniczny kontakt z beneficjentem Iub za
posrednictwem poczty elektronicznej i ustali¢
przyczyny opoOznien. Z przeprowadzonej rozmowy
telefonicznej pracownik KKP sporzadza notatke
stuzbowq (zatacznik nr 8.6 do Podrecznika), ktérej
oryginat przechowuje w dokumentacji projektowej
lub do dokumentacji projektowej zatacza wydruk
maila z przypomnieniem i wyznaczeniem terminu na
ztozenie zalegtych uzupetnied (maksymalnie do 14
dni od daty maila/rozmowy telefonicznej).

w przypadku bezskutecznego uptyniecia terminu
wyznaczonego na ztozenie uzupetnien/wyjasnien pracownik
KKP jest zobowigzany postepowa¢ zgodnie z procedurg
wskazang w czesci wstepnej rozdziatu 8 (wysytanie wezwan
do ztozenia wniosku o ptatnos$¢/uzupetnien).

Usuniecie powtarzajacych
zapisow podrecznika

sie

145.

8.1.3
Weryfika

wezwania
ptatnosé

w przypadku
beneficjenta do

bezskutecznego
ztozenia wniosku o

w uzasadnionych przypadkach lub  w przypadku
bezskutecznego wezwania beneficjenta do ztozenia wniosku o

Zmiany edycyjne
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Cja z wypetniong czescig sprawozdawczg lub wniosku o | ptatnos$¢ z wypetniong czescig sprawozdawcza lub wniosku o
formalno | ptatno$¢ koncowa w przypadku rozwigzania umowy | ptatno$¢ koncowa w przypadku rozwigzania umowy o
- o dofinansowanie w sytuacji, gdy beneficjent spetnit | dofinansowanie w sytuacji, gdy beneficjent spetnit pozostate
merytor | pozostate warunki rozwigzania umowy o | warunki rozwigzania umowy o dofinansowanie (m. in. zwrot
yczna dofinansowanie (m. in. zwrot s$rodkéw wraz z |s$rodkdw wraz z odsetkami, jezeli na rzecz beneficjenta
czesci odsetkami, jezeli na rzecz beneficjenta dokonano | dokonano ptatnosci) IP2 RPO WSL moze podjaé¢ decyzje
sprawoz | ptatnosci) IP2 RPO WSL podejmuje decyzje | o odstgpieniu od wzywania beneficjenta do zlozenia ww.
dawczej | o odstgpieniu od wzywania beneficjenta do ztozenia | wniosku. W tym celu pracownik KKP sporzadza notatke
wnioskd | ww. wniosku. W tym celu pracownik KKP sporzadza | zgodnie z zatgcznikiem 8.3e, ktorg przedktada do
w notatke zgodnie 1z zatacznikiem 8.3e, ktorg | zatwierdzenia Dyrektorowi IP2 RPO WSL.,

beneficje | przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi IP2 RPO

ntéw WSL.

o ptatno

8¢, w

przypad

ku gdy

beneficje

nt

sktada

jedynie

wypetnio

ng czesé

sprawoz

dawczg

wniosku

o}

ptatnosé

146.

W przypadku nieotrzymania informacji o osiggnieciu
wskaznikéw rezultatu po zakonczeniu realizacji
projektu (w okresie trwatosci projektu), stanowigcej
zatacznik nr 8.13b do Podrecznika Procedur IP2 RPO
WSL pracownik Komorki ds. Monitoringu i Kontroli
przeprowadza z beneficjentem rozmowe
telefoniczng/korespondencje drogq elektroniczna (e-
mail) o przyczynach wystgpienia powyzszego
opdznienia. Uzyskane informacje sq przedstawiane
w notatce stuzbowej/wydruku z e-maila, ktére wraz
z kompletng dokumentacjgq dotyczacq realizacji
wskaznikéw przekazuje do Komérki ds. Kontraktacji
i Pfatnosci.

W przypadku koniecznosci zaktualizowania danych
wprowadzonych w ramach wniosku o ptatnos¢ w KSI
pracownik KKP lub KMK dokonuje aktualizacji -
zgodnie z nadanymi uprawnieniami w terminie do 5
dni od daty stwierdzenia koniecznosci dokonania

Usunieto podwdjnie ujetg
procedure - to samo w rozdziale
5.1.2
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zmian w KSI.

8.1.4 W przypadku braku zgodnosci przekazywanych |W przypadku braku zgodnosci przekazywanych s$rodkéw z | Zgodnie 2z odstepstwem nr
Realizacj | srodkow z limitem $rodkéw w BGK badz otrzymaniu | limitem $rodkéow w BGK badz otrzymaniu informacji od BGK o | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
a informacji od BGK o niewykonaniu zlecenia ptatnosci | niewykonaniu zlecenia ptatnosci pracownik KOF informuje | dnia 31.10.2012 r.
147. | ptatnosci | pracownik KOF informuje Gtéwnego Ksiegowego/ | Gtdwnego Ksiegowego/KKOF/KKK o zaistniatej sytuacji.
na rzecz | KKOF o zaistniatej sytuacji.
beneficje
ntéw
8.2 Brak zapisu Ponadto podczas przygotowywania poswiadczenia pracownik | Zgodnie z odstepstwem nr
Przygoto KKP przesyta do KMK droga e-mailowg zestawienie wnioskéw | SCP.II1.1.LK.647.32-1/2/12 z
wanie o pfatnosé, ktore zostang witaczone do biezacej deklaracji, | dnia 28.09.2012 r.
poswiad celem weryfikacji, czy w ramach wskazanych projektéw
czenia i stwierdzono nieprawidtowosci. Po otrzymaniu e-maila
deklarac zwrotnego z informacja, ktdre wnioski o ptatnos¢ dotyczag
148. |ji projektéw, w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci,
wydatko pracownik KKP kontaktuje sie drogg e-mailowa z komérka, w
w od IP2 ramach ktorej nieprawidtowos$¢ zostata wykryta Ilub z
RPO opiekunem projektu w celu potwierdzenia, czy w ramach
WSL do danego wniosku o ptatno$¢ zweryfikowano wydatki
Iz RPO kwalifikowane pod katem stwierdzonej nieprawidtowosci.
WSL
8.2 W celu dokonania weryfikacji zgodnosci danych | W celu dokonania weryfikacji zgodnosci danych finansowych | Zgodnie z odstepstwem nr
Przygoto | finansowych zawartych w sporzadzanym | zawartych w sporzadzanym pos$wiadczeniu z systemem | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
wanie poswiadczeniu z systemem finansowo-ksiegowym, | finansowo-ksiegowym, pracownik KKP  przygotowujacy | dnia 31.10.2012 r.
poswiad | pracownik KKP przygotowujacy poswiadczenie i | poswiadczenie i deklaracje wydatkéw, przekazuje dokumenty
czenia i|deklaracje wydatkéw, przekazuje dokumenty | wyznaczonemu przez KKK pracownikowi KK, ktéry w terminie
deklarac | wyznaczonemu przez KKOF pracownikowi KK, ktory | 2 dni roboczych dokonuje weryfikacji i akceptuje dane
149. |ji w terminie 2 dni roboczych dokonuje weryfikacji i | finansowe w nim zawarte poprzez przekazanie pracownikowi
wydatkd | akceptuje dane finansowe w nim zawarte poprzez | KKP informacji drogg mailowa. Bezposrednio przed
w od IP2 | przekazanie pracownikowi KKP informacji drogg | sporzadzeniem poswiadczenia i deklaracji wydatkéw
RPO mailowa. pracownik KKP dokonuje sprawdzenia, czy w przypadku
WSL do projektow, dla ktorych przedstawiono wydatki do certyfikacji
IZ RPO nie nastgpito rozwigzanie umowy o dofinansowanie.
WSL
Zataczni Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ Zgodnie z odstepstwem nr
150. K nr 8.2 SCP.III.1.EP.647.32-1/12/13
) z dnia 07.06.2013 r.
8.03a Lista sprawdzajaca wniosek beneficjenta o | 8.03a Lista sprawdzajgaca wniosek beneficjenta o ptatnos$c¢ | Zgodnie z odstepstwem nr
ptatnosc posrednig lub koncowg posrednig lub koncowg SCP.III.1.LK.647.32-1/7/13  z
. dnia 09.01.2013 r., dodanie
Zataczni ) S .
151. |k nr mfo.rmacy, . dotyc;qc_ej
8.3a koniecznosci poprawienia
formularza Wop, zmiany
edycyjne - doprecyzowanie
pytan
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Zataczni Aktualizacja czeéci F listy
152. |k nr sprawdzajacej w zwigzku ze
8.3a zZmieniong podstawg prawna.
Zatacznik nr  8.12 ,Lista sprawdzajgca do | Zatacznik nr 8.12 ,Lista sprawdzajgca do wypetniania | Zgodnie z odstepstwem nr
Zataczni wypetniania Pps’wiadczenia i deklaracji wydatkéw od Poéwiadczenia i deklaracji wydatkédw od Instytucji | SCP.III.1.LK.647.32-1/2/12 z
153. |k ar Instytucji_ Po;redniczqcej RPO WSL do Instytucji | Posredniczacej RPO WSL do Instytucji Zarzadzajacej RPO | dnia 28.09.2012 r. oraz z
8.12 Zarzadzajacej RPO WSL"” WSL” odstepstwem nr
SCP.III.1.EP.647.32-1/14/13 z
dnia 27.09.2013 r.
8.3b Lista sprawdzajagca wniosek beneficjenta o | 8.3b Lista sprawdzajgca wniosek beneficjenta o ptatnos¢ z | Zgodnie z odstepstwem nr
7 .| ptatnos¢ z wypetniong tylko czescig sprawozdawcza | wypetniong tylko czesciq sprawozdawczg SCP.II1.1.LK.647.32-1/7/13 z
atgczni | -
154. |k nr f:ima 09.Q_1.2013 r. oraz dodanle_*
8.3b mfo_rmaCJll _ dotycz_acgj
koniecznosci poprawienia
formularza wop
Zataczni 8.8 Wz_ér wezwa_nia benefi;jgnta do dostz?fczenia 8.8 Wzér we_zwania b_el_'leficjenta d,o, dostarczenia Dod_anie i,nformacji dotycz_ac_ej
155 knr8g |PoPrawionego whiosku beneficjenta o ptatnosc poprawionego wniosku beneficjenta o ptatnosc koniecznosci poprawienia
' ' formularza wop, zmiany
edycyjne
Zatacznik nr 8.07 ,Wzo6r wezwania beneficjenta do | Zatacznik nr 8.07 ,Wzér wezwania beneficienta do | Zmiany edycyjne
Zatgczni | dostarczenia potwierdzonej za zgodnos$¢ kopii | dostarczenia potwierdzonej za zgodnos$¢ kopii wniosku o
k nr|wniosku o pfatnos¢”, 8.09a ,Wzoér pisma | ptatnos¢”, 8.09a ,Wzoér pisma informujacego o wynikach
156. |8.07, informujacego o wynikach weryfikacji wniosku | weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢”, zatacznik 8.09b
8.09a, beneficjenta o ptatnos¢”, zatacznik 8.09b ,Wzér | ,Wzdr pisma informujgacego o wynikach weryfikacji wniosku
8,09b pisma informujacego o wynikach weryfikacji | beneficjenta o ptatnos¢”
whniosku beneficjenta o ptatnos¢”
Zataczni 8.7 Wzér wgzwania bepgficjepta _do dostarczer,ﬂ’a 8.7 _ Wzér _wezwania” bengficj_enta do qutarczenia Zgodnie z odstepstwem nr
157 Kk nr 8.7 potW|erd,zoneJ za zgodnosc Ifo_pn whniosku o p’ratnos; potW|erdzgne] za zgodqosc kopii vyn_losku o ptatnosc _ SCP.III.1.EP.647.32-1/14/13 z
) ora28é3 8.8 Wzor wezwania beneficjenta do dostgrczema 8.8 Wzor wezwania beneficjenta d’o, dostarczenia | dn. 27.09.2013 r.
) poprawionego wniosku beneficjenta o ptatnosc poprawionego wniosku beneficjenta o ptatnosc
Brak zapisu - zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-26/12 Dyrektora Slaskiego | Doprecyzowanie  zapisow  w
Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 28 grudnia 2012 r. w |zwigzku ze zmiang regulacji
sprawie sprostowania oczywistej omytki w zarzadzeniu nr | prawnych
SCP.ZD.0131-06/12 z dnia 17.02.2012 r. oraz w zarzadzeniu
nr SCP.zZzD.0131-09/12 z dnia 15.03.2012 r., )
9.1 - zarzadzenie nr SCP.zZD.0131-05/13 Dyrektora Slgskiego
R.egulacj Centrum Przedsigbiorczosci z dnia 30.01.2013 r. zmjeniajace
158. e zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-06/12 Dyrektora Slaskiego
prawne Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 17.02.2012 r. w sprawie

zmiany prowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
- zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-9/13 Dyrektora Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 29 marca 2013 r. w
sprawie instrukcji w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej
oraz zabezpieczenia wartosci pienieznych w SCP, .
- zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-10/13 Dyrektora Slaskiego
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Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 12 kwietnia 2013 r. w
sprawie ustalenia procedur postgpowania stosowanych przy
podrézach stuzbowych pracownikdw Slgskiego Centrum
Przedsiebiorczosci, )

- zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-12/13 Dyrektora Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 15.04.2013 r. w sprawie
sprostowania btedu pisarskiego, ]

- zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-17/13 Dyrektora Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 15.07.2013 r. zmieniajace
zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-05/13 Dyrektora Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci z dnia 30.01.2013 r. w sprawie
zmiany prowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca | Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. | Doprecyzowanie podstawy
2010 r. W sprawie szczegoblnych zasad | U. nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.) w sprawie szczegdlnych | prawnej
9.1 rac,hunkowos',ci oraz planédw kont dla budzetu | zasad rlachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
R.egulacj panstwa, budzetéw jednostek samorzadu | budzetow jednostek samorzadu terytori,alnego, jednostek
159. e terytorialnego, jednostek budzetowych, | budzetowych, samorzadowych zaktadoéw budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, | panstwowych  funduszy celowych oraz panstwowych
prawne . ? : . X D : .
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych | jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza | Rzeczypospolitej Polskiej.
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Zataczni Uzupetnienie zatacznika o]
k 9.01 odbiorce ptatnosci (w przypadku
Dyspozy cesji wierzytelnosci)
cja
160. | ptatnosci
wspotfin
ansowan
ia
9.3 W przypadku braku zgodnosci przekazywanych | W przypadku braku zgodnosci przekazywanych s$rodkéw z | Zgodnie z odstepstwem nr
Obieg $rodkow z limitem $rodkéw w BGK badz otrzymaniu | limitem $rodkéw w BGK badz otrzymaniu informacji od BGK o | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
dokume | informacji od BGK o niewykonaniu zlecenia ptatnosci | niewykonaniu zlecenia ptatnosci pracownik KOF informuje | dnia 31.10.2012 r.
ntow pracownik KOF informuje Gtéwnego Ksiegowego/ | Gtdwnego Ksiegowego/ KKOF/KKK o zaistniatej sytuacji.
finansow | KKOF o zaistniatej sytuacji.
o_
161. | ksiegow
ych  (w
tym
dyspozy
cji
ptatnosci
)
162 9.3 Weryfikacja formalno-rachunkowa, prowadzona | Weryfikacja formalno-rachunkowa, prowadzona kazdorazowo | doprecyzowanie zapisow
" | Obieg kazdorazowo przez pracownika KK dotyczy | przez pracownika KK dotyczy sprawdzenia miedzy innymi czy
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dokume | sprawdzenia miedzy innymi czy w dyspozycji | w dyspozycji ptatnosci i zleceniu ptatniczym nie ma bteddéw
ntow ptatnoéci i zleceniu ptatniczym nie ma btedéw | rachunkowych i czy dane beneficjenta sg zgodne z umowa.
finansow | rachunkowych i czy dane beneficjenta sa zgodne z
o- wnioskiem o ptatnosé.
ksiegow
ych (w
tym
dyspozy
cji
pfatnosci
)
Po ostatecznym zatwierdzeniu dokumentéw | Po ostatecznym zatwierdzeniu dokumentéw ksiegowych przez | Zgodnie z odstepstwem nr
ksiegowych przez Gtéwnego Ksiegowego/ KKOF oraz | Gtdwnego Ksiegowego/KKK oraz Dyrektora IP2 RPO WSL, | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
Dyrektora IP2 RPO WSL, Gitéwny Ksiegowy/KKOF | Gtowny Ksiegowy/KKK wydaje dyspozycje pracownikowi KK, | dnia 31.10.2012 r.
wydaje dyspozycje pracownikowi KK, celem | celem dokonania przelewdéw z rachunkéw bankowych IP2 RPO
dokonania przelewow z rachunkow bankowych IP2 | WSL. Pracownik po wprowadzeniu przelewéow do systemu
RPO WSL. Pracownik po wprowadzeniu przelewdéw | bankowego przekazuje do sprawdzenia drugiemu
do systemu bankowego przekazuje do sprawdzenia | pracownikowi sporzadzone wydruki tych przelewdow. Ptatnosc
9.3 drugiemu pracownikowi sporzadzone wydruki tych | jest dokonywana bez zbednej zwtoki.
O.bieg przelewdw. Pfatnos¢ jest dokonywana bez zbednej | Pracownicy KK po dokonaniu kontroli forrpalno—rachunkowej
dokume zwtoki. dyspozyc;;i ptatnosci oraz zlecenia pfatnosci i po akceptacji
ntow Pracownicy KK po dokonaniu I,<ontroli formalno- | przez Gtownego Ksiegowego/KKK oraz Dyrektora IP2 RPO
finansow rachunkowej dyspozycji ptatnosci oraz zlecenia | WSL dokonujq przelewu Czesci odpowiadajacej
o- ptatnosci i po akceptacji przez Gtdwnego | wspotfinansowaniu bezposrednio na rachunek beneficjenta z
163 Ksiegow Ksiegowego/ KKOF oraz Dyrgktora IP2 RPO WSL | rachunku IP2 RPO WSL, przelew ten nastepnie jest
) yeh  (w dokonujg przelewu czesci odpowiadajacej | autoryzowany przez Gtownego Ksiegowego/KKK i Dyrektora
tym wspotfinansowaniu  bezposrednio na rachunek | IP2 RPO WSL w systemie bankowym. Zlecenie ptatnosci
dyspozy beneficjenta z rachunku IP2 RPO WSL, przellew ten | cze$ci odpowiadajacej $srodkom europejskim przekazujg do
Gji nastepnie jest autoryzowany przez Gtownego |zatwierdzenia w portalu BGK przez pracownikal KOF.
platnosci Ksiegowego/ KKOF i Dyrektora IP2 RPO WSL w | Nastepnie dokument zostaje przekazany do Gidwnego
systemie bankowym. Zlecenie pfatnosci czesci | Ksiegowego/KKK i Dyrektora IP2 RPO WSL w celu autoryzacji
) odpowiadajacej srodkom europejskim przekazujg do | ptatnosci w systemie bankowym, w czesci odpowiadajacej
zatwierdzenia w portalu BGK przez pracownika KOF. | Srodkom europejskim wedtug harmonogramu ustanowionego
Nastepnie dokument zostaje przekazany do | przez BGK.
Gtownego Ksiegowego/ KKOF i Dyrektora IP2 RPO
WSL w celu autoryzacji pfatnosci w systemie
bankowym, w czesci odpowiadajacej s$rodkom
europejskim wedtug harmonogramu ustanowionego
przez BGK.
9.3 W Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci prowadzona | W Slgaskim Centrum Przedsiebiorczoéci prowadzona jest | Doprecyzowanie podstawy
Obieg jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla zadan | wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla zadan realizowanych | prawnej
164 dokume | realizowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych. | ze $rodkéw funduszy strukturalnych. Szczegoétowy opis
" | ntow Szczegdtowy opis funkcjonowania kont znajduje sie | funkcjonowania kont znajduje sie w rozporzadzeniu Ministra
finansow | w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca | Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
o- 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad | zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
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ksiegow
ych (w
tym
dyspozy
Cji
ptatnosci

)

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128
poz 861).

budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych  funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861 z pdzn.
zm.).

165.

9.3
Obieg
dokume
ntéw
finansow
O_
ksiegow
ych (w
tym
dyspozy
Cji
ptatnosci

)

Schemat - Obieg dokumentéow finansowo-

ksiegowych (dyspozycji ptatnosci)

Schemat - Obieg dokumentow

(dyspozycji ptatnosci)

finansowo-ksiegowych

Zgodnie z odstepstwem nr
SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
dnia 31.10.2012r.

166.

9.3
Obieg
dokume
ntéw
finansow
o_
ksiegow
ych (w
tym
dyspozy
cji
pfatnosci

)

Schemat - Obieg dokumentéow finansowo-

ksiegowych (zlecenia ptatnosci)

Schemat - Obieg dokumentéw

(zlecenia ptatnosci)

finansowo-ksiegowych

Zgodnie z odstepstwem nr
SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
dnia 31.10.2012 r.

167.

Zataczni
k nr9.2
Lista
sprawdz
ajaca
dyspozy
cje
ptatnosci

Czy nazwa i
zgodny z
zaswiadczeniem
ptatnos¢)?

numer rachunku Beneficjenta jest
wnioskiem o pfatno$¢ (zgodnie z
dotaczonym do wniosku o

Czy numer rachunku Beneficjenta jest zgodny =z
zaswiadczeniem z banku lub innym dokumentem (np. umowa
o przelew wierzytelnosci) dotaczonym przez Beneficjenta do
umowy?

doprecyzowanie zapiséw

168.

Zataczni
knr9.4

Czy nazwa i
zgodny z

numer rachunku Beneficjenta jest
wnioskiem o ptatno$¢ (zgodnie z

Czy numer rachunku Beneficjenta jest zgodny z
zaswiadczeniem z banku lub innym dokumentem (np. umowa

doprecyzowanie zapisow
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Lista zaswiadczeniem  dotaczonym do  wniosku o | o przelew wierzytelnosci) dotgczonym przez Beneficjenta do
sprawdz | ptatnosc¢)? umowy?
ajaca
zlecenie
ptatnosci
Beneficjenci skfadajag sprawozdania w  wersji Beneficjenci sktadajg sprawozdania w wersji elektronicznej (w | Doprecyzowanie zapiséw
elektronicznej do Slaskiego Centrum | systemie LSI) do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w | Podrecznika IP2 RPO WSL do
Przedsiebiorczosci w terminie do 14 dni|terminie do 14 dni kalendarzowych, podanym w ww. | elektronicznego systemu
kalendarzowych, podanym w ww. wezwaniu. | wezwaniu. Beneficjent wypetnia sprawozdanie z trwatosci i | sktadania i sprawdzania
10.4.1 Beneficjent wypetnia sprawozdanie z trwatosci i|zgtasza jego wypetnienie w ramach LSI. Zgtoszenie jest | sprawozdan z trwatosci
Sprawoz | zgtasza jego wypetnienie w ramach LSI. Zgtoszenie | potwierdzane przez pracownika KMK w LSI po wyznaczonym | projektéw zgodnie z
169 daniazl jest potwierdzane przez pracownika KMK w LSI po | w ww. wezwaniu terminie. Co do zasady, kores,pondencja w | odstepstwem nr
" | trwatosci | wyznaczonym w ww. wezwaniu terminie. Co do | przypadku wystgpienia ewentualnych uzupetnien odbywa sie | SCP.II1.2.KL.647.32-1/3/13 z
projektd | zasady, korespondencja w przypadku wystgpienia | w formie elektronicznej na adres e-mail podany jako adres do | dnia 11.03.2013 r.
w ewentualnych uzupetnien odbywa sie w formie | osoby do kontaktu we wniosku o ptatnosé. Wydruki
elektronicznej na adres email, z ktdrego zostat | korespondencji mailowej wraz z lista sprawdzajacg sq
wystany whniosek o] ptatnosc. Wydruki | zataczane do dokumentacji projektowej.
korespondencji mailowej wraz z listg sprawdzajacq
sq zataczane do dokumentacji projektowej.
Kazde sprawozdanie jest weryfikowane przez|,(cztery razy w roku na podstawie zestawienia projektow | Doprecyzowanie zapisow
pracownikéw KMK (lista sprawdzajgca stanowigca | wygenerowanego w ramach systemu LSI do beneficjentéw | Podrecznika IP2 RPO WSL do
zatgcznik nr 10.1b) zgodnie z zasada ,dwoch par | skierowane bedg wezwania do ztozenia sprawozdan)”; elektronicznego systemu
oczu” w terminie do 30 dni od dnia wptywu wersji | ,Kazde sprawozdanie jest weryfikowane przez pracownikéw | sktadania i sprawdzania
papierowej do SCP/uptywu terminu wskazanego w | KMK (lista sprawdzajaca stanowigca zatacznik nr 10.1b) | sprawozdan z trwatosci
10.4.1 wezwaniu (e-mail) do zgtoszenia sprawozdania w | zgodnie z zasadq ,dwdch par oczu” (weryfikacja odbywa sie w | projektéw zgodnie z
Sprawoz | wersji elektronicznej, akceptowane przez | systemie LSI - jako pierwsza wypetnia sprawozdanie osoba | odstepstwem nr
170 dania z KKMK/KoKMK i zatwierdzane przez Dyrektora IP2 | sporzadzajaca, po zatwierdzeniu i zapisaniu sprawozdania, | SCP.III.2.KL.647.32-1/3/13 z
" | trwatosci | RPO WSL/ZD KPMK. liste sprawdzajaca wypetnia osoba sprawdzajgca, dopiero po | dnia 11.03.2013 r.
projekto zatwierdzeniu i zapisaniu listy sprawdzajacej przez osobe
w sprawdzajaca jest mozliwo$¢ wygenerowania wydruku listy
sprawdzajacej w formie pliku PDF) w terminie do 30 dni od
dnia wplywu wersji papierowej do SCP/uptywu terminu
wskazanego w wezwaniu (e-mail) do zgtoszenia sprawozdania
w wersji elektronicznej, akceptowane przez KKMK/KoKMK i
zatwierdzane przez Dyrektora IP2 RPO WSL/ZD KPMK."”
Brak zapiséw Aktualna informacja na jakim etapie przeprowadzana jest | Doprecyzowanie zapisow dot.
10.4.1 weryfikacja sprawozdania (w tym informacje o zakonczeniu i | informacji zawartych w LSI oraz
Sprawoz wynikach weryfikacji) przez IP2 RPO WSL dostepna jest dla | korespondencji z Beneficjentem
171 dania z Beneficjienta w ramach LSI. W toku prowadzonej | w trakcie weryfikacji trwatosci.
" | trwatosci korespondencji pomiedzy IP2 RPO WSL a Beneficjentem (na
projektd kazdym z etapow weryfikacji trwatosci projektu) pismo
w nieodebrane przez Beneficjenta po dwukrotnym awizo uznaje
sie za doreczone.
172 10.5 W przypadku rekomendacji i uwag do sprawozdania | W przypadku rekomendacji i uwag do sprawozdania | Aktualizacja zapisow zgodnie z
" | Sprawoz | otrzymanych od IZ RPO WSL, pracownik KSP | otrzymanych od IZ RPO WSL, pracownik KSP wyznaczony | odstepstwem od Podrecznika nr

Strona 64 z 88




dania

wyznaczony przez KoKSP przygotowuje poprawiong

przez KKSP przygotowuje poprawiong wersje, ktorg po

SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z

przedkta | wersje, ktérg po sprawdzeniu przez innego | sprawdzeniu przez innego pracownika KSP, zweryfikowaniu | dn. 31.10.2012 r.
dane pracownika KSP, zweryfikowaniu przez KoKSP |przez KKSP (kopia IP2 RPO WSL parafowana przez KKSP) i
przez (kopia IP2 RPO WSL parafowana przez KoKSP) i | zatwierdzeniu przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL
IP2 RPO | zatwierdzeniu przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO | w terminie 5 dni roboczych od przekazania
WSL do | WSL w terminie 5 dni roboczych od przekazania | uwag/rekomendacji lub w innym terminie wskazanym przez
IZ RPO | uwag/rekomendaciji lub w innym terminie | IZ RPO WSL przesyfa droga elektroniczng i papierowg catosé
WSL wskazanym przez IZ RPO WSL przesyta drogq | ostatecznej wersji sprawozdania.
elektroniczng i papierowa cato$¢ ostatecznej wersji
sprawozdania.
Pracownik KSP, wyznaczony przez KoKSP, sporzadza | Pracownik KSP, wyznaczony przez KKSP, sporzadza | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
10.5.1 sprawozdanie okresowe zr,ealizacji RPO WSL w | sprawozdanie okre§owe z realizacji RPO WSL w zakresie | odstepstwem od Podrecznika nr
e zakresie Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 | Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL. | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
Sprawoz RPO  WSL Przygotowane sprawozdanie jest | Przygotowane sprawozdanie jest sprawdzane przez innego | dn. 31.10.2012 r
173. |dania ' ygoto P ; J ygoto P anie P pr 9 - 2410 :
oKresow sprawd_zane przez innego pracownlka KSP, | pracownika KSP, zweryfikowane przez KKSP_(kopla _IP2 RPO
e zweryfikowane przez KoKSP (kopia IP2 RPO WSL | WSL parafowana przez KKSP), a nastepnie zatwierdzane
parafowana przez KoKSP), a nastepnie zatwierdzane | przez ZD WPIP |lub Dyrektora IP2 RPO WSL.
przez ZD WPIP Ilub Dyrektora IP2 RPO WSL.
Wyznaczony przez KoKSP pracownik KSP sporzadza | Wyznaczony przez KKSP pracownik KSP sporzadza | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
sprawozdanie roczne z realizacji RPO WSL w |sprawozdanie roczne z realizacji RPO WSL w zakresie | odstepstwem od Podrecznika nr
10.5.2 zakresie Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 | Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez [P2 RPO WSL. | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
174 Sprawoz | RPO WSL. Przygotowane sprawozdanie jest | Przygotowane sprawozdanie jest sprawdzane przez innego | dn. 31.10.2012 .
" | dania sprawdzane przez innego pracownika KSP, | pracownika KSP, weryfikowane przez KKSP (kopia IP2 RPO
roczne weryfikowane przez KoKSP (kopia IP2 RPO WSL | WSL parafowana przez KKSP), a nastepnie zatwierdzane
parafowana przez KoKSP), a nastepnie zatwierdzane | przez ZD WPIP |lub Dyrektora IP2 RPO WSL.
przez ZD WPIP |lub Dyrektora IP2 RPO WSL.
Wyznaczony przez KoKSP pracownik KSP sporzadza | Wyznaczony przez KKSP pracownik KSP sporzadza | Aktualizacja zapisow zgodnie z
10.5.3 sprawozdanie koncowe z fealizacji RPO WSL w | sprawozdanie kor’xcpwe z realizacji RPO WSL w zakresie | odstepstwem od Podrecznika nr
Sp'ra;/voz zakresie Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 | Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL. | SCP.II.3.MMu.647.32-1/2/12 z
175. danie RPO WSL. Przygotowane sprawozdanie jest | Przygotowane sprawozdanie jest weryfikowane przez KKSP |dn. 31.10.2012r.
Kohcowe weryfikowane przez KoKSP (kopia IP2 RPO WSL | (kopia IP2 RPO WSL parafowana przez KKSP), a nastepnie
parafowana przez KoKSP), a nastepnie zatwierdzane | zatwierdzane przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL.
przez ZD WPIP/Dyrektora IP2 RPO WSL.
10.7 Do dnia 7 kazdego miesiqca IP2 RPO WSL | Do dnia 10 kazdego miesigca IP2 RPO WSL przekazuje IZ | Dostosowanie zapisow do
Inne przekazuje IZ RPO WSL w formie elektronicznej | RPO WSL w formie elektronicznej raport miesieczny. Wytycznych IZ RPO WSL wersja
informac | raport miesieczny. 8.
176. |
przekazy
wane IZ
RPO
WSL
10.8 Zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady | Zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
177 Sprawoz | Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie | 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o | rozporzgadzeniem Rady
" | dawczo$ | przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy | udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu | Ministréw z dn. 26 pazdziernika
¢ z | publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy | takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP oraz | 2012 r.
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udzielon

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP oraz

rozporzadzenia Rady Ministrow

€j rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie
pomocy |z dnia 13 «czerwca 2011 r. zmieniajacego |w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy
rozporzadzenie w sprawie przekazywania | publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i | wykorzystaniem aplikacji SHRIMP  prowadzona  jest
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z|sprawozdawczos¢ z udzielonej pomocy publicznej za pomocq
wykorzystaniem aplikacji SHRIMP prowadzona jest | systemu SHRIMP.
sprawozdawczo$¢ z udzielonej pomocy publicznej za | Sprawozdanie z udzielonej pomocy publicznej sporzadzane
pomoca systemu SHRIMP. jest przez KSP. Pracownik KSP raz w tygodniu generuje z
Sprawozdanie z udzielonej pomocy publicznej | systemu LSI informacje na temat podpisanych umoéow w
sporzadzane jest przez KSP. Pracownik KSP raz w | ostatnich 7 dniach.
miesigcu generuje z systemu LSI informacje na
temat podpisanych umoéw w ostatnich 30 dniach.
11.2 Brak zapisow W toku prowadzonej korespondencji pomiedzy IP2 RPO WSL | Doprecyzowanie  zapiséw w
Kontrola a Beneficjentem (na kazdym z etapow kontroli projektu) | zakresie korespondencji z
178 na pismo nieodebrane przez Beneficjenta po dwukrotnym awizo | Beneficjentem.
" | miejscu uznaje sie za doreczone.
realizacji
projektu
11.2.3 Jesli zaistnieje taka potrzeba, Kierownik Zespotu|Jesli zaistnieje taka potrzeba, Kierownik Zespotu | Doprecyzowanie zapisow w
Powotani | Kontrolujacego moze podjaé decyzje o wiaczeniu do | Kontrolujagcego moze za zgoda Dyrektora IP2 RPO WSL | zakresie sktadu zespotu
179 e Zespotu Kontrolujacego audytora wewnetrznego IP2 | podja¢ decyzje o wiaczeniu do Zespotu Kontrolujgcego | kontrolujgcego.
" | Zespotu | RPO WSL lub niezaleznego eksperta. audytora wewnetrznego IP2 RPO WSL, niezaleznego
Kontrolu eksperta lub innego pracownika IP2 RPO WSL.
jacego
Co najmniej 3 dni przed kontrolg kierownik Zespotu | Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie przed | Doprecyzowanie zapiséw
Kontrolujacego zobowigzany jest do wystania | kontrolg kierownik Zespotu Kontrolujagcego zobowigzany jest | dotyczacych informowania o
pisemnej informacji (list za zwrotnym | do wystania pisemnej informacji (list za zwrotnym | kontroli w zwigzku z uwagami
potwierdzeniem odbioru) beneficjentowi o zakresie i | potwierdzeniem odbioru) beneficjentowi o zakresie i terminie | pokontrolnymi 1Z RPO WSL.
terminie kontroli przed jej rozpoczeciem. Co | kontroli przed jej rozpoczeciem. W sytuacjach, gdy zgodnie z | (ponadto w  zaleznos$ci od
11.2.4 najmniej 3 dni przed kontrolg Kierownik Zespotu | postanowieniami umowy o] dofinansowanie przed | umowy o] dofinansowanie,
180 Informo | Kontrolujacego poinformuje beneficjenta | rozpoczeciem kontroli do IP2 RPO WSL wptynie zwrotne | wersji Podrecznika,
" | wanie o | telefoniczne/faksem Ilub e-mailem o planowanej | potwierdzenie odbioru pisma informujgcego o kontroli, | wprowadzono 3 lub 5 dniowy
kontroli | kontroli. wysytanie faksu lub e-maila informujacego beneficjenta o | termin na poinformowanie
kontroli nie jest konieczne. Zgodnie z postanowieniami | beneficjenta).
umowy o dofinansowanie przed kontrolg Kierownik Zespotu
Kontrolujacego poinformuje beneficjenta telefoniczne/faksem
lub e-mailem o planowanej kontroli (potwierdzenie zostanie
zatgczone do akt kontroli).
11.2.10 | Niezwtocznie, nie p6zniej niz do 7 dni roboczych po | Niezwtocznie, nie pdzniej niz do 5 dni roboczych po | Zgodnie z uwagami
Wprowa | zakonczeniu czynnosci kontrolnych, czyli podpisaniu | zakoriczeniu czynnosci kontrolnych, czyli podpisaniu przez | pokontrolnymi IPOC z kontroli
181 dzanie przez Dyrektora/ZD KPMK ostatecznej informacji o | Dyrektora/ZD KPMK ostatecznej informacji o wyniku kontroli | I/2013 oraz uwagami IZ RPO
" | danych o | wyniku kontroli Kierownik Zespotu Kontrolujacego | Kierownik Zespotu Kontrolujagcego Ilub pracownik KMK |WSL do Podrecznika IP2 RPO
przepro | lub pracownik KMK wyznaczony przez KKMK/KoKMK | wyznaczony przez KKMK/KoKMK umieszcza w Lokalnym | WSL.
wadzony | umieszcza w Lokalnym i Krajowym Systemie | i Krajowym Systemie Informatycznym odpowiednie dane
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Informatycznym odpowiednie dane
o przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji
projektu (zeskanowana informacja o wyniku kontroli
oraz lista sprawdzajagca do  kontroli  jest
zamieszczana w LSI).

o przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji
(zeskanowana informacja o wyniku kontroli oraz
sprawdzajgca do kontroli jest zamieszczana w LSI).
Pracownicy KMK wprowadzajag dane do KSI w zakresie
przeprowadzonych kontroli przez inne podmioty niz IP2 RPO
WSL. Dane wprowadzane beda do systemu przez pracownika
KMK w terminie 5 dni roboczych od wptywu podsumowania
ustalen dot. danego projektu do IP2 RPO WSL, a w przypadku
modyfikacji niniejszych ustalen uwzglednia je rowniez w KSI.

projektu
lista

182.

11.3
Kontrole
krzyzow
e

Celem kontroli krzyzowych jest wykrywanie i
eliminowanie podwodjnego finansowania wydatkdw.
Kontrole krzyzowe w ramach poddziatan wdrazanych
przez IP2 RPO WSL obejmuja:

kontrole krzyzowg w ramach RPO WSL dot.
beneficjentéw poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO
WSL oraz

kontrole  krzyzowa horyzontalng w ramach
poddziatan RPO WSL wdrazanych przez IP2 RPO
WSL oraz PROW 07-13 lub PO RYBY 2007-2013.
Kontrole krzyzowe sgq przeprowadzane zgodnie z
Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkdw
Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.
Pierwszy etap

Kontrole krzyzowe przeprowadzane s w trakcie
weryfikacji kazdego wniosku o pfatnos¢ na
podstawie danych zamieszczonych w LSI oraz na
podstawie dokumentéw ksiegowych
poswiadczajgcych poniesione wydatki zataczonych
do wniosku o ptatnos¢. Identyfikacja beneficjentéow
realizujagcych wiecej niz jeden projekt dokonywana
jest w oparciu o Numery Identyfikacji Podatkowej
(NIP) za pomocag systemu LSI - modut kontrole
krzyzowe. System na podstawie wprowadzonego
NIP wyszukuje w ramach danego beneficjenta
(biorgc pod uwage rézne umowy o dofinansowanie)
powtarzajgce sie nr dokumentéw ksiegowych
wykazanych we wnioskach o pfatno$¢ danego
beneficjenta (na podstawie tabeli 13 wniosku o
ptatnos¢ kol. 1 - nr dokumentu ksiegowego).
Kontrola krzyzowa obejmuje réwniez weryfikacje
wystepowania na kopiach dokumentéw ksiegowych
adnotacji instytucji wdrazajacych PROW 07-13 lub
PO RYBY 2007-2013 oraz inne poddziatania RPO
WSL (np. ,Przedstawiono do refundacji w ramach

Celem kontroli krzyzowych jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkow. Kontrole krzyzowe w
ramach poddziatan wdrazanych przez 1P2 RPO WSL
obejmujaq:

- kontrole krzyzowg w ramach RPO WSL dot. beneficjentow
poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL oraz

- kontrole krzyzowa horyzontalng w ramach poddziatan RPO
WSL wdrazanych przez IP2 RPO WSL oraz PROW 07-13 lub
PO RYBY 2007-2013.

Kontrole krzyzowe horyzontalne RPO sa przeprowadzane
zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkdéw Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym a kontrole krzyzowe
w ramach poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL - w
ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢ - zgodnie z
ponizej przedstawiong procedurq.

W ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos$¢ posrednig
lub koncowa na podstawie danych zamieszczonych w LSI oraz
na podstawie dokumentéw ksiegowych poswiadczajacych
poniesione wydatki zataczonych do wniosku o ptatnosé
nastepuje identyfikacja beneficjentéw realizujacych wiecej niz
jeden projekt (w ramach poddziatan wdrazanych przez IP2
RPO WSL), ktora dokonywana jest w oparciu o Numery
Identyfikacji Podatkowej (NIP) za pomocg systemu LSI -

modut  kontrole  krzyzowe. System na  podstawie
wprowadzonego NIP wyszukuje w ramach danego
beneficjenta (biorac pod uwage rdézne umowy o

dofinansowanie) powtarzajace sie nr dokumentéw ksiegowych
wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ danego beneficjenta
(na podstawie tabeli 13 wniosku o ptatnos¢ kol. 1 - nr
dokumentu ksiegowego).

W przypadku gdy:

a) na dokumencie ksiegowym wystapiq zapisy, ze dany
wydatek zostat sfinansowany w ramach innego Poddziatania
RPO WSL/PROW 07-13/PO RYBY 2007-2013,

b) po weryfikacji danych zamieszczonych w LSI stwierdzono

Doprecyzowanie

zapisow

Podrecznika w zakresie kontroli

krzyzowych
odstepstwem
SCP.II1.2.KL.647.32-1/2/13
dnia 14.01.2013 r.

zgodnie

Z
nr
4
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Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013").

Drugi etap

W przypadku gdy:

a) na kopii dokumentu ksiegowego wystapig zapisy,
ze dany wydatek zostat sfinansowany w ramach
innego Poddziatania RPO WSL/PROW 07-13/PO
RYBY 2007-2013,

b) po weryfikacji danych zamieszczonych w LSI
stwierdzono ujecie tego samego dokumentu
ksiegowego w ramach co najmniej dwdch wnioskdw
o ptatnosc¢ i jednoczesnie brak wymaganych zapiséw
na kopiach dokumentéw ksiegowych, ktore
potwierdzityby ten fakt, przeprowadza sie kontrole
oryginatow  dokumentow  finansowo-ksiegowych
przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenia lub
kontrole projektéw na miejscu w trybie doraznym.
Kontrola krzyzowa w ramach poddziatan RPO WSL
wdrazanych przez IP2 RPO WSL i PROW 07-13/PO
RYBY 2007-2013 w przypadku kontroli na miejscu
obejmuje weryfikacje wystepowania na oryginatach
faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej adnotacji instytucji wdrazajacych PROW
07-13/PO RYBY 2007-2013 (np. ,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréow
Wiejskich na lata 2007-2013"). Powyzsza adnotacja
potwierdza fakt przedtozenia faktury do refundacji w
ramach PROW 07-13/PO RYBY 2007-2013, w
zwigzku z czym pracownik IP2 RPO WSL w ramach
czynnosci kontrolnych ustala w ten sposoéb, czy
wydatki zostaty zrefundowane. Wydatek
zrefundowany w ramach innego programu
operacyjnego nie moze by¢ refundowany w ramach
RPO WSL 2007-2013.

W przypadku przeprowadzenia kontroli krzyzowej w
miejscu realizacji projektu czynnosci kontrolne sg
udokumentowane w ramach listy sprawdzajacej
sporzadzonej zgodnie

z procedurq opisang w podrozdziale
niniejszego Podrecznika.

11.2.6

w przypadku wykrycia i stwierdzenia
nieprawidtowosci w  wyniku  przeprowadzonej
kontroli krzyzowej projektu klasyfikacja,

informowanie oraz
nieprawidtowosci,

raportowanie o  wykrytej
nastepuje zgodnie z zasadami

ujecie tego samego dokumentu ksiegowego w ramach co
najmniej dwodch wnioskéw o ptatnos¢ i jednoczesnie brak
wymaganych zapisdw na dokumentach ksiegowych, ktére
potwierdzityby ten fakt, przeprowadza sie kontrole oryginatow
dokumentacji finansowo-ksiegowej przedktadanej przez
beneficjenta do rozliczenia lub kontrole w miejscu realizacji w
trybie doraznym.

Kontrola planowa w miejscu realizacji projektéw
inwestycyjnych lub projektéw doradczych beneficjentow
poddziatan RPO WSL wdrazanych przez IP2 RPO WSL
realizujgcych projekty w PROW Iub PO RYBY obejmuje
rowniez kontrole krzyzowag polegajaca na weryfikacji
wystepowania na dokumentach ksiegowych adnotacji
instytucji wdrazajacych PROW 07-13/PO RYBY 2007-2013
(np. ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2007-2013"). Powyzsza
adnotacja potwierdza fakt przediozenia faktury do refundacji
w ramach PROW 07-13/PO RYBY 2007-2013, w zwigzku z
czym pracownik IP2 RPO WSL w ramach czynnosci
kontrolnych ustala (na podstawie m.in. kopii dokumentéw
pozyskiwanych za posrednictwem IZ RPO WSL z instytucji
systemu wdrazania PROW lub PO RYBY), czy wydatki zostaty
zrefundowane. Wydatek zrefundowany w ramach innego
programu operacyjnego nie moze by¢ refundowany w ramach
RPO WSL 2007-2013.

W przypadku przeprowadzenia kontroli krzyzowej w miejscu
realizacji projektu czynnosci kontrolne sg udokumentowane w
ramach listy sprawdzajacej sporzadzonej zgodnie z procedurg
opisang w podrozdziale 11.2.6 niniejszego Podrecznika.
Kontrole krzyzowe (w miejscu realizacji projektu w trybie
doraznym) beneficjentdw poddziatan RPO WSL wdrazanych
przez IP2, realizujacych projekty w PROW Ilub PO RYBY,
odnotowywane sgq w KSI (SIMIK 07-13) w module pn.
~Kontrole” poprzez zaznaczenie odpowiedniej wartosci w polu
pn. Kontrola krzyzowa horyzontalna z projektami PROW 07-
13/PO RYBY.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia nieprawidtowosci w
wyniku  przeprowadzonej kontroli krzyzowej projektu
klasyfikacja, informowanie oraz raportowanie o wykrytej
nieprawidtowosci, nastepuje zgodnie z zasadami okreslonymi
w Procedurze informowania KE o nieprawidiowosciach w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w latach 2007-2013 oraz w oparciu o procedury zawarte w
rozdziale 12 Podrecznika.
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okreslonymi w Procedurze informowania KE o
nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w latach 2007-
2013 oraz w oparciu o procedury zawarte w
rozdziale 12 Podrecznika.

Brak zapisow

Prosze o niezwtoczne powiadomienie IP2 RPO WSL przed
rozpoczeciem kontroli o wystepujacych ograniczeniach lub
szczegdlnych wymaganiach wynikajacych z przyjetych w

Doprecyzowanie wzoru pisma
informujacego o kontroli

183. ial*?cég' przedsiebiorstwie zasad lub obowigzujacych przepiséw prawa,
) w szczegolnosci wskazujgcych na koniecznos$é zachowania
szczegoblnych procedur ochronnych, mogacych mie¢ wptyw na
mozliwos¢ i sposdb przeprowadzenia kontroli.
Brak zapisu Dodatkowo, jesli zaistnieje taka potrzeba, Kierownik Zespotu | Doprecyzowanie zapiséw pod
11.4 Monitorujgcego, za zgodg Dyrektora IP2 RPO WSL, moze | katem mozliwosci powotania
184 Wizyta podja¢ decyzje o koniecznosci wiaczenia do Zespotu |osdéb  z innych komorek
" | monitoru Monitorujgcego audytora wewnetrznego IP2 RPO WSL, | organizacyjnych SCP.
jaca niezaleznego eksperta lub pracownika innej komorki IP2 RPO
WSL.
Notatke podpisujg wszyscy cztonkowie Zespotu | Notatke podpisujq WSzyscy cztonkowie Zespotu | Skorygowanie btednych zapisow
11.4 Kontrolujacego, parafuje KKMK/KoKMK (kopia IP2) i | Monitorujacego, parafuje KKMK/KoKMK (kopia IP2) i | Podrecznika.
, zatwierdza ZD KPMK lub Dyrektor IP2 RPO WSL. | zatwierdza ZD KPMK |lub Dyrektor IP2 RPO WSL. Sporzadzona
Wizyta . - . . - . - . . . .,
185. monitoru Sporzadzona notatka z wizyty = monitorujacej | notatka z wizyty monitorujacej dotaczana jest do akt | Doprecyzowanie zapisow
- dotaczana jest do akt projektu, a takze | projektu, a jej tres¢ przedstawiana jest do wiadomosci | Podrecznika IP2 RPO WSL.
jaca . . . o y . . C : .
przedstawiana jest do wiadomosci beneficjenta, u | beneficjenta, u ktérego odbyta sie wizyta monitorujaca.
ktérego odbyta sie wizyta monitorujaca.
Za sporzadzenie raportu z wdrozenia zalecen | Za sporzadzenie raportu z wdrozenia zalecen pokontrolnych | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
pokontrolnych odpowiedzialny jest pracownik KSP | odpowiedzialny jest pracownik KSP wyznaczony przez KKSP. odstepstwem od Podrecznika nr
wyznaczony przez KoKSP. Informacja pokontrolna IZ RPO WSL dotyczaca IP2 RPO WSL | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
Informacja pokontrolna IZ RPO WSL dotyczaca IP2 | przekazywana jest za posrednictwem Dyrektora IP2 RPO WSL | dn. 31.10.2012 r.
RPO WSL przekazywana jest za posrednictwem | KKSP. KKSP wyznacza pracownika KSP, ktéry na tej
Dyrektora IP2 RPO WSL KoKSP. KoKSP wyznacza | podstawie sporzadza w wersji elektronicznej Rejestr zalecen i
pracownika KSP, ktéry na tej podstawie sporzadza w | rekomendacji pokontrolnych zgodnie z Zatacznikiem nr 11.9
wersji elektronicznej Rejestr zalecen i rekomendaciji | do Podrecznika. Osobg odpowiedzialng za wdrozenie zalecen i
11.7.1 pokontrolnych zgodnie z Zatacznikiem nr 11.9 do | rekomendacji jest Dyrektor IP2 RPO WSL, ktéry
186 Kontrola | Podrecznika. Osoba odpowiedzialng za wdrozenie | odpowiedzialno$¢ z tego tytutu deleguje na wyznaczong
" | systemo | zalecen i rekomendacji jest Dyrektor IP2 RPO WSL, | osobe. Audytor wewnetrzny IP2 RPO WSL jest upowazniony
wa ktéry odpowiedzialno$¢ z tego tytutu deleguje na | do przeprowadzania dziatan i czynnosci sprawdzajacych w

wyznaczong osobe. Audytor wewnetrzny IP2 RPO
WSL jest upowazniony do przeprowadzania dziatan i
czynnosci sprawdzajacych w dowolnej chwili.
Czynnosci sprawdzajace podjete przez audytora
wewnetrznego prowadzone sq zgodnie
z obowigzujacymi  przepisami oraz regulacjami
wewnetrznymi. Zalecenia/informacje pokontrolne
przekazywane do IP2 RPO WSL sg archiwizowane

dowolnej chwili. Czynnosci sprawdzajace podjete przez
audytora wewnetrznego prowadzone sq zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz regulacjami
wewnetrznymi. Zalecenia/informacje pokontrolne

przekazywane do IP2 RPO WSL sg archiwizowane w KSP.

Na podstawie informacji przekazanych przez komoérki
zobligowane do wdrozenia zmian, pracownik KSP wyznaczony
przez KKSP opracowuje odpowiedz skierowang i przekazang
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w KSP.

Na podstawie informacji przekazanych
komorki  zobligowane do wdrozenia zmian,
pracownik KSP wyznaczony przez KoKSP
opracowuje odpowiedz skierowang i przekazang
po zatwierdzeniu przez Dyrektora IP2 RPO WSL do
I1Z RPO WSL.

przez

po zatwierdzeniu przez Dyrektora IP2 RPO WSL do IZ RPO
WSL.

11.7.2 Dyrektor IP2 RPO WSL dekretuje otrzymang | Dyrektor IP2 RPO WSL dekretuje otrzymang dokumentacje na | Doprecyzowanie zapisow
Audyt dokumentacje na ZD KPMK, ktéry nastepnie|ZD KPMK, ktéry nastepnie dekretuje ja na pracownika KKP | Podrecznika zgodnie z
zewnetrz | dekretuje jg na pracownika KMK odpowiedzialnego | odpowiedzialnego za dany projekt. Pracownik KKP | obowigzujgcym podziatem
187. |ny za dany projekt. KMK przeprowadza analize | przeprowadza analize otrzymanych wynikéw audytu. obowigzkéw w ramach
projektd | otrzymanych wynikéw audytu. schematu organizacyjnego IP2
w RPO WSL.
Ww. podmioty informujg IP2 RPO WSL o wynikach | Ww. podmioty informujg IP2 RPO WSL o wynikach | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
przeprowadzonych kontroli. Raporty pokontrolne i | przeprowadzonych kontroli. Raporty pokontrolne i | odstepstwem od Podrecznika nr
11.7.3 poaudytowe dotyczace IP2 RPO WSL przekazywane | poaudytowe dotyczace IP2 RPO WSL przekazywane sg za | SCP.II1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
Kontrole | sg za posrednictwem Dyrektora IP2 RPO WSL | posrednictwem Dyrektora IP2 RPO WSL KKSP. KKSP |dn. 31.10.2012r.
188. . . . ! . . .
zewnetrz | KOKSP. KoKSP wyznacza pracownika, ktéry na tej | wyznacza pracownika, ktéry na tej podstawie sporzadza w
ne podstawie sporzadza w wersji elektronicznej Rejestr | wersji  elektronicznej Rejestr zalecen i rekomendacji
zalecen i rekomendacji pokontrolnych zgodnie | pokontrolnych  zgodnie z Zatacznikiem nr  11.9 do
z Zatgcznikiem nr 11.9 do Podrecznika. Podrecznika.
Po spotkaniu poszczegélne osoby przygotowujg | Po spotkaniu poszczegdlne osoby przygotowujg informacje | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
informacje odnosnie ustalen wykazanych w raporcie | odnosnie ustalen wykazanych w raporcie | odstepstwem od Podrecznika nr
pokontrolnym/poaudytowym i przekazuja ja do | pokontrolnym/poaudytowym i przekazujgq ja do KKSP celem | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
KoKSP celem sporzadzenia pisma 0 | sporzadzenia pisma o podpisaniu/odmowie podpisania | dn. 31.10.2012 r.
podpisaniu/odmowie podpisania raportu | raportu  pokontrolnego/poaudytowego. Te same osoby
pokontrolnego/poaudytowego. Te same osoby | przygotowujg takze informacje o sposobie wdrozenia
przygotowuja takze informacje o0 sposobie | rekomendacji i przekazujg ja KKSP. Na podstawie informacji
wdrozenia rekomendacji i przekazujg ja KoKSP. Na | przekazanych przez komorki zobligowane do wdrozenia
podstawie informacji przekazanych przez komorki | zmian, KKSP lub wyznaczony przez niego pracownik
11.7.3 zobligowane do wdrozenia zmian, KoKSP lub | opracowuje odpowiedz skierowang i przekazang
K L wyznaczony przez niego pracownik opracowuje | po zatwierdzeniu przez Dyrektora IP2 RPO WSL do instytucji
ontrole N - . . . . ..
189. zewnetrz odpowiedz skierowang i przekazang | kontrolujacej oraz do wiadomosci IZ RPO WSL.
ne po zatwierdzeniu przez Dyrektora IP2 RPO WSL do | W przypadku przeprowadzenia kontroli i audytéw przez

instytucji kontrolujacej oraz do wiadomosci 1IZ RPO
WSL.

W przypadku przeprowadzenia kontroli i audytéw
przez Instytucje Audytowa, NIK, KE oraz inne
upowaznione instytucje, IP2 RPO WSL informuje 1Z
RPO WSL o wynikach tych kontroli i audytéw oraz
przekazuje I1Z RPO WSL kopie informacji
pokontrolnej w terminie 5 dni roboczych od daty ich
otrzymania (nie dotyczy sytuacji, gdy instytucja
kontrolna przekazuje informacje/wynik kontroli do

Instytucje Audytowg, NIK, KE oraz inne upowaznione
instytucje, IP2 RPO WSL informuje IZ RPO WSL o wynikach
tych kontroli i audytéw oraz przekazuje 1IZ RPO WSL kopie
informacji pokontrolnej w terminie 5 dni roboczych od daty
ich otrzymania (nie dotyczy sytuacji, gdy instytucja kontrolna
przekazuje informacje/wynik kontroli do wiadomosci IZ RPO
WSL). Osobg odpowiedzialng za sporzadzanie i przekazywanie
do IZ RPO WSL ww. informacji jest KKSP.
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wiadomosci IZ RPO WSL). Osoba odpowiedzialng za
sporzadzanie i przekazywanie do IZ RPO WSL ww.
informacji jest KoKSP.

liscie
przez

Zalecenia pokontrolne wskazane w
sprawdzajacej i sposdéb ich realizacji
beneficjenta, opis wdrozenia zalecen.

Uwagi i zalecenia zespotu kontrolujgcego wskazane przez
zespot kontrolujacy w ramach kontroli oraz sposoéb ich
realizacji i wdrozenia przez Beneficjenta

Doprecyzowanie zapiséw
Podrecznika - uwagi i zalecenia
pokontrolne moga  powstac

Zataczni réwniez poza listg sprawdzajacg
190. - S ;
k 11.08a w wyniku wyjasnien i
dokumentéw, ktére wptynety po
wizycie w miejscu realizacji
projektu.
Brak zapiséw Dodano zapytanie dotyczace upadiosci beneficjenta, zakresu | Doprecyzowanie zapiséw listy
191 Zataczni rzeczowego, zmieniono numeracje pytan. sprawdzajacej do kontroli
" | k11.06 projektu inwestycyjnego w
miejscu jego realizacji.
Brak zapisow Dodano zapytanie dotyczace upadtosci, zmian w okresie | Doprecyzowanie zapisow listy
192 Zataczni trwatosci dot. beneficjenta i projektu, zmieniono numeracje | sprawdzajacej do kontroli
" olk11.11 pytan. trwatosci projektu w miejscu
jego realizacji.
Sporzadzong notatke (w 3 kopiach dla KMK, KKP, | Sporzadzong notatke (w 3 kopiach dla KMK, KKP, GK) | Doprecyzowanie zapisow
GK) Dyrektor IP2 RPO WSL przekazuje ZD KPMK | Dyrektor IP2 RPO WSL przekazuje ZD KPMK, ktéry dekretuje
(kopia dla Gtéwnego Ksiegowego wraz z listg | ja na KKMK/KoKMK, ten z kolei na pracownika KMK
sprawdzajacg - zat. 12.4 do Podrecznika IP2), ktdéry | odpowiedzialnego za prowadzenie rejestru nieprawidtowosci
dekretuje ja na KKMK/KoKMK, ten z kolei na|w ramach Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL.
pracownika KMK odpowiedzialnego za prowadzenie | Pracownik KMK dokonuje sprawdzenia otrzymanej informacji
12.2.1 rejestru nieprawidtowosci w ramach Poddziatan | za pomoca listy sprawdzajgcej stanowigcej zat. nr 12.4 do
Nieprawi | wdrazanych przez IP2 RPO WSL. Pracownik KMK | Podrecznika i po zdefiniowaniu danego uchybienia jako
dtowosci | dokonuje sprawdzenia otrzymanej informacji za | nieprawidtowosé, w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) nr
wykryte | pomoca listy sprawdzajgcej stanowigcej zat. nr 12.4 | 1083/2006, rejestruje nieprawidtowos¢ oraz klasyfikuje jako
193. | przez do Podrecznika i po zdefiniowaniu danego | nieprawidtowo$¢ podlegajaca lub niepodlegajaca raportowaniu
pracowni | uchybienia jako nieprawidtowo$¢, w rozumieniu | do KE (w ciggu 15 dni kalendarzowych od otrzymania notatki
kéw IP2 | Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, rejestruje | KMK sporzadza liste sprawdzajacg). Po wypetnieniu listy
RPO nieprawidtowos¢ oraz klasyfikuje jako | sprawdzajacej, pracownik KMK przedktada ja do akceptacji
WSL nieprawidtowo$¢ podlegajaca lub niepodlegajaca | KKMK/KoKMK i zatwierdzenia Dyrektora IP2 RPO WSL/ZD

raportowaniu do KE (w ciqggu 15 dni kalendarzowych
od otrzymania notatki KMK sporzadza liste
sprawdzajacq). Po wypetnieniu listy sprawdzajacej,
pracownik KMK przedktada ja do akceptacji
KKMK/KoKMK i zatwierdzenia Dyrektora IP2 RPO
WSL/ZD KPMK.

KPMK (kopia listy sprawdzajacej przekazywana jest do GK).
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12.2.1 Brak zapisu w przypadkle zmiany informacji dotyczacej danej | Doprecyzowanie procedury
Nie.pll’awi nieprawidtowosci  (tj. skutkow prawnych, finansowych zgodnie z uwagami
dtowodci dziatania beneficjenta i/lub kwalifikacji nieprawidtowosci) | pokontrolnymi IZ RPO WSL z
wykryte zawartych w ramach listy sprawdzajacej sporzadzona | kontroli systemowej IX/2012
194 przez zostanie korekta listy celem uaktualnienia informa}cji W niej
) pracowni zawartej (w |:,>rzypadku zmiany informacji odnosnie danej
Kow IP2 nieprawidiowosci w  wyniku przeprowadzonej kontroli
RPO doraznej wypetniania jest czes¢ C listy sprawdzajacej).
WSL Sporzadzenie i akceptacja korekty nastepuje analogicznie jak
w przypadku sporzadzenia listy.
W  przypadku wystgpienia lub  podejrzenia | W przypadku wystgpienia lub podejrzenia wystgpienia | Oczywisty bitad - spojnosé
wystgpienia nieprawidtowosci, informacja taka jest | nieprawidiowosci, informacja taka jest przekazywana | zapisow z podrozdziatem 11.2.2
12.2.2 przekazywana Dyrektorowi IP2 RPO WSL (notatka | Dyrektorowi IP2 RPO WSL (notatka sporzadzona zgodnie | Podrecznika.
Nieprawi | sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem 12.1 do |z zaftacznikiem 12.1 do niniejszego Podrecznika, najpozniej w
dtowosci | niniejszego Podrecznika, najpdzniej w terminie do | terminie do 5 dni roboczych od wptywu informacji do
zgtoszon | 15 dni roboczych od wptywu informacji do | pracownika IP2 RPO WSL), ktory decyduje o wszczeciu
195 e przez|pracownika IP2 RPO WSL), ktéry decyduje |postepowania w celu sprawdzenia otrzymanej informacji
" | podmiot | o wszczeciu postepowania w celu sprawdzenia |i przekazuje jga ZD KPMK (dekretacja na KKMK/KoKMK,
y otrzymanej informacji i przekazuje ja ZD KPMK | nastepnie na pracownika KMK celem sprawdzenia
zewnetrz | (dekretacja na KKMK/KoKMK, nastepnie na | nieprawidtowosci zgodnie z procedurg okreslong w rozdziale
ne pracownika KMK celem sprawdzenia | 12.2.1 Podrecznika) oraz do wiadomosci Gtéwnemu
nieprawidtowosci zgodnie z procedura okreslong w | Ksiegowemu.
rozdziale 12.2.1 Podrecznika) oraz do wiadomosci
Gtéwnemu Ksiegowemu.
Brak zapisu Najpdzniej do 4 dnia po zakonczeniu miesigca pracownik KMK | Doprecyzowanie procedury
aktualizuje informacje zawarte w rejestrze w oparciu o | zgodnie z uwagami
12.3 informacje zawarte w LSI i KSI, w szczegdlnosci w oparciu o | pokontrolnymi IZ RPO WSL z
Reiestro Qane UJQFe w rejestrze obC|a>zen na projekcie oraz w oparciu o kontroli syst_emoweJ IX/2012
J
wanie i |nformaf:Je na pgszczegolnych .etapac,h. zwigzanych z | oraz uwagami IZ RPO WSL do
informo usuwaniem zaistniatych  nieprawidiowosci u;yskane od | Podrecznika procedur IP2 RPO
196. wanie o pracownikéw IP2 RPO WSL. W tym celu pracownik KMK przed | WSL.
nieprawi uptywem 4 dnia po zakonczeniu miesigca wysyta zapytanie
dlowosci drogq elektroniczng (e-mail) do pracownikéw IP2 RPO WSL
odpowiedzialnych za usuniecie nieprawidtowosci celem
ach . . . . . - L.
uzyskania aktualnych informacji o stanie nieprawidtowosci,
tak by w oparciu o nowe fakty wystepujace w toku sprawy
dokonat ponownej weryfikacji nieprawidtowosci w rejestrze.
12.2.3 Pracownik KMK prowadzi rejestry nieprawidtowosci | Pracownik KMK prowadzi rejestr nieprawidtowosci w formie | Doprecyzowanie procedury w
Rejestro | w formie elektronicznej ktory jest zamieszczany | elektronicznej ktéry jest zamieszczany na dysku sieciowym | Podreczniku zgodnie z
wanie i|nadysku sieciowym IP2 RPO WSL do wymiany | IP2 RPO WSL do wymiany plikébw. Wglad do rejestru | Wytycznymi IZ RPO WSL.
197 informo | plikdw. Zgodnie z wytycznymi dla IP2 rejestr jest | nieprawidtowosci maja wylacznie osoby upowaznione przez
" | wanie o | przekazywany drogq elektroniczng do IZ RPO WSL | Dyrektora IP2 RPO WSL. Zgodnie z wytycznymi dla IP2
nieprawi | do 7 dni po zakonczeniu kazdego miesigca. rejestr jest przekazywany drogg elektroniczng do IZ RPO WSL
dtowosci do 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca.
ach
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12.2.3 S_porzqd_zanie o raportow _ dotyczacych Sporzgdzanie raportow dc_)tycza_cych niepljawid’fowoéci w Doprecyzowanie proc_gdury_ w
Rejestro n!epraW|d+owosm W zakresie _ wyp’rgconych, zgkre5|e_ wyptaconych, nlewyp’raconych_ P odzyska_mych ZW|§zI_<u, z fgkte_m, iz rejestr
wanie i niewyptaconych i odzyskan_ych nlgpraW|d+o_wych nle_praW|d+owyc_h kwo_t oraz _postepowan_|a wmdyk_achnego obcigzen zawierajacy dane dot.
informo kwot oraz postonwan,la windykacyjnego | zwigzanego z nieprawidtowoscig odb,ywa sie w oparciu o dang odzyskanych ) kwot
198. wanie o z,wiqzanego oz nieprawidlowoscia odbywa sie w | uzyskane z rejest,ru nieprawid’rowosci oraz rejestru obcigzen | nieprawidtowosci na projekcie
nieprawi Scistej wspoitpracy pomideY pracownikiem KMK | na projekcie w scistej wspotpracy pomiedzy pracow,nikiem jest sporzadzany przez KOF.
dtowosci i wyznaczonym przez G+owpego Ksiegowego | KMK i pracownikiem KOF (w razie potrzeby przy wspoétpracy
ach prac9wn|k|em KOF (w razie potrzeby przy |z KK).
wspotpracy z KK).
12.3.1 Raporty o nieprawidlowosciach sg archiwizowane w | Raporty o nieprawidiowosciach dostepne sg w formie | Doprecyzowania zapisow
Nieprawi | formie elektronicznej w ramach systemu IMS oraz | elektronicznej w systemie IMS. Odpowiedzialny pracownik IP2 | Podrecznika IP2 RPO WSL
dtowosci | elektronicznego zestawienia - eksport danych z|RPO WSL eksportuje dane =z systemu w formie | zgodnie z uwagami IZ RPO WSL
199 podlegaj | systemu (arkusz kalkulacyjny) na dysku sieciowym | elektronicznego zestawienia i zamieszcza na dysku sieciowym | do Podrecznika.
" | ace IP2 RPO WSL. IP2 RPO WSL.
raportow
aniu do
KE
12.4 Postepowanie w przypadku nieprawidiowosci | 12.4.1 Postepowanie w przypadku nieprawidtowosci | Zmiana redakcyjna
Usuwani | jednostkowej ze skutkiem finansowym jednostkowej ze skutkiem finansowym
200. |& .
nieprawi
dtowosci
Srodki wyptacone w ramach umowy o | Srodki wyptacone w ramach umowy o dofinansowanie przed | Doprecyzowanie zapiséw  po
dofinansowanie przed 31.09.2009r. podlegaja |01.01.2010 r. podlegaja zwrotowi zgodnie z art. 211 ustawy z | uwadze 1Z RPO WSL
zwrotowi zgodnie z art. 211 ustawy z dnia 30 | dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, w zwigzku z
12.4.1 czerwca 2005r. o finansach publicznych, w zwigzku | art. 113 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy
Postepo |z art. 113 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. | wprowadzajace ustawe o finansach publicznych, natomiast
wanie w | Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach | srodki wyptacone w ramach umowy o dofinansowanie po
przypad | publicznych, natomiast srodki wyptacone w ramach | 01.01.2010r. podlegajq zwrotowi na podstawie art. 207 ust. 8
ku umowy o dofinansowanie po 01.01.2010r. podlegajg | pkt 1. (w czes$ci wspoifinansowania z budzetu s$rodkow
nieprawi | zwrotowi na podstawie art. 207 ust. 8 pkt 1. (w | europejskich odpowiadajace wkiadowi EFRR) w zwigzku z art.
201. |dlowosci | czesci wspoifinansowania z budzetu Srodkéw | 152 ust. 3 i art. 169 ust.1-5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
jednostk | europejskich odpowiadajace wktadowi EFRR) w |o finansach publicznych (w cze$ci wspoifinansowania
owej ze |zwigzku z art. 152 ust. 3 i art. 169 ust.1-5 ustawy | krajowego). Na podstawie art. 207 ust. 8 pkt.2 ustawy z dnia
skutkie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (w | 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych istnieje mozliwos$¢
m czesci wspétfinansowania krajowego). Na podstawie | pomniejszenia kolejnych ptatnosci na rzecz beneficjenta
finansow | art. 207 ust. 8 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia | o kwote podlegajacq zwrotowi.
ym 2009r. o finansach publicznych istnieje mozliwos¢
pomniejszenia  kolejnych  ptatnosci na rzecz
beneficjenta o kwote podlegajacg zwrotowi.
12.4.1 W przypadku nieprawidtowosci polegajacej na tym, | W przypadku nieprawidlowosci polegajacej na tym, iz | Doprecyzowanie zapiséw po
202. | Postepo |iZ beneficjent wykorzystat dofinansowanie | beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z | uwadze IZ RPO WSL
wanie w | hiezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystat =z | przeznaczeniem, wykorzystat z naruszeniem procedur lub
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przypad
ku

naruszeniem procedur lub pobrat je nienaleznie lub
w  nadmiernej wysokosci, beneficjient moze

pobrat je nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, beneficjent
moze dobrowolnie dokonac¢ zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami

nieprawi | dobrowolnie uzna¢ swoja odpowiedzialnos¢ w tym | jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek IP2 RPO WSL.
dtowosci | wzgledzie i w efekcie dokona¢ zwrotu $srodkow wraz
jednostk | z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych na
owej ze | rachunek IP2 RPO WSL.
skutkie
m
finansow
ym
12.4.1 Naliczajac odsetki stosuje sie przepis art.54 § 1 pkt. | Naliczajgc odsetki stosuje sie przepis art.54 § 1 pkt. 5| Zmiana spowodowana
Postepo |5 Ordynacji podatkowej (Odsetek za zwtoke nie | Ordynacji podatkowej (Odsetek za zwtoke nie nalicza sie, | aktualizacjgq podstawy prawnej
wanie w |nalicza sie  jezeli wysokos¢ odsetek nie | jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci |oraz doprecyzowanie zapisow
przypad | przekraczataby  trzykrotnosci  wartosci  optaty | wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w | po uwadze IZ RPO WSL
ku dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska Spoétke | rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
nieprawi | Akcyjng” za polecenie przesyiki listowej) przy czym | pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesytki
203. | dtowosci | umorzenia odsetek dokonuje sie w stosunku do catej | poleconej).
jednostk | naleznosci gtdwnej.
owej ze
skutkie
m
finansow
ym
Na podstawie przekazanej notatki przez Gtdwnego | Na podstawie otrzymanej notatki pracownik KOF rozpoczyna | Zmiana spowodowana
Ksiegowego pracownik KOF rozpoczyna procedure | procedure odzyskiwania srodkéw. W przypadku zastosowania | aktualizacjq podstawy prawnej
odzyskiwania srodkéw. W przypadku zastosowania | ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r., | oraz doprecyzowanie zapisow
ustawy o finansach publicznych z 2009 r., przy | przy wspotpracy pracownika KKP/KMK zostaje przygotowane | po uwadze IZ RPO WSL
12.4.1 wspétpracy pracownika KKP zostaje przyggtowape pismo wzywajace beneficienta do zwrotu $rodkéw lub
Poétépo pismo wzywajace beneficjenta do zwrotu Srodkdéw | wyrazenia zgody na potracenie. Pismo jest przygotowywane
wanie w lub wyrazenia zgody na potracenie. Pismo jest |w trzech egzemplarzach. Beneﬁcj,entovxlli zostaje wyznaczony
przypad przygotowywane w trzech egzemplarzach. | 14-dniowy termin na zwrot Srodkow liczony od dnia
KU Beneficjentowi zostaje wyznaczony 14-dniowy | doreczenia wezwania lub na wyrazenie zgody na potracenie.
nieprawi termin na zwrot $rodkéw liczony od dnia doreczenia | Beneficjent wyraza zgode na pptrqcenie lub zwraca s$rodki
204 diowodci wezwania lub na wyrazenie zgody na potracenie. | wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od
) - Beneficjent wyraza zgode na potracenie lub zwraca | dnia przekazania $rodkéw do dnia zwrotu. Naliczajac odsetki
jednostk | dki dsetkami jak dl zalegtosci | stosuje si rzepis art.54 § 1 pkt. 5 Ordynacji podatkowej
owej ze | 3rOdKl wraz ~z odsetkami Ja a zalegios ) & przep ; 1 pxt. > Urdyhacl po J
. podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw | (Odsetek za zwtoke nie nalicza sie jezeli wysokos¢ odsetek
skutkie . S : . . - P P . .
m do d_n|a zwrotu. Naliczajac odsetklu stosuje sig | nie przekraczataby trzykrotnosci wartosq qp’raty poblerangj
finansow | PrZepis art.54 § 1 pkt. 5 Ordynacji podatkowej | przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
ym (Odsetek za zwtoke nie nalicza sie jezeli wysoko$¢ | 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie

odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci
optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polskg
Spotke Akcyjng” za polecenie przesyitki listowej)
przy czym umorzenia odsetek dokonuje sie w
stosunku do catej naleznosci gtdwnej.

przesyiki listowej jako przesyitki poleconej).
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12.4.1 Wezwanie przedstawiane jest do akceptacji | Wezwanie przedktadane jest do akceptacji Gtéwnemu | Zmiany redakcyjne
Postepo | Gtdbwnemu Ksiegowemu, opinii Zespotu Obstugi | Ksiegowemu, opinii Zespotu Obstugi Prawnej, a nastepnie do
wanie w | Prawnej a nastepnie do podpisu Dyrektorowi IP2 | podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL.
przypad | RPO WSL.
ku
nieprawi
205. | dtowosci
jednostk
owej ze
skutkie
m
finansow
ym
12.4.1 Beneficjent dokonujac zwrotu srodkéw zobowigzany Usuniecie martwego zapisu
Postepo | jest podac w tytule przelewu informacje zawierajacg
wanie w | co najmniej: numer projektu; oznaczenie podmiotu
przypad | dokonujgcego zwrotu; kwote zwrotu w podziale na
ku naleznosc¢ gtéwng i odsetki;
nieprawi
206. | dtowosci
jednostk
owej ze
skutkie
m
finansow
ym
Pracownik KOF jest zobowigzany do monitorowania | Pracownik KOF jest zobowigzany do monitorowania stanu | Doprecyzowanie zapiséw
12.4.1 stan,u rachunku IP2, celem odno,towania zvyrotu rachunku IP2, cclelem odnotqwania zwrotu badz jego braku. W
Poétépo badz jego braku. W przypadku gd,y srodki, o ktorych przylpadku gdy srodki, o ktorych mowa powyzej, nie zostang
wanie w | mowa powyzej, nie zostang zwrdcone w ustalonym | zwrocone w ustalonym terminie i Beneficjent nie wyrazit
terminie i Beneficjent nie wyrazit zgody na |zgody na potrgcenie albo nie ma mozliwosci potracenia ich z
przypad . - g R o P - L
ku potrgce.nle albo nie ma mozllwosa_ potracer_na ich z koIeJngj p%atno;u z danego Ilub |n.nych projektow, KKP_
nieprawi kolejnej ptatnosci, KKP zobowigzana jest do |zobowigzana jest do przekazania KO!: kompletnej
207 dlowosci przekazania KOF kompletnej, dokumentacji | dokumentacji ) dotyczacej projektu, w ktorym  wykryto
) jednostk dotyczacej ,projektu, w ktorym wykryto | nieprawidtowosci ze skutkiem finansowym, w ciggu 5 dni
owej ze nieprawidiowosci ze skutkiem finansowym, w ciggu | roboczych od uptywu terminu zwrotu. O braku zwrotu w
. 5 dni roboczych od uptywu terminu zwrotu. O braku | wyznaczonym terminie pracownik KOF drogg mailowg
skutkie L : . . . . . . .
m zwrotu W wyznaczonym terminie pracgwnlk KO_F informuje op@kuna p!'OJektu KK_P oraz do wiadomosci
fi drogq mailowg informuje KKKP/KoKKP niezwtocznie | KKKP/KoKKP niezwiocznie po uptywie wyznaczonego na zwrot
inansow . . . . . ,
ym po uplywie wyznaczonego na zwrot terminu. |terminu. Pracownik KKP/KMK sprawujacy nadzor nad stanem

Pracownik KKP sprawujgacy nadzér nad stanem
sprawy wspotpracuje Scisle z Komodrka ds.

sprawy wspotpracuje Scisle z Komodrka ds. ksiegowosci oraz z
Komorka ds. obstugi finansowej. Pracownik KOF po uzyskaniu
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ksiegowosci oraz z Komorka ds. obstugi finansowej.
Pracownik KOF po uzyskaniu informacji o wptywie
$rodkdow na konto 1IP2 przelicza poprawnosé
dokonanego zwrotu. Po rozliczeniu zwrotu $rodkow
pracownik KOF przekazuje do KK informacje o
wysokosci naleznosci gtéwnej i odsetek zawartych w
kwocie zwrotu w podziale na $rodki pochodzace z
budzetu s$rodkéw europejskich oraz z budzetu
panstwa.

informacji o wptywie $rodkdw na konto IP2 RPO WSL
przelicza poprawnos$¢ dokonanego zwrotu. Po rozliczeniu
zwrotu $rodkow pracownik KOF przekazuje do KK informacje
o wysokosci naleznosci gtdwnej i odsetek zawartych w kwocie
zwrotu w podziale na $rodki pochodzace z budzetu Srodkéw
europejskich oraz z budzetu panstwa.

Informacja o wptywie $rodkéow pochodzacych z

Informacja o wptywie Srodkdéw pochodzacych z budzetu

Zmiana spowodowana

12.4.1 budzetu $rodkdéw europejskich na rachunek | Srodkdow europejskich na rachunek prowadzony przez BGK | aktualizacjq podstawy prawnej
Postepo | prowadzony przez BGK zawierajgca co najmniej: | zawierajaca co nhajmniej: nazwe dysponenta, nazwe
wanie w | nazwe dysponenta, nazwe programu i numer | programu i numer projektu, beneficjenta i odbiorcg ptatnosci,
przypad | projektu, beneficjenta i odbiorca ptatnosci, podmiot | podmiot dokonujacy zwrotu $rodkdw, kwote naleznosci
ku dokonujacy zwrotu s$rodkdéw, kwote naleznosci | gtdwnej, rok, w ktdérym zostaty srodki przekazane, ktérych
nieprawi | gtdwnej, rok, w ktérym zostaty srodki przekazane, | zwrot dotyczy, tytut zwrotu, oraz jesli wystepuje - numer
208. | dtowosci | ktérych zwrot dotyczy, tytut zwrotu, oraz jesli | decyzji, =zostaje przekazana na podstawie przepisow
jednostk | wystepuje - numer decyzji, zostaje przekazana na | Rozporzadzenia Ministra Finansow z dn. 21 grudnia 2012 r. w
owej ze | podstawie przepisow Rozporzadzenia Ministra | sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych z
skutkie Finanséw z dn. 17.12.2009r. w sprawie ptatnosci w | udziatem  $rodkéw  europejskich oraz przekazywania
m ramach programoéw finansowanych z udziatem | informacji dotyczacych tych ptatnosci przez BGK do IP2 RPO
finansow | Srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji | WSL.
ym dotyczacych tych ptatnosci przez BGK do IP2 RPO
WSL.
12.4.2 Wydawanie decyzji 12.4.2 Wydawanie decyzji Zmiany redakcyjne
209. | Wydawa
nie
decyzji
Jezeli beneficjent na wezwanie IP2 RPO WSL nie | Jezeli beneficjent na wezwanie IP2 RPO WSL nie dokona | Zmiana spowodowana
dokona zwrotu s$rodkéw lub nie wyrazi zgody na | zwrotu $rodkéw Iub nie wyrazi zgody na pomniejszenie | aktualizacjg podstawy prawnej
pomniejszenie kolejnych pfatnosci w wyznaczonym | kolejnych ptatnosci w wyznaczonym terminie (w przypadku
terminie (w przypadku ustawy o finansach | ustawy o finansach publicznych z 2009 r.), zostaje wszczeta
12.4.2 publicznych z 2009 r.), zostaje wszczeta procedura | procedura zwigzana z wydaniem decyzji w zakresie
Wydawa | zwigzana odzyskania $rodkow. Postepowanie w zakresie wydania
210. - - . . o . . i . . .
nie z wydaniem decyzji w zakresie odzyskania srodkow. | decyzji o zwrocie srodkéw prowadzone jest na podstawie
decyzji Postepowanie w zakresie wydania decyzji o zwrocie | ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania
$rodkdow prowadzone jest na podstawie ustawy z | administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 267).
dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U z 2000 r.
nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).
Pracownik KOF zakfada metryke sprawy w formie | Pracownik KOF zaklada metryke sprawy w formie | Doprecyzowanie zapisbw po
12.4.2 pisemnej lub elektronicznej i przygotowuje | elektronicznej i przygotowuje zawiadomienie o wszczeciu | uwadze IZ RPO WSL
211, | Wydawa | zawiadomienie o wszczeciu postepowania, ktére | postepowania, ktére przekazywane jest do akceptacji do
nie przekazywane jest do akceptacji do Zespotu Obstugi | Zespotu Obstugi Prawnej i Gtdwnego Ksiegowego a nastepnie
decyzji | prawnej i Gtéwnego Ksiegowego a nastepnie do |do podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL. Po uzyskaniu
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podpisu Dyrektorowi IP2. Po uzyskaniu akceptacji i
podpisu zawiadomienie wysytane jest stronie
postepowania za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Kopia zawiadomienia jest wysytana do IZ RPO WSL
niezwtocznie.

Z chwilg wystania zawiadomienia gromadzony jest
materiat dowodowy wraz z biezacq aktualizacjg
metryki sprawy Po zebraniu catos$ci materiatu
dowodowego sprawy pracownik KOF wysytfa do
Beneficjenta pismo z informacjg o mozliwosci
wypowiedzenia sie, co do zebranych dowoddw i
materiatéw oraz zgtoszonych zadan w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisma. Sporzadzone przez
pracownika KOF pismo przekazywane jest do
podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL.

akceptacji i podpisu zawiadomienie wysytane jest stronie
postepowania za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Dla
kazdej sprawy IP2 RPO WSL prowadzi metryke, zgodnie z art.
66a kodeksu postepowania administracyjnego. Wzdr metryki
stanowi zataqcznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 06 marca 2012r. w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki sprawy. Do czasu zakonczenia
postepowania poprzez wydanie decyzji metryke sprawy
prowadzi sie w formie elektronicznej, ktéra nastepnie jest
drukowana i wiaczana jako pisemny dokument do akt
sprawy.

W przypadku, gdy przed wszczeciem postepowania w sprawie
wydania decyzji o zwrocie $rodkow Beneficjent zwrdci $rodki
lub wyrazi zgode na pomniejszenie z wniosku o ptatnosé
kwoty do zwrotu albo gdy wyjdgq na jaw istotne dla sprawy
okolicznosci, ktoére skutkowatlyby umorzeniem postepowania
administracyjnego, IP2 RPO WSL odstepuje od wszczecia
przedmiotowego postepowania.

Z chwilag wystania zawiadomienia gromadzony jest materiat
dowodowy wraz z biezaca aktualizacjg metryki sprawy Po
zebraniu catosci materiatu dowodowego sprawy pracownik
KOF wysyta do Beneficjenta zawiadomienie o mozliwosci
wypowiedzenia sie, co do zebranych dowodéw i materiatéw
oraz zgtoszonych zadan w terminie 7 dni od daty doreczenia
pisma. Sporzgdzone przez pracownika KOF pismo
przekazywane jest do podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL.

Projekt decyzji jest przygotowywany przez | Projekt decyzji jest przygotowywany przez pracownika KOF Doprecyzowanie zapisow
12.4.2 pracownika KOF z uwzglednieniem stanowiska | przy wsparciu merytorycznym pracownika KKP/KMK co jest
512, | Wydawa | merytorycznego w przedmiocie rozwazenia | uwzglednione w metryce sprawy.
nie | materiatu dowodowego przez pracownika KKP.
decyzji
W przypadku nie skorzystania przez beneficjenta z | W przypadku nie skorzystania przez beneficjenta z mozliwosci | Doprecyzowanie zapiséw
mozliwosci wypowiedzenia sie w sprawie w terminie | wypowiedzenia sie w sprawie w terminie wskazanym w
wskazanym w  przestanym do beneficjenta | przestanym do beneficjenta zawiadomieniu, pracownik KOF
zawiadomieniu, pracownik KOF przy uwzglednieniu | przy uwzglednieniu stanowiska merytorycznego pracownika
12.4.2 stanowiska  merytorycznego  pracownika  KKP I,<KP/K,MK przygotowuje projekt decyzji dotyczacy zwr,otg
Wy-déwa przygotowuje projekt decyzji dotyczacy zwrotu | srodkédw w ramach RPO WSL. Pracownik KOF moze zwrocic¢
213. nie $rodkdbw w ramach RPO. Pracownik KOF moze |sie do KKP z prosba o informacje czy jest mozliwe
decyzii zwréci¢ sie notatkg stuzbowg do KKP z prosbg o | pomniejszenie ptatnosci o kwote podlegajacg zwrotowi z

informacje czy jest mozliwe pomniejszenie ptatnosci
o kwote podlegajacg zwrotowi z innych pfatnosci
oraz o wskazanie ewentualnych wnioskédw o
ptatnos¢, z ktérych mozna dokonaé¢ pomniejszenia.
Po otrzymaniu notatki z informacjg pracownik KOF

innych ptatnosci oraz o wskazanie ewentualnych wnioskéw o
ptatnos¢, z ktérych mozna dokona¢ pomniejszenia. Po
otrzymaniu informacji pracownik KOF wpisuje w projekcie
decyzji sposob odzyskania srodkéw.
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wpisuje w projekcie decyzji sposéb odzyskania

$rodkow.
Brak zapisu W przypadku zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta w trakcie Doprecyzowanie zapiséw po
postepowania lub pomniejszenia z wniosku o ptatnos¢ kwoty uwadze I1Z RPO WSL
12.4.2 _ L S
Wydawa _do zwrotu (za zgoda Bene_ﬁCJer,ltz_:]) albo wyjscia na jaw innych
214. 'Y istotnych dla sprawy okolicznosci przemawiajacych za
nie yeh prawy . ! P Awlajacycn za
decyzji umorzeniem postepowania administracyjnego wydaje sie
decyzje o umorzeniu postepowania.
4. Kwote przypadajacq do zwrotu oraz termin od | 4. Kwote przypadajacg do zwrotu oraz termin od ktérego | Doprecyzowanie zapiséw po
12.4.2 ktorego naliczane sa odsetki oraz sposdb zwrotu | naliczane sg odsetki, nr rachunku bankowego oraz sposob | uwadze IZ RPO WSL
215, :\{Zdawa Srodkow. zwrotu $rodkow.
decyzji
Przygotowany projekt decyzji przedtozony zostaje | Przygotowany projekt decyzji przedtozony zostaje do | Doprecyzowanie zapisow
do akceptacji do Zespotu Obstugi Prawnej i|akceptacji do Gidwnego Ksiegowego, a nastepnie zostaje
12.4.2 Gtownego Ksiegowego. Po akceptacji projekt decyzji | przekazany do weryfikacji formalno-prawnej Zespotowi
Wy.déwa przedstawiany jest do podpisu Dyrektorowi IP2. Po | Obstugi Prawnej. Po akceptacji projekt decyzji przedstawiany
216. - podpisaniu przez Dyrektora IP2 decyzja jest|jest do podpisu Dyrektorowi IP2 RPO WSL. Po podpisaniu
nie - . . . g .
decyzii niezwtocznie wysy’fana_ strome. poston_wanla za | przez Dyrek_tora IP2 RPO WSL dec_yZJa Je_st Wysy’@na stronie
YZ]
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kopia decyzji | postepowania za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Skan
jest wysytana do IZ RPO WSL niezwtocznie. decyzji jest wysytany do IZ RPO WSL niezwtocznie.
W przypadku braku ziozenia przez Beneficjenta | Pracownik KOF przekazuje kserokopie/skan decyzji Doprecyzowanie zapisow
odwotania (po uptywie 14 dni kalendarzowych przy | Kierownikom KKP, KMK i KK.
uwzglednieniu terminu dostarczenia odwotania) | Po uptywie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia stronie
pracownik KOF przygotowuje notatke stuzbowa, | decyzji, przy uwzglednieniu czasu niezbednego na
ktéora podpisana przez Gldwnego Ksiegowego | dostarczenie odwotania pracownik KOF przygotowuje
kierowana jest do Dyrektora IP2. Dyrektor IP2, na | formularz zgtoszenia podmiotu, ktérego decyzja dotyczy, do
podstawie informacji otrzymanych od Gtéwnego | rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania
12.4.2 Ksiegowego stwierdza fakt, ze decyzja stata sie | Srodkoéw przeznaczonych na reali’zacje programoéw
Wy-déwa ostateczna. ) finansowanych z udziatem srodkow europejskich zgodnie ze
217. nie Podpisana przez Giéwnego Ksiegowego notatka | wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra
decyzii stuzbowa wraz z przedmiotowg decyzjg zostaje | Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru

przekazana Dyrektorowi IP2 celem stwierdzenia
ostatecznosci decyzji. Stwierdzeniem ostatecznosci
decyzji jest przybicie pieczeci o tresci: decyzja stata
sie ostateczna, podpis na decyzji, z podaniem daty
stwierdzenia ostatecznosci decyzji oraz podpisem
Dyrektora IP2.

Pracownik KOF przekazuje niezwtocznie kserokopie
ostatecznej decyzji Kierownikom KKP i KMK.

podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z
udziatem s$rodkéw europejskich (Dz. U. nr 125, poz. 846).
Formularz winien by¢ niezwlocznie przekazany do podpisu
Dyrektorowi IP2 RPO WSL. Po podpisaniu formularza
pracownik KOF przesytfa zgtoszenie przesytka polecong
nadang w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego
do organu prowadzacego rejestr.
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Po dniu stwierdzenia ostatecznosci decyzji,
pracownik KOF przygotowuje formularz zgtoszenia
podmiotu, ktérego decyzja dotyczy do rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
$rodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgacznik do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca
2010 r. w sprawie rejestru podmiotdw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych
na realizacje programow finansowanych z udziatem
$rodkow europejskich (Dz. U nr 125 poz. 846).
Formularz winien by¢ niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia
ostatecznosci decyzji, przekazany do podpisu
Dyrektorowi IP2. Po podpisaniu formularza
pracownik KOF przesyta zgtoszenie przesytkg
polecong nadang w polskiej placéwce pocztowej
operatora publicznego do organu prowadzacego
rejestr.

Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu
srodkéw tj. po 14 dniach od daty doreczenia stronie

Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu $rodkéw tj. po
14 dniach od daty doreczenia stronie decyzji , pracownik KOF

Doprecyzowanie zapisow

decyzji oraz w przypadku braku mozliwosci | sprawdza czy na rachunek wptynety srodki od beneficjenta. W
12.4.2 pomniejszenia $rodkdw  z kolejnych  ptatnosci, | przypadku gdy srodki nie zostaty zwrécone IP2 RPO WSL
Wy'déwa pracownik KOF sprawdza czy na rachunek wptynety | rozpoczyna procedure zmierzajaca do wszczecia egzekucji na
218. nie srodki od beneficjenta. W przypadku gdy $rodki nie | zasadach i zgodnie z ustawg z dnia 17 czerwca 1966 r. o
decyziji zostaty odzyskane, IP2 wszczyna i prowadzi | postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity:
egzekucje na zasadach i zgodnie z ustawg z dnia 17 | Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 z pézn. zm.).
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954
z pézn zm.).
W  pozostatych przypadkach, po otrzymaniu | W pozostatych przypadkach, po otrzymaniu odwotania | Doprecyzowanie zapiséw
12.4.2 odwotania beneficjenta,, IP2 przesyta odwotanie wraz beneficjenta,, IP2 RPO WSL przesyta quo’ranie wraz z aktami
Wy.déwa z aktami sprawy, poswiadczonymi za zgodnosC z | sprawy, poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginatem, d? 1z
219. nie orygina’fem, do IZ w terminie siedmiu dni od dnia, w | RPO WSL w terminie siedmiu dni od dnia, w ktérym
decyzji ktérym odwotanie wptyneto do IP2. odwotanie wptyneto do IP2 RPO WSL.

Ztozenie przez beneficjenta odwotania wstrzymuje z mocy
prawa wykonanie decyzji.
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12.4.3
Wszczeci
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postepo
wania
egzekuc
yjnego

Brak zapisu

12.4.3 Wszczecie postepowania egzekucyjnego

Po uptywie terminu wskazanego w decyzji do zwrotu
$srodkéw, ktora stata sie ostateczna, pracownik KOF
sprawdza, czy na rachunek IP2 RPO WSL wptynety srodki od
beneficjenta. W przypadku stwierdzenia braku wptaty
pracownik KOF sporzadza, w dwdch egzemplarzach,
upomnienie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r.
w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r.
Nr 137, poz. 1541 z poézn. zm., Zatgcznik nr 12.10 - wzor
upomnienia) i przekazuje do akceptacji Gtéwnego
Ksiegowego/KKOF/ZOP a nastepnie do podpisu Dyrektora IP2
RPO WSL. Upomnienie wpisywane jest do ewidencji
wysytanych upomnien, ktérej wzdér wskazany jest w ww.
Rozporzadzeniu Ministra Finansow. Wystawione upomnienia
ewidencjonowane s w formie elektronicznej przez
pracownikdbw KOF. Jeden z podpisanych egzemplarzy
upomnienia, w ktéorym wzywa sie beneficjenta do
uregulowania zobowigzania wraz z odsetkami w terminie 7
dni od doreczenia pisma pod rygorem wszczecia egzekucji,
wysytany jest do beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Po bezskutecznym uptywie tego terminu pracownik KOF
przygotowuje tytut wykonawczy. Wzdr tytutu wykonawczego
stanowi zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektdrych
przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji  (Zatacznik nr  12.11 - wzdér tytutu
wykonawczego jednopozycyjnego, Zatacznik nr 12.12 - wzér
tytutu wykonawczego wielopozycyjnego). Tytut wykonawczy
jest sporzadzany przez pracownika KOF w trzech
egzemplarzach, nastepnie przekazywany do akceptacji
Gtéwnego Ksiegowego/KKOF/ZOP oraz do podpisu Dyrektora
IP2 RPO WSL. Pracownik KOF sporzadza réwniez dwa
egzemplarze ewidencji tytutdw wykonawczych, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Zatacznik nr 12.13 - wzdr ewidencji tytutdw
wykonawczych). w celu wszczecia postepowania
egzekucyjnego wiasciwemu miejscowo Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego wysytane sq:

- dwa tytuly wykonawcze (jeden egzemplarz dla Urzedu
Skarbowego oraz jeden egzemplarz dla zobowigzanego),

Doprecyzowanie zapisow
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- pismo przewodnie,

- uwierzytelniona kserokopia upomnienia wystanego do
Beneficjenta,

- uwierzytelniona kserokopia zwrotnego potwierdzenia
odbioru upomnienia,

- dwa egzemplarze ewidencji tytutdw wykonawczych.
Wystawione tytuty wykonawcze ewidencjonowane sg w
formie elektronicznej przez pracownikow KOF.

Postepowanie egzekucyjne moze zosta¢ wszczete rowniez po
wydaniu przez organ II instancji decyzji utrzymujacej w mocy
decyzje wydang w I instancji. Decyzja wydana przez organ II
instancji jest ostateczna.

Jezeli przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego
beneficjent zlozy skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego, woéwczas [Z RPO WSL, przed
przekazaniem przedmiotowej skargi do wojewoddzkiego sadu
administracyjnego moze, postanowieniem wstrzymacd
wykonalnos$¢ ostatecznej decyzji 1Z RPO WSL, na podstawie
art. 61 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi (t. j. Dz. U. z
2012 r., poz. 270 z pézn. zm.). W takim wypadku IP2 RPO
WSL nie wystepuje do wilasciwego organu egzekucyjnego z
wnioskiem 0 wszczecie postepowania egzekucyjnego.
Wstrzymanie wykonania decyzji upada w razie wydania przez
sad orzeczenia konczacego postepowanie w pierwszej
instancji.

Jezeli w trakcie prowadzonej egzekucji Beneficjent ztozy
skarge do Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego, wéwczas
do organu egzekucyjnego - Naczelnika Urzedu Skarbowego
mozna ztozy¢ wniosek o0 zawieszenie prowadzonego
postepowania egzekucyjnego na podstawie art. 56 § 1 pkt 4
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (t. j. Dz. U. z 2012 r., poz.
1015 z pézn. zm.)

Po dokonaniu egzekucji administracyjnej organ egzekucyjny
- Naczelnik Urzedu Skarbowego przekazuje odzyskanag kwote
pomniejszong o koszty postepowania egzekucyjnego.
Nastepnie kwota odzyskana przekazywana jest na
odpowiednie rachunki bankowe.

12.4.4 Obcigzenia na projekcie wykazywane w |12.4.4 Obciazenia na projekcie wykazywane w |Zmiana redakcyjna
Obcigzen | Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od IP2 | Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od IP2 RPO WSL
221 ia na | RPO WSL do IZ RPO WSL do IZ RPO WSL
" | projekci
e
wykazyw
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ane w

Poswiad
czeniu i
deklarac
ji
wydatkd
w od IP2
RPO
WSL do
Iz RPO
WSL
W celu sprawnej realizacji procesu certyfikacji | W celu sprawnej realizacji procesu certyfikacji wydatkéow do | Doprecyzowanie zapisow
12.4.4 wydatkéw do KE w ramach RPO WSL,2007—2013 KE w ramach R,PO WSL 2007—20}3 oraz dokonywania
Ob.ciaien oraz dokonlywanila biezacych rozliczen z KE w | biezacych rozliczen z KE w zakresie srodkowl podlegajacych
ia na zakresie srodkow podlegajqcy,ch procedurze | procedurze ) odzyskiwania ,Iub koniecznosci ,dokonania
projekci odzyskiwanila lub kopiecznosci dokona,nia pomniej:szen dotychczas poswiadczonych V\,/ydatkow, kwoty
e pomniejszen dgtychczas poswiadczonych wydatkow, | obcigzen rejestrowane w Rejestrze obcigzeh na projekcie w
wykazyw kwoty obcigzen rejestrowane w Rejestrze obcigzen | KSI (SIMIK 07-13) kwalifikowane sg co do zasgdy jako lgwoty
ane w | e projekcie w KSI (SIMIK 07-13) kwalifikowane sg wycofalnle. Kwoty wynikajace z pomniejszen wnioskéw o
Poswiad | €° _do. zasady jalfo_ kv,voty wygofane. Kwoi,:Y ptatnos¢ (zgodnie z rozdziatem 8.1.2) sg kwalifikowa’ne ja!<o
222. | czeniu i wynlkaga_ce z pomniejszen wnioskdw o ptatnosc | kwoty do odzyskania. Niemniej jednak, kazdy zwro,t sr9dkow
deklarac (zgodnie z rozdziatem 8.1.2) sg kwalifikowane jako | podlegajacy procedurze odzyskiwania moze byC rowniez
ji l,<woty,do odzyskania. Niemniej jednak, kazdy zwrot | rozpatrywany indywidualnie, np. w skomplikowanych
wydatké sro,dk,ow pqdlegajqcy procgdurze odzyskiwania moze | przypadkach, gdzie powod,e,m wezwania do zwrotu j,est m.in.i
w od IP2 by¢ réwniez rozpatrywany indywidualnie. ztozony wniosek o upadiosc, n,igzrealizowane wskazniki badz
RPO nieztozony wniosek o ptatnos¢ przy jednoczesnym braku
WSL do kontaktu z beneficjentem, negatywny wynik kontroli z ktprym
1Z RPO Beneficjent sielnie zgadza lub il:me p’rzypadki, w ktorych
WSL prawdopodobienstwo odzyskania srodkéw od przedsigbiorcy
jest nieznane, kwota jest kwalifikowana jako ,Srodki do
odzyskania”.
12.4.5 Postepowanie ze srodkami odzyskanymi 12.4.5 Postepowanie ze srodkami odzyskanymi Zmiana redakcyjna
Postepo
wanie ze
223. | $rodkam
i
odzyska
nymi
12.4.6 I . : Doprecyzowanie zapisow
WYStqpi Wystapienie z powdédztwem cywilnym 3394.giew}l:§?p$2§i;e pg\:jvgfszigvriren \i/yvzg?gggi %bpr\fvypfz(jel(s,lé’i zgodnie z wytycznymi
enie z zadanej kwoty zwrotu, IP2 RPO WSL w porozumieniu z IZ
224. | powodzt | Wobec pfatnosci lub wspotfinansowania | RPO WSL podejmuje decyzje o wystapieniu z powddztwem
wem wykorzystanego z naruszeniem zapisOw UumMoOWy | cywilnym o zwrot $rodkdéw zgodnie z zapisami umowy oraz
cywilny | pomiedzy IP2 RPO WSL a beneficjentem, ktérej | kodeksu cywilnego. IP2 RPO WSL za zgoda Zarzadu
m nastepstwem jest powstanie nieprawidtowosci,

Wojewddztwa Slaskiego moze odstapi¢ od wystapienia
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zastosowanie ma art. 471 Kodeksu Cywilnego.
Oznacza to wszczecie postepowania cywilnego z
ramienia Instytucji Zarzadzajacej.

z powddztwem cywilnym w przypadku uznania powyzszego
za nieuzasadnione, z uwagi na znikomg warto$¢ dtugu lub
inne okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od wszczecia
powddztwa cywilnego.

Jeden z pracownikow KOF prowadzi dany rejestr,
ktory kontrolowany jest przez innego pracownika

Jeden z pracownikow KOF prowadzi dany rejestr, ktory
sprawdzany jest przez innego pracownika KOF. Sporzadzone

Doprecyzowanie zapisow
zgodnie z odstepstwem nr

KOF. Sporzadzone i skontrolowane rejestry | przez pracownikéow KOF i skontrolowane przez KKOF rejestry | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
podlegaja  akceptacji Gtoéwnego Ksiegowego. | podlegajg akceptacji Gtdwnego Ksiegowego. Pracownik KOF | dnia 31.10.2012 r.
12.5 Pracownik KOF prowadzi rejestr kwot wycofanych, | prowadzi rejestr kwot wycofanych, odzyskanych i pozostatych
Rejestr od_zyskany(_:h_ i pozos_;ta?’rych do o_dzyskanla_ oraz do odzy_skamg_oraz_ reJesFr dh_szkow na b!ezqco w f_ormle_
225 | kwot do _reJes_tr d’ruznlkow na biezaco w formle elektron!czneJ_ eleki_:ronlczneJ i papierowej. .ReJestry w formle_ elektrjor,ncznej
odzyska i papierowej. Rejestry w _for_mle elektronlc_zneJ zamieszczane sg n_a_dysku sieciowym do wymiany pl|k9w IEZ
nia zamieszczane s na dysku sieciowym do wymiany | RPO WSL. W terminie 10 dni kalendarzowych od zakonczenia
plikow IP2 RPO WSL. W terminie 10 dni| kwartalu pracownik KOF przedstawia wersje papierowg
kalendarzowych od zakonczenia kwartatu pracownik | rejestrow KKOF do kontroli, a nastepnie do zatwierdzenia
KOF przedstawia wersje papierowg rejestrow | Gtdwnemu Ksiegowemu.
do sprawdzenia innemu pracownikowi KOF, a
nastepnie do zatwierdzenia Gtdwnemu Ksiegowemu.
Brak zapiséw Doprecyzowanie opisu nieprawidiowosci w notatkach o | Zgodnie z uwagami
. nieprawidtowosci oraz uszczego6towienie podawanych w | pokontrolnymi IZ RPO WSL z
226, | Zafaczni nieprawidtowosci naruszen przepisu prawa (krajowego lub | kontroli systemowej IX/012
k12.01 wspolnotowego).
Brak zapiséw Doprecyzowanie opisu nieprawidtowosci w Listach | Zgodnie z uwagami
. sprawdzajacych oraz uszczegdtowienie podawanych w Liscie | pokontrolnymi IZ RPO WSL z
207, | Zataczni sprawdzajacej naruszen przepisu prawa (krajowego lub | kontroli systemowej IX/2012
k12.04 wspdélnotowego).
Zataczni Doprecyzowanie zapisow
k 12.05 zgodnie z odstepstwem nr
Rejestr SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
kwot dnia 31.10.2012 r.
wycofan
ych,
odzyska
228. | nych i
pozostat
ych do
odzyska
nia i
12.06
Rejestr
dtuzniko
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Zataczni Doprecyzowanie zapiséw
k 12.09 zgodnie z odstepstwem nr
Wzor SCP.IV.1.ASu.647.32-1/3/13 z
protokot dnia 12.02.2013 r.
229. |u
zapozna
nia sie
strony z
aktami
Zataczni | Brak zatacznika Zgodnie z odstepstwem od
k 12.10 Podrecznika nr
230. | wzor SCP.1V.1.BS.647.32-1/1/12  z
upomnie dnia 21.09.2012 r.
nia
Zataczni | Brak zatacznika Zgodnie z odstepstwem od
k 12.14 Podrecznika nr
231 Ewidencj SCP.1V.1.BS.647.32-1/1/12  z
" la dnia 21.09.2012 r.
upomnie
n
w przypadku koniecznosci wprowadzenia | W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian/aktualizacji | Doprecyzowanie zapisow
zmian/aktualizacji RPD wyznaczony przez Gtdwnego | RPD  wyznaczony przez Gtownego Ksiegowego/KKOF | zgodnie z uwaga IZ RPO WSL
Ksiegowego/KKOF pracownik KOF wypetnia druk | pracownik KOF przygotowuje pismo z opisem zmian w RPD,
~Wniosek o dofinansowanie realizacji Rocznego | ktéra akceptuje Gtowny Ksiegowy/KKOF oraz podpisuje
Planu Dziatan...” lub wytacznie zataczniki do wniosku | Dyrektor IP2 RPO WSL. Pismo informujace o zmianach w RPD
13. (jesli zmiany dotycza tylko zaftacznikéw) i | przekazywane jest IZ RPO WSL celem uzyskania zgody na
Pomoc przedstawia do podpisu Gldwnemu Ksiegowemu/ | proponowane zmiany a nastepnie przygotowania przez IZ
Technicz | KKOF oraz Dyrektorowi IP2 RPO WSL. Dodatkowo | RPO WSL uchwaty zmieniajacej decyzje o dofinansowaniu
na i | pracownik KOF przygotowuje pismo z opisem zmian | realizacji RPD.
232. |realizacj |w RPD, ktorg akceptuje Gtowny Ksiegowy/ KKOF
a zadan | oraz podpisuje Dyrektor IP2 RPO WSL. W przypadku
Pomocy | braku akceptacji, pracownik KOF wprowadza zmiany
Technicz | do przedstawionych wczesniej dokumentéw
nej i ponownie przedstawia je do akceptacji Gtéwnemu

Ksiegowemu/KKOF i Dyrektorowi IP2 RPO WSL.
Pismo informujgce o zmianach w RPD przekazywane
jest IZ RPO WSL celem przygotowania uchwaty
zmieniajacej decyzje o dofinansowaniu realizacji
RPD.
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13.

Ostatecznie uzgodniona i zaakceptowana przez

Usuniecie martwego zapisu

Pomoc Dyrektora IP2 RPO WSL i IZ RPO WSL Karta Sprawy
Technicz | oraz uchwata w trzech jednobrzmigcych
na i | egzemplarzach wraz z zatgcznikami jest
233. | realizacj | przekazywana pod obrady Zarzadu Wojewddztwa.
a zadan
Pomocy
Technicz
nej
13. Za rzeczowe wykonanie zadan objetych Pomocg | Za rzeczowe wykonanie zadan objetych Pomocg Techniczng | Doprecyzowanie zapisow
Pomoc Techniczng odpowiedzialne sga Komdrki IP2 RPO | odpowiedzialne sg Komorki IP2 RPO WSL, a w szczegdlnosci: | zgodnie z odstepstwem nr
Technicz | WSL, a w szczegdlnosci: - Komoérka do spraw ksiegowosci, SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
na i | - Komorka do spraw kadr i pfac, - Komérka do spraw organizacyjnych, dnia 31.10.2012 r.
234. |realizacj | - Komoérka do spraw organizacyjnych, - Komérka do spraw informacji i promocji,
a zadan | - Komoérka do spraw informacji i promocji, oraz pozostate Komorki w zakresie realizowanych zadan,
Pomocy |oraz pozostate Komodrki w zakresie realizowanych | wskazanych w regulaminie organizacyjnym.
Technicz | zadan, wskazanych w regulaminie organizacyjnym.
nej
13. Zatwierdzony wniosek wraz z zatgcznikami zostaje | Zatwierdzony wniosek wraz z zatgcznikami zostaje ztozony | Doprecyzowanie zapisow
Pomoc ztozony  w oryginale i kopii potwierdzonej | w dwdéch egzemplarzach w IZ RPO WSL oraz w wersji
Technicz | za zgodnos¢ oraz w wersji elektronicznej. elektronicznej.
na i
235. |realizacj
a zadan
Pomocy
Technicz
nej
IP2 RPO WSL zobowigzana jest do sktadania |IP2 RPO WSL zobowigzana jest do sktadania wniosku o | Doprecyzowanie zapiséw
13 wniosku o pfatnos¢ nie czesciej niz raz w miesigcu | ptatnos¢ nie czesciej niz raz w miesigcu do 30 dnia kolejnego | zgodnie z decyzjg w sprawie
p ) do 30 dnia kolejnego miesigca, ktoérego dotyczy | miesiqca, ktorego dotyczy okres, w oparciu o wzér | dofinansowanie dofinansowania
omoc . AR L . . ) .
Technicz okres oraz nie rzad2|ej niz raz na trzy miesiace prz.edstaW|ony przez IZ RPO WSL, zgodnie z instrukcjg do | RPD
na i kalencllarzowe. Pierwszy wplosek o ptatnos¢ moze | wniosku o ptatnosc.
236 realizaci zostac ztozony za okres krotszy niz 1 miesigc liczac
. j o ) )
a zadan o_cl daty pOf:Iplsanla umowy 0 doﬁnansqwame.
P Pierwszy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w
omocy L S o
Technicz terminie do trzech miesiecy od daty podpisania
nej umowy Fio 10 dnl_ kalendar_zowych od daw
wskazanej w punkcie III wniosku o pfatnosc
(,wniosek za okres do”).
Zataczni Aktualizacja zapiséw zgodnie z
k 14.1 aktualnym stanem wdrazania
237 Wz6r RPO WSL zgodnie z
" | Ankiety odstepstwem nr
Punktu SCP.I1.2.AWi.647.32-1/1/13 z
Informac dnia 23.01.2013 r.

Strona 85 z 88




yjnego

IZ RPO WSL opracowuje, na podstawie projektu

IZ RPO WSL opracowuje, na podstawie projektu Strategii

Aktualizacja zapisow zgodnie z

14.2 Strategii Komunikacji, projekt Planu Komunikacji | Komunikacji, projekt Planu Komunikacji RPO WSL. | odstepstwem od Podrecznika nr
Przygoto | RPO WSL. Przygotowany projekt Planu Komunikacji | Przygotowany projekt Planu Komunikacji przedktadany jest | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
wanie przedktadany jest do konsultacji do IP2 RPO WSL. W | do konsultacji do IP2 RPO WSL. W ramach IP2 RPO WSL | dn. 31.10.2012 r.
238. | Planu ramach IP2 RPO WSL prace nad projektem prowadzi | prace nad projektem prowadzi wyznaczony przez KKIP
Komunik | KIP, ktéra propozycje zmian przedstawia do | pracownik KIP, ktoéry propozycje zmian przedstawia do
acji RPO | akceptacji Zastepcy Dyrektora ds. wyboru | akceptacji KKIP, a nastepnie do zatwierdzenia ZDWPIP IP2
WSL projektow, informacji i promocji IP2 RPO WSL, | RPO WSL, a nastepnie zgtasza je do 1Z RPO WSL.
a nastepnie zgtasza je do 1Z RPO WSL.
14.4 Komorka ds. informacji i promocji (KIP) | Wskazany przez KKIP pracownik KIP przlygotowuje informacje | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
Prz.ygoto pr;ygo,tow_uje inforn_'lacje w zakresie planowanych w zakr;esie planowanych dzia’fan, informacyjno - odstepstwem od Podrecznika nr
wanie dziatan |nformachno - promocYJnych oraz | promocyjnych oraz szkoleniowych, ktére powinny zostac¢ | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
szkoleniowych, ktore powinny zosta¢ zawarte w |zawarte w RPDIP, przygotowanym przez IZ RPO WSL. [ dn. 31.10.2012 .
Rocznyc | pppip t IZ RPO WSL. | Przygot inf ] dstawi taja do akceptacji
h Plandw ,  Pprzygotowanym  przez I _ - | Przygotowane informacje przedstawione zostaja do akceptacji
2309. Diatan Przygotowane informacje przedstawione zostajg do | KKIP i do zatwierdzenia ZD WPIP. W przypadku zastrzezen
ziatan - S - . . R .
Informac akceptacji ZD W_I?IP: W przy_padku zastrzezen oraz | oraz braku akceptacji KKIP i zz?tW|erdzen|a mformacy przez
yjno- braku akceptacji informacji przez ZD WPIP | ZD WPIP wyznaczony pracpwmk KIP dokonuje stosownych
Promocy wyznaczony pracownik ,KIP dokonuje stosownych | zmian dokumentu i powtdrnie przekazuje informacje do
. zmian dokumentu i powtdrnie przekazuje informacje | akceptaciji.
jnych d .
0 akceptaciji.
Dziatania informacyjno-promocyjne realizowane | Dziatania informacyjno-promocyjne realizowane przez IP2 | Aktualizacja zapisdw zgodnie z
przez IP2 RPO WSL sg finansowane ze srodkow | RPO WSL sg finansowane ze $rodkéw Pomocy Technicznej, | odstepstwem od Podrecznika nr
14.8 Pomocy Technicznej, dlatego tez procedury |dlatego tez procedury dotyczace weryfikacji, obiegu | SCP.II.3.MMu.647.32-1/2/12 =z
Obieg dotyczace weryfikacji, obiegu dokumentéw | dokumentéw ksiegowych, sprawozdawczosci, kontroli itp. | dn. 31.10.2012 .
240 dokume | ksiegowych,  sprawozdawczosci, kontroli itp. | odbywaja sie zgodnie z zasadami zawartymi w rozdziale 13.
" | ntéw odbywajg sie zgodnie z zasadami zawartymi w |Za planowanie, realizacje i poswiadczanie realizacji dziatan
ksiegow | rozdziale 13. Za planowanie, realizacje i |informacyjno-promocyjnych odpowiada KKIP.
ych po$wiadczanie realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych odpowiada ZD WPIP lub wskazany
przez niego pracownik KIP.
14.9 Jezeli jest to mozliwe, archiwizacja jest stosowana | Jezeli jest to mozliwe, archiwizacja jest stosowana na | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
Archiwiz | na nosnikach elektronicznych, w innych | nosnikach elektronicznych, w innych przypadkach | odstepstwem od Podrecznika nr
acja i | przypadkach do archiwizacji przekazuje sie po |do archiwizacji przekazuje sie po jednym egzemplarzu | SCP.I1.3.MMu.647.32-1/2/12 z
przecho |jednym egzemplarzu danego przedmiotu, ktéry byt | danego przedmiotu, ktéry byt finansowany ze s$rodkoéw |dn. 31.10.2012r.
241 wywanie | finansowany ze $rodkdéw Pomocy Technicznej i stuzy | Pomocy Technicznej i stuzy dziataniom informacyjno-
" | zastoso | dziataniom informacyjno-promocyjnym RPO WSL. | promocyjnym RPO WSL. Za archiwizacje odpowiada KKIP.
wanych | Za archiwizacje odpowiada KIP.
narzedzi
informac
yjno-
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promocy

jnych
W ramach IP 2 RPO WSL, zgodnie z trescig|W ramach IP 2 RPO WSL, zgodnie z tresciq Porozumienia, | Wdrozenie zalecenia IPOC z
Porozumienia, wszystkie dokumenty zwigzane =z | wszystkie dokumenty zwigzane z zarzadzaniem i wdrazaniem | kontroli 1/2013.
zarzgdzaniem i wdrazaniem RPO WSL | RPO WSL oraz dofinansowaniem i realizacja projektow
oraz dofinansowaniem i realizacja  projektdw | (oryginaty i kopie poswiadczone przez upowaznione do tego
(oryginaty i kopie poswiadczone przez upowaznione | osoby za zgodnos$c¢ z oryginatem na powszechnie uznawanych
do tego osoby za zgodno$¢ zoryginatem na|nosnikach danych, w tym  okreslonych w art.19
powszechnie uznawanych nosnikach danych, w tym | rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006), w tym oryginaty
16.2 okresdlonych w art.19 rozporzadzenia Komisji nr| poswiadczajace wydatki nalezy przechowywacé, udostepniac
A T 1828/2006), wtym oryginaly poswiadczajace | i archiwizowaé przez okres trzech lat od daty zamkniecia RPO
rchiwiz ) . ; T .
: wydatki nalezy przechowywac, udostepnia¢ | WSL lub przez okres trzech lat nastepujacych po roku, w
242. |acja . L . A A . Mg
dokume |arch|v_wzpwac przez okres dziesieciu Ia_t gd.daty ktéorym dokonano czgsciowego zamkniecia BPO WSL, W
" zamkniecia RPO WSL lub przez okres dziesieciu lat | przypadku dokumentéw dotyczacych wydatkéw, kontroli i
ntacji . . . / . . .
nastepujacych po roku, w ktérym dokonano | audytow dotyczacych projektow zakonczonych, ktére
czesciowego zamkniecia RPO WSL. podlegaty cze$ciowemu zamknieciu. Minimalny termin
przechowywania dokumentacji w przypadku zamknigcia
catego RPO WSL uptywa 31 grudnia 2020 r., z wytgczeniem
zasad regulujacych pomoc publiczng. Dokumenty w ramach
RPO WSL zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej nalezy
przechowywac przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy
publicznej.
Lista Brak zapiséw 2.1 Aneks nr 7 z dnia 10 wrzesnia 2012 r. do porozumienia w | Aktualizacja zapiséw zgodnie z
zatacznik sprawie zasad realizacji RPO WSL nr 115/RR/2007 Porozumieniem
243 5w do 2.1 Aneks nr 8 z dnia 28 lutego 2013 r. do porozumienia w
) Podreczn sprawie zasad realizacji RPO WSL nr 115/RR/2007
ika 2.1 Aneks nr 9 z dnia 27.09.2013 r. do porozumienia w

sprawie zasad realizacji RPO WSL nr 115/RR/2007
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Opracowat/a:

Data:

Zweryfikowat/a KKSP:

Data:

Zaakceptowat ZD WPIP/Dyrektor IP2 RPO WSL:

Data:
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